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Pannonhalma Varos Onkormanyzatanak
Szervezeti és Miikodeési Szabalyzatarél

Pannonhalma Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, és az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés d.) pontjagban meghatarozott feladatkdrében eljarva, a Magyarorszag helyi
onkormanyzatirdl szol6. 2011. évi CLXXXIX. tdrvény 53.§(1) bekezdésében kapoit
felhatalmazas alapjan, valamint a 82. § (3) bekezdésében meghatarozott feladatkorében
eliarva mikodésének részletes szabalyait Szervezeli és Mukode5| Szabalyzataban az
alabbiak szerint hatarozza meg.



l. Fejezet

Altalanos rendelkezések
Az dnkormanyzat és jelképei

1.§

1) Az dénkormanyzat hivatalos megnevezese:

a.) PANNONHALMA VAROS ONKORMANYZATA {(tovabbiakban:

onkormanyzat). Székhelye: 9090 Pannonhalma, Dézsa Gydrgy u. 10.

b.) Az énkormanyzat alapitdsa a helyi dnkormanyzatokral szolo 1990.LXV.
torvény alapjan tortént

2) A képviselG-testulet hivatalos megnevezese:

PANNONHALMA VAROS ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-
TESTULETE (tovabbiakban: képvisel6-testulet) Székhelye: 9090
Pannonhalma, Dézsa Gyorgy u. 10.

A képviseld-testilet névsorat az 1.sz. Fllggelék tartalmazza

3) A képviseld-testllet az onkormanyzat legfébb testuleti szerve. Az dnkormanyzati
feladatok és hataskarok a képviselo-testiletet ifletik meg. A képviseld-testilet jogi
szemeély. A képviselb-testiletet a polgarmester képviseli.

4) A képvisel6-testiilet, 6nalléan, szabadon, demokratikus médon intézi a feladat és
hataskérébe utalt kéziigyeket, gondoskodik a kdzhatalom oénkormanyzati tipusu
gyakorlasargl.

5) A polgarmester, illetve a képviselé-testilet gondoskodik arrdl, hogy a telepilés
lakossaga a nemzeti és helyi Unnepeket méité médon meginnepelhesse.

A telepilés Uinnepei: marcius 15., augusztus 20., oktéber 23.

6) A képviselo-testllet hivatalaz PANNONHALMI POLGARMESTERI HIVATAL
Székhelye: 9090 Pannonhalma, Dézsa Gyorgy u. 10.

A hivatal fébb adatait, a hivatal Ugyrendjét az 5. szamu fliggelék tartalmazza.

2.8

1) Az énkormanyzat jelképei: a telepiilés cimere, zaszloja, pecsétje. E jelképek kilon
hasznalatara vonatkozé szabalyokat kiilon énkorményzati rendelet allapitja meg.
2) A képviselé-testillet a telepllés cimerét és zaszlajat és hasznalatanak rendjet,
kitintetések alapitasat, adomanyozasat kildn rendeletben szabalyozza.
3) Az énkormanyzat, a képviselG-testulet, polgarmester, a polgarmesteri hivatal hivatalos
pecsétje: kor alakl pecsét, kbzépen a Magyarorszag szentkoronas cimere, a kériven a
kovetkezd felirat: )
a.) Pannonhalma Varos Onkorméanyzata
b.) Pannonhalma Varos Képviseld-testillete
¢.} Pannonhalmi Polgarmesteri Hivatal
d.} Pannonhalma Varos Polgarmestere
4} Az 6nkormanyzat pecsétjét kell hasznalni:
a.) adasvételi szerz6déseken,
b.) az 6nkormanyzat altal adomanyozott okleveleken,
c.}az énkormanyzat nemzetkdzi kapcsolatat tikrozdé és rogzitd dokumentumokon.
5) A képviselb-testiilet pecsétjét kell hasznaini: a képviseld-testilet Ulésérdl készitett



jegyzBkonyv hitelesitésére.

1.)

A képviselé-testillet nemzetkézi kapcsolatai

3.8

A képviselb-testllet hivatalos nemzetkézi kapcsolatot tart fenn. A képviseld-testilet

nemzetkdzi, valamint testvérvarosi kapcsolatait a 2. sz. fiiggelék tartalmazza.

2)

Az onkormanyzat Képviseld-testilete Pannonhalma Véros Diszpolgara és véarosi

kitintet6 ~ dijakat adoményoz. Az adomanyozasra vonatkozd szabalyokat kilén
6nkormanyzati rendelet hatarozza meg.

1)

2)

3)

Il. Fejezet

A HELYI ONKORMANYZAS ALTALANOS SZABALYAI

Onkormanyzati jogok

4-8

A képviselo-testllet helyi kézszolgaltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom- és
gazdasagszervez6 munkaban, feladatainak eredményes megoldasa érdekében
egylttm(ikodik a térség onkorményzataival és a megyei 6nkormdanyzattal. A
koordinacid keretében cél a térségi, megyei tervek, koncepcidk, elképzelések
kidolgozasaban valé koézvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi
elképzelésekkel. Folyamatos és rendszeres kapcsolattartas a polgarmester, illetve a
jegyz6 feladata. )

Az onkormanyzat tagja a Telepiilési Onkormanyzatok Szovetségének a kozds
onkormanyzati érdekek egyiittes érvényesitése érdekében.

Az Onkormanyzat feladatai elldtasa soran tdmogatja a lakossag onszervezddd
kbzosségeinek tevékenysegét, egyittmikdodik a koztsségekkel. A telepilésen
mikddd dnszerveztdéd kozosségek vezetdi a képviseld-testllet Glésének idépontjardl
ertesitést kapnak, azon tevékenységi kériikben tanacskozasi joggal vesznek részt.



1)

2)

3)

4)
5)

6)

1)
2)

lll. FEJEZET

Az onkormanyzat feladata és hataskore

5.§

A feladatok énkéntes vallalasa, vagy annak megszintetése elétt minden esetben
eldkészitd eljarast kell lefolytatni, melynek keretében az érintett bizottsagok, valamint
a Pénzugyi- és Telepiilésfejlesztési Bizottsag véleményét ki kell kémi.

Az 6nkormanyzat kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenysége a kdvetkezo:
011130  Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos hivatali
tevékenysége.

Az dnkormanyzat alaptevékenységét a Magyarorszag helyi énkormanyzatairo! szolo
2011. évi CLXXXIX. térvény (M6tv) hatarozza meg.

Az elbkészitd eljaras lefolytatasarol a polgarmester gondoskodik. A kozfeladat
dnkéntes felvallalasat tartalmazo javaslat akkor terjeszthetd a képviselb-testilet elé,
ha tartalmazza a megvaldsitasahoz sziikséges kiltségvetési forrasokat.

Az onként vallalt (tébblet) feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a
gazdalkodast meghataroz6 pénziigyi tervben — a fedezet biztositasaval egyidejlileg —
keli allast foglalni.

Az atruhazott hataskor gyakorlasardl a polgarmester, valamint a bizotisagok elndkei a
soron kovetkezé testileti Glésen beszamolnak.

A Képvisel-testilet a hataskérébe tartozd kinevezéshez a kinevezés alapjaul
szolgald képesitési eléirasokon tilmenden tovabbi feltételeket irhat elé.

A képviselé-testiilet az 6nkormanyzati intézmények vezetbinek kinevezése soran
kikéri az illetékes bizottsag véleményét. ‘

IV. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

6.§

A képviselb-testillet tagjainak szama 7 f6. (A polgarmester + 6 f6 telepllesi
képviseld.)

A képvisel6-testillet Ulései: alakulé, rendes, rendkivili Glés, valamint.
kézmeghallgatas. :

ALAKULO ULES
7.§

a) a Vélasztasi Bizottsag EIntke a valasztast kévetd 3 napon bellll beszamol a
valaszias eredményérdl.

b) a megvalasztott polgarmester és képviseldk az alakuld Giésen eskit tesznek.
Az eskitételrdl a polgarmester és a képviseldk eskiiokmanyt imak ala,

c) a képviselo-lestilet a hataskdrébe tartozé valasztasok, titkos szavazasok



lebonyolitdsara szavazatszamlalo bizotisagot valaszt. '

d} a képviseld-testiilet a polgarmester illetményét, az alpolgarmester
tiszteletdijat, valamint a képviseldk tiszteletdijat az alakulé (lésen dllapitja
meg,

e) a polgarmester javaslatara, a képviseld-testllet sajat tagjai sorabdl, titkos
szavazassal alpolgarmestert valaszt

f) a kepviseld-testilet -sajat tagjai sorabdl - megvalaszija az (gyrendi
bizottsagot.

Rendes testiileti tilés

8.8

A képviselé-testilet szilkség szerint, de évente legalabb 8 alkalommal wlésezik. A
‘képviselb-testillet — julius és augusztus honap kivételével — havonta tart Glést. Az
ulések osszehivasara keddi napon 18 orakor keriil sor. A rendes (ilést altaldban a
munkatervben rogzitett idépontra kell &sszehivni, de ettdl a polgarmester indokolt
esetben eltérhet. Amennyiben a képviselb-testilet a napirendi pontok megtargyalasat
az Ulés hapjan nem tudja befejezni — a mar elfogadott napirendi pontokkal — kivételes
esetben, a testilet altal megallapitott késébbi idépontban is folytathato a testuleti
llés. A képviselS-testillet rendes Uléseit a polgarmesteri hivatal - targyald illetve
hazassagkétd termében tartja. Célszer(iségi szempontbdl kihelyezett Ulés is tarthato.

Rendkiviili iilés
9.8

Osszehivasat -kell6 indokolassal- a polgarmester kezdeményezheti, ha azt a
feladatellatas, hataskor-gyakorlas megkivanja, vagy mas, idékézben felmerllé ok azt
szilkségessé teszi. ‘

Az (gy fontossagéra vald tekintettel - a rendkiviili {ilés Ssszehivasara okot add
targysorozat megjeldlésével. A polgarmester rendkivili Ulés 6sszehivasara iranyadé
kezdeményezés kézhezvételétdl szamitott 15 napon belili idépontra kételes az lést
6sszehivni. Rendkivili Glést a polgarmester [-2 napon belill is dsszehivhat barmilyen
értesitési mod utjan. A rendkivili Glésen csak a rendkivilli okot add, napirendi pontot
targyalhatja meg a testiilet. '

Kozmeghallgatas

10. §
A képviseld-testlet évente egy alkalommal kdzmeghallgatassal egybekotott Glést
tart, melynek helye a mivel6dési haz.
A képviseld-testiilet 5sszehivasa
1. §

1} A meghivd kikildése és a targyalasi anyaganak osszedllitasa a jegyzd
feladata. A polgarmester akadalyoztatasa, illetve tavolléte esetén az



alpolgarmester, mindkettdjiik tavollétében a legidésebb képviseld hivja dssze.

A meghivot és az irasos elbterjesztéseket Ugy kell kézbesiteni, hogy azt az

ulést megelézden, legalabb a negyedik napon a képviselk és a meghivottak

kézhez kapjak. _
A polgarmester altal alairt meghivo tartalmazza:

a.) az Ulés helyét és kezdési idépontjat,

b.) ajavasolt napirendeket, és a napirendek elbterjesztéjének megnevezéseét,

¢.) ajavasolt napirendek eléterjesztjét,

d.) szbbeli eléterjesztés esetén az erre valo utalast,

e.) kotelezden zart llés esetén az erre vald utalast.

f) A meghivoval egyitt meg kell kuldeni azon eldterjesztések cimét is,
amelyek napirendre vételét a polgarmester mellbzte és a meilozes
indokarél révid tajékoztatast, kell adni, amelynek tartalmaznia kell
mindazon tényeket, amelyek ezt alatdmasztjdk. A képviselé kérésére a
meghivoval egyltt meg kell kildeni az o6nkormanyzat mikodésével
kapcsolatban a képviselé altal megfogalmazott tajékoztatasra iranyuld
kérdést, levelet, javaslatot is.

g.) lgény esetén a meghivo és az irasos elbterjesziés — a zart Ulések
anyagainak kivételéve! elektronikus formatumban is meg kildhet6.

h.) Halasztast nem tir6, indokolt esetben a képviseld-testilet telefonon is

osszehivhato.

2) A képviseld- testiilet rendkiviili tilését a polgarmester kdteles dsszehivni:
" a’) a képviselb-testilet egynegyedének (2 6),
b.) a képvisel6-testiilet bizottsaganak irasban benyqjtott inditvanyara,
Az inditvanyt a polgarmesternél kell irasban eléterjeszteni, megjeldive abban a
rendkiviili {llés ésszehivasanak indokat, a javasolt napirendet. A meghivo ilyen
esetekben az lés el6tt legkésdbb 24 oraval is kiklldhetd, illetve a dsszehivas
telefonon is alkalmazhaté.
A polgarmester énalldan is jogosult rendkivili Glés &sszehivasara.
3) A képviselb-testlilet Osszehivasat inditvanyozhatja tovabba a megyei

kormanyhivatal vezetdje,
4) Tanacskozasi joggal dllandd jelleggel meg kell hivni

a.) ajegyzdt; az aliegyzdt (a telies anyag megkuldésével);

b.) a napirendi pont készitdjét;

" ¢.) anapirendi pont targya szerint illetékes szervezet képviseldjét;

d.) a polgarmesteri hivatal irodavezetéit, illetve bels6 egysegemek feleldseit;

e.) a nemzetiségi onkormanyzat elnékét; '

f) kénywizsgalot; véleményezési korébe tartozé témakban

Alkalmanként meg kell hivni:

Onall6 bizottsagi elbterjesztés esetén, tovabbé bizotisagi beszamoltataskor

a.) a bizottsag nem kepwselo testuleti tagjait, / az Oket érint6 elterjesztések
megkilildésével/ ,

b.) a varosban miikodd lakossagi dnszervezddé kézésségek, érdekvedelmi &s
érdek képviseleti szervek képviseldit az dket érintd napirendi ponthoz, az
ket érintd elbterjesztések megkildésével./

c.) a napirendi pontok elfadéit &s mindazokat, akiknek jelenléte a napirend
alapos megtargyaldasadhoz szikséges, akiket a munkaterv, ill. a
polgarmester, tovahba a napirend eléaddja megjeldl.

d.) hirdetbcsatornanak Uzemeltetsjét TV felvétel készitése céljabdl.

e.) A képviselé-testiilet kivételesen — egyszera tébbséggel hozott dontésével
— a tanacskozasi jog nélkill meghivott, vagy megjelent, s a hozzaszolast
indokoltan igénylé allampolgamak is megengedheti, hogy a targyalt
témaval kapcsolatban, 3 percben kifejtse véleményét. Egyébként a
képviselb-testilet  miikédését a  hallgatésag  hozzaszolasaval,
megjegyzésével, kérdésével, vélemény-nyilvanitasaval nem zavarhatja.



f.) A képviselt-testilet Glésérd! értesitést kapnak:
g.) az intézmények vezetdi,
h.) a helyi tarsadalmi, civil szervezetek vezetdi, _

5) A képviselb-testilet Ulésének idSpontjardl, helyerd! és napirendjérél a
lakossagot az Oiés meghivéjanak polgarmesteri hivatal hirdetétablajan -az
{les eibtt legaldbb 4 nappal-, a telepllésen elhelyezett hirdetétablakon valé
kifiggesziéssel, az dnkormanyzat honlapjan, illetve a kabeltelevizié Gijan
tajékoztatni kell.

6) A kdzmeghallgatas idépontjat, helyét, napirendjét Iegalabb 5 nappal az (lés
elétt, nyilvanossagra kell hozni.

7) Soron kivili testileti Glés: a képviseld-testllet dontése szerint munkatervében
nem szerepld, soron kivilli testileti Olést
tarthat, amennyiben t6bb olyan - a rendes testlleti Glésig nem odazhatd -
dontést igényld kérdés, vagy specialis és rendszeres téma indokolja. A soron
Kivlli testileti Ulésrél, amennyiben a megeltzé rendes testiileti Glésen elére
fathaté szikségessége a képviselé-testilet hoz dontést, egyéb esetekben a
polgarmester hivja Ossze. A soron kivili testileti Ulésre megfeleléen
vonatkoznak a rendes testiifeti iilés Gsszehivisara vonatkozd egyéb
szabalyok.

A képviselé-testiilet programja és munkaterve

12. §

1) A polgarmester a testilet megbizatasdnak idétartamara szol6 gazdasagi programot

2)

3)

D

2)

készit a polgarmesteri hivatal kozremikodésével. A program tartalmazza a
telepiilésfejlesztés, a helyi kdzszolgaltatasok szervezésének fobb céljait és feladatait.
A program eifogadasahoz a megvalasztott képviselék t&bb mint fe[enek Jgen
.Szavazata szilkséges.

A programot a polgarmester - a bizottsagok velemenyenek kikérésével, Iegkesobb az
alakulo Ulest kdvetd feléven belll terjeszti a képviseld-testilet elé elfogadasra.

A programban meghatarozott célkitlizések eléréserdl és a feladatok teljesitésérdl a
polgarmester a vélasztasi ciklus kdzepén és végén beszamol a képviseld-testiletnek.

13.§

A képviseld-testilet mikddésének alapja az éves munkaterv. A munkaterv
tervezetének elkészitése a polgarmester feladata, amelyrél a jegyzd Ofjan
gondoskodik. A tervezetet a polgarmester terjeszii jovahagyas céljabol a képvisels-
testiilet elé. A munkaterv dsszedllitasanal gondoskodni kell arrdl, hogy a bizottsagok
munkaterv tervezetei kozétt 6sszhang legyen.
A polgarmester a munkaterv készitéséhez javaslatot kér:
a.) a telepilés képvisel6itdl,
b.) a bizottsagi elndkdéktdl,
¢.) a tanacskozasi joggal meghivottaktal,
d.) a képviseld-testlet altal iranyitott intézmények vezetsitél,
e.)a képviselé-testllettel megallapodas alapjan egylttmilkodé szervektdl,
szervezetektdl,
f.) a képviseld-testllettel tarsulasi szerzddést kotott szervek vezetsitdl,
g.) a helyi nemzetiségi énkormanyzat elndkétél,
h.) mindazon intézményekidl és tarsadalmi szervezetektdl, amelyektdl azt a
polgadrmester sziikségesnek tartja,
i.) a helyi tarsadalmi, civil szervek, pariok vezetsitdl,



j.} a helyi rend6rérs vezetdjét
3) A munkaterv fébb tartaimi elemet:
a.) a targyidészak fébb feladatainak felvazolasa,
b.) testilleti Ulések tervezett idépontjai, napirendjei,
¢.) napirendek cime, eléaddi - ide értve az eldterjeszid bizottsagot is,
d.) a napirendi pontok elékészitésében részt veviket, -
e.) a napirendi pontokkal kapcsolatos eldzetes allasfoglalasra kotelezettek,
f.) kbzmeghallgatast igénylé napirendek,
g.)azoknak a témakordknek a tételes megjeldlése, melyek csak kilonbdzé
lakossagi
h.) forumok véleményének meghallgatasa utan terjeszthetdk eld,
i.) az adott napirendhez meghivandok felsorolasa,
- j.) az eléterjesztés médjanak meghatérozasa,
k.) az eléterjesztés elbkészitésének hatarideje,
l.) egyéb teenddk rogzitése.
A munkatervet minden év januar 31.-ig fogadja el a képvisel6-testllet.

A képviseld-testiilet lilése

14.§

1) A képvisel6-testileti lilés akkor hatarozatképes, ha a teleplilési képviselSk tobb mint
a fele (4 f6) jelen van. A javaslatok elfogadasahoz a jelenlevo ké&pviseldk t6bb mint a
felének igen szavazata szilkséges.

2) Ha a képviseld-testiilet Glését hatarozatképtelenség mlatt el kell halasztani, akkor azt
a polgarmester 15 napon belilli idépontban Gjélag kételes dsszehivni. A képvisels-
testllet lilésének dsszehivasara megvaltozott napirendekkel is sor kerilhet. .

3) A képviselb-testilet nyilvanos (lésén a hallgatosag csak a részére Kijeldit helyen
tartézkodhat, a tanacskozast nem zavarhaija, nem rendelkezik, tanécskozasi és
szavazati joggal. Az Ulés idéjén tartézkodni kdteles barmilyen megnyilvanulastol. Az
Ulést vezetd elnck hozzajarulasaval a képviseldk véleménynyilvanitasat kovetéen a
hallgatésag kérdést intézhet, javaslatot tehet, véleményt nyilvanithat.

Az iilésvezetés szabalyai

15.§

1)A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyideju bettltetlensége és tartos
akadalyoztatasuk esetén a képviseld-testilet llését az Ugyrendl Bizottsag elndke hivja
Ossze és vezeti.

2)A polgarmester munkajat tanacskozasi joggal a jegyz6 segiti.

3)A polgarmester a testlleti Glés vezetése soran:

a) megallapitia, hogy a képvisels-testllet Glését az SZMSZ-ben foglaltak szerint
hivtak b6ssze,

b) megallapitia a jelenlévé képviselék szamat, a testlleti Ulés
hatarozatképességét, szamba veszi az igazoltan és igazolatianul tavollévo
képviseld-testileti tagokat, az Ulés tartama alatt folyamatosan ellenérzi a
hatarozatképességet,



¢) jelentést ad a lejart hataridej(i 6nkormanyzati hatarozatok végrehajtasarél, az
eléz6 ulésen elhangzott bejelentések nyoman tett intézkedésekrdl, a két
testlleti Glés kdzott tortént fontosabb eseményekrdl,

d) ismerteti a benyuijtott siirgésségi inditvanyokat,

¢) elbterjeszti az Ulés napirendi tervezetét, a napirendrdl a testilet egyszeri
szotobbséggel, vita nélkll hatdroz. Egyebek cimszo alatt Gnallo elbterjesztést
targyalni nem lehet.

f) javasolhatja egyes napirendek &sszevont targyalasat, ezt képviseld is
megteheti,

g) a napirend targyaldsa soran megadja a szot, illetve megvonja, felszélit a
targyra térésre, az Ulést félbeszakifja, a napirendi pont targyalasat elnapolja,

h) napirendi pontonként megnyitja, lezarja és dsszefoglalja a vitat,

i} napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatokat és
kihirdeti a hatarozatokat,

j) biztositia a keépviseldk interpellacios és felvilagositas kérési jogat, melyet
minden esetben a testlleti Glés nyilvanos részének végén targyal a testiilet,

k) berekeszti az Glést.

A tanécskozas rendjének fenntartasa

16. §

1) Atanacskozas rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodlk
Ennek soran:

2)

1)

a.) gondoskodik a képviselék jogainak biztositasarol,

b.) figyelmezteti a hozzaszdlot, ha eltér a targyalt tématd! vagy a tanacskozashoz
nem ill6, sértd kifejezeseket hasznal, ismételt ﬁgyelmeztetést kévetben
megvonhatja téle a szot,

¢.) rendre utasitja azt, akl a képviseld-testileti uiesen melta’tlan magatariast
tandsit,

d.) rendre utasitja, illetve a terem elhagyasara kéielezi a rendzavarast tanusité —
nem képviseld - jelenléviket.

A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszdlaini,
azokat visszautasitani, vellk vitaba szallni nem szabad.

Az eldterjesztés
17. §

A kepviseld-testllet targyalasi anyagaként szébeli és irasbeli elbterjesztések
szolgalnak. Hatarozati javaslatot akkor is irasban kell benyljtani, ha az
elbterjesztésre széban kerlll - sor. Halaszthatatlan esetben a polgarmester

. engedeélyezheti az irdsban foglalt elbterjesztésnek és a hatarozati javaslatnak

2)

3)

kdzvetlen az Glés elbtti kiosztasat.
Kotelezben irdasos elbterjesztést kell késziteni a képviselb-testilet kizardlagos
hataskéréhe tartozo lgyek targyalasakor.
Az elbterjesztés fébb elemei:
a.) a targyalandé témakér rovid, tartalmas, 6sszefogott, dsszefliggéseit kiemeld



bemutatasa,

b.) a testileti szerv korabbi dontésének, allasfoglalasanak, az Ugy egyéb
elézményeinek ismertetése,

c.) fébb déntési valtozat esetén az egyes dontések mellet és ellen sz6l6 érvek
kifejtése, a déntés varhatd hatasanak bemutatasa,

d.) az el6adé altal megjeldlt célok, a feladat meghatarozashoz sziikséges elvek, a
megvalositas modszereinek, eszkdzeinek megjeldlese,

e)a megfogalmazott Ilehetséges alternativ  javaslaiok, valamint a
hatarozattervezet a végrehajtasért felelések megnevezése, a hataridok
megjelblése.

A slirgdsségi inditvany

18.§

1) Sirgésségi inditvany: minden olyan elbterjesztés, amely az elézetesen meghirdetett
napirend-tervezetben az eléterjesztések kozott nem szerepelt, de legkésdbb az ulést
megeldzd 4. naptol az Ulést megelézé nap 12 6raig a polgarmesternél benyljtasra
keriilt, és az eléterjesztd irdsban kifejtett indoklassal tdmasztja ala az elbterjesztés
sirgts targyalasat.

A siurgbsségi inditvanyok benydjtasanak feltetelei

a) sirgdsségi inditvanyt nyujthat be: a jegyz6, az alpolgarmester, a valasziott
bizottsagok elndkei, a képviselbk egynegyede és a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elndke :

b) slrgdsségi inditvany elfogadasardl - a polgarmester javaslatara - minésitett
sz6tobbséggel sirgbsségi targykordnként dont a képviselb-testilet. A
stirgdsség elfogadasa azt jelenti, hogy az inditvanyt a képviseli-testilet elsé
napirendként targyalja meg.

¢) polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozonak a
siirgdsség tényének révid megalapozasara, '

d) ha a képviselb-testilet nem ismeri el a slirgbsséget, Ugy az inditvanyt
egyszer( napirendként kell kezelni, s a-napirendi javaslatok, elfogadasakor
donti el, hogy felveszi-e az Ulés napirendjére és hanyadik napirendként kerdl
targyalasra.

A vita
19.§

1) A polgarmester a naplrendek sorrendjében mlnden eléterjesztés felett kulon-kildn
nyit vitat, melynek soran:

a) az eldadd ismerteti az elbterjesztést, illetve irasos napirendhez vita el6tt
szoban kiegészitést tehet. A kiegészités idétartama max. 10 perc. Az Ulést
levezeté elészor a bizottsag elnokét kéri fel, hogy a tajékoztatast adjon az
elbterjesztéssel kapcsolatos bizottsagi allasfoglalasrél, arra nézve, hogy az
gy tekintetében az elbterjesziéshez kapcsolddo észrevételeit mondja el. A
bizottsag elndke abban az esetben ad tajékoztatast a bizottsagi
dllasfoglalasrol, ha az az elbterjesztés hatarozati javaslatahoz, illetve
rendelet-tervezetéhez moédositd javaslatot tartalmaz. A napirendi pont



targyalasa a kérdések feltevésével kezdédik.

b) az eléaddhoz a képviseld-testilet tagjai, a tanacskozasi joggal meghivottak
két alkalommal, 2 percben kérdést intézhetnek, amelyre az eléadd a vita el6tt
max. 6 perchen valaszt ad.

2) A kérdések utan kovetkeznek a hozzaszolasok. A vita soran felszdlalasokra
jelentkezés sorrendjeben keriil sor. Ha a képvisel6-testiilet errdl masként nem dént,
egy képviseld egy elbterjesztéshez haromszor szélhat hozza. Az els® hozzaszolas
idétartama 3 perc, a masodiké 1 perc, a harmadiké 1 perc. Az elsé hozzaszolas
alkalmaval a képviseld bejelentheti, hogy a hozzaszélasok idétartamat egyben
kivanja felhasznalni; melyrél a képvisel6-testilet kiilén nem szavaz. Napirend elétti
felszolalasra az Glést vezetd eindktdl barmelyik képviseld kérhet engedélyt.

3) Napirend elétti felszélalasra az ulest vezetd elndkidl barmelyik képviseld kérhet
engedéiyt.

4) A polgarmester soron kiviili fe!szolalast is engedélyezhet.

5) Az onkorméanyzat bizottsaga barmely elbterjesztéshez a]anlast nyljthat be a
képviselé-testilethez.

6) Az eldteriesztd a javaslaiot, ill. a képvisel6 a médosité javaslatat a vita lezarasaig
megvaltoztathatja és a szavazds megkezdéséig barmikor vissza is vonhatja. A
napirend eléadodjanak joga van a vitaban elhangzott modositd, kiegészité hatarozati
javaslatokat befogadni.

7) A vélasz elhangzasa utan személyes megjegyzésre van lehetésége ketto percben
annak a keépviselbnek, aki a vitdban az eliene sz6l6, séreimesnek vélt megjegyzést
kivanja elhéritani, vagy a hozzaszoélasaval kapcsolathan felmerilt félreértéseket
eloszlatni. A személyes megjegyzés utan tovabbi viszontvalasznak helye nincs.

8) A polgarmester Osszefoglalja a vita lényegét, melynek soran téméren, 6sszegezve,
térien ki az elbterjesztéstdl eltéré véleményekre, a hatarozati. javaslatot érintd
valamennyi felvetésre.

9) A mobdositast elbterjesztd javaslatat hatarozathozatalra alkalmas médon kdteles
megfogalmazni. A polgarmester az dsszefoglalé utan az eldterjesztésben szerepld és
a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat — amely a médositast eléterjeszté pontos
normaszdveget tartalmazza — egyenként bocsatja szavazasra Ugy, hogy elébb a
vitdban elhangzott mddosito, kiegészitd inditvanyokrél, majd az eléterjesziésben
szerepld hatarozati javaslatrdl dont a testlilet. A modositasokat, kiegészitéseket —
képviselbk altal nem vitatott, befogadott médositasok kivételével — egyenként az
elhangzds sorrendjében . szavazdsra kell bocsétani. Elfogadaséhoz az
eléterjesztésben megjel6lt mindsitést kell alapul venni.

10) Barmelyik képviseld, illetve a napirendi pont elbaddja a szavazds megkezdéséig
javasolhatja a téma napirendrdl toriénd levételét. A javaslatrdl a képviseld-testilet
vita nélkll, mindsitett tdbbséggel hataroz.

- 11)}A szavazas elbtt a jegyzének szét kell adni, amennyiben & barmely javastat
térvényességét érintéen észrevételt kivan tenni.

12) A képviselb-testillet az 6sszefoglald utan rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.

A szavazas

20.§

1) A képvisel6k igenld vagy ellenszavazatok (tjan vesznek részt a szavazéasban. A
képviseld-testlilet dontéseit (hatarozat, rendelet) altalaban nyilt szavazassal hozza, egyszeri
tobbsegli dontéshozatalnal a jelenlévd képviseldk tébb mint a felének igen szavazata
szukséges. A nyilt szavazas kézfelemeléssel tériénik.

A képviselé-testilet ddntéshozatalabol kizarhatd az, akit, vagy akinek a hozzatartozéjat az
Ugy személyesen &rinti. A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.



A kizarasrol az érintett telepilési képviseld kezdeményezésére vagy barmely telepllési
képviseld javaslatara a képviselé-testilet dont. A kizart felepllesi képviselot a
hatarozatképesség szempontjabol jelenlevonek kell tekinteni.

2) Ha a javaslat elfogadésara azért nem keriilt sor, mert az igen szavazatok szama
megegyezett a nemleges szavazatok szamaval az igy hozott elutasitd dontést kovetden a
polgarmester sziinetet rendel el, majd folytatjdk az llést. A szavazatok ismételt azonos
szama kovetkeztében hozott elutasitd dontést kévetden a képviseld-testilet djratargyalas
utan a kévetkez8 Ulésen ismét megtargyalja a kérdést. Ez esetben a szavazatok ismételt
azonos szama kovetkeztében hozott elutasité dontést kévetden a szavazast azonnal
megismételhetd.

3) Az Motv. 50.§ -dban meghatarozottakon kivll a kovetkez6 (gyek elddntéséhez
sziikséges mindsitett tébbség:

a.) bnkormanyzat altal kiirt palyazat elbiralasa;
b.) a képviselé-testiiet éves munkatervének meghatarozasa;
c.) a polgarmester, az alpolgarmester és a jegyzd elleni fegyelmi eljaras elrendelese anyagi
feleldsségének megdllapitasa;
d.) a képviselé-testillet megbizatasa id6tartamara szo6l6 programjanak elfogadasa;
e.) a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos déntés;
f.) az dnkormanyzat palyazatokon val6 indulasa,
g:) k6zbeszerzés kiirasa és eredményének megallapitasa.

43 A képviselé-testiilet nyilvanos (lésen is szavazhat titkosan, de csak azokban az
Ugytipusokban, amelyekben zart (lést is tarthatna. A titkos szavazassal eldontendé lgyek
korét nem bévitheti a képviseld-testllet.
Titkos szavazast kezdeményezhet a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsag elnoke.
Titkos szavazasrdl a képviselé-testilet egyszer( szétdobbseggel dont. A titkos szavazas
lebonyolitasat az Gigyrendi bizottsag latja el.
E feladat ellatasa sordn a bizotisag: '

-a.) ismerteti a szavazas modjat, elkésziti a szavazolapokat
b.) dsszeszamlalja a szavazatokat, megallapitja az ervenyes és érvénytelen szavazatok
szamat,
c.) elkésziti a szavazasrol a Jegyzokonyvet melyet a bizottsag tagjai alalrnak
d.) jelentést tesz a testilletnek a szavazas eredményerdl.
A titkos szavazés boritékba helyezett szavazolapon, kueiolt helyisegben, szavazéurna
igénybevételével torténik.

5) Személyi kérdésekben tobb jeldlt, egyéb lgyekben tobb javaslat esetén a dontest
tobb fordulds szavazassal is le lehet bonyolitani. Tébb fordulés szavazasrol a képviseld-
testllet egyszer(i sz6t6bbséggel hataroz.

6) Az 5. pontban meghatarozott szavazas lebonyolitdsa max. 3 forduléban térténhet. A
2. forduloban az 1-4 -ig legtobb szavazatot kapott jeldltre vagy javaslatra lehet szavazni.
Amennyiben a 3. fordulés szavazés is sziikséges, Ugy az 1-2. legtobb szavazatot kapott
személyre, illetve javaslatra lehet szavazni.

7) A titkos szavazasrél késziilt jegyzdkonyvnek tartalmaznia kell:

a.) a szavazas helyét, napjat, kezdetét és végét,

b.) a szavazast lebonyolitd bizoitsag tagjainak nevét,

c.) a szavazas soran felmerllt kérilmenyeket,

d.) a szavazas eredményét, alairasokat.

8) Név szerinti szavazassal dont a képviselé-testillet, ha:
a.)azt a képviselé-testilet tagjainak egynegyede (2 f6) inditvanyozza
b.)Nem lehet név szerinti szavazast tartani a bizottsdgok Iétszama és Osszetétele



tekintetében, valamint lgyrendi javaslatot tartalmazé kérdésekben.

c.) A név szerinti szavazas lebonyolitasa a kévetkezé: a jegyzd a,b,c sorrendben olvassa
a telepiilési képviseldk nevét, akik nevik felolvasasakor “igen"-el vagy "nem"-el szavaznak,
A Jegyzd a szavazast a névsoron feltinteti, a szavazatokat 6sszeszamolja és a szavazas
eredményét — névsorral egyltt — atadja a polgarmesternek. A kilén hitelesitett névsort a
jegyzdkényvhoz csatolni kell.

9) A szavazas eredményét a polgarmester hirdeti ki. A név szerinti szavazasrol m[ndlg
kételezé jegyzokdnyvet késziteni. A kiildn hitelesitett névsort a jegyzékdnyvhéz kell csatolni.
10) A szavazatok Osszeszamlalasardl a levezetd elndk gondoskodik. Ha a szavazas
eredménye felél kétség merll fel vagy azt barmely képviseld, keri, az elnék a szavazatok
Osszeszamlalasat koteles megismeételtetni.

21.§

1) A képviselb-testlilet hatarozatait - kilén-kil6n - a naptari év elejétél kezdddden
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni.

A képviselé-testilet hatarozatainak jelzése: Pannonhalma Véros Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének sorszam/évszam (hd, nap) Kt. hatarozata. A képviselo-testileti
hatarozat tartalmi elemei:

a) a dontés szbveges része;

b) a végrehajtas hatarideje;

¢} avégrehajtasért felels szerv vagy személy megjeldlése; |

2) Testilleti hatarozatokrol a jegyzdkdnyvvezetd betlirendes és hataridés nyilvantartast
koteles vezetni.

3) A hatarozatokat - jegyzékényvi kivonattal - a jegyztkonyv polgarm'este_r és jegyz6 altal
tortént aldiras utan 3 napon beldl meg kel kildeni a végrehajtasért feleldsnek, az érintett
szemeélyeknek és szerveknek.

4) A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos elbterjesztéseket, jelentéseket a jegyzd
késziti eld és terjeszti a képviseld-testilet elé.

A felvilagositas kérés szabalyai

22.§

1) A képviselé-testilet tagjai a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a jegyz6hdz, a
bizoftsagok elntkeihez — az dnkormanyzat feladatkérébe tartozé témaban - irasban
felvilagositast kérhetnek. Felvilagositds kérésnek az a kérdés, illetve
problémafelvetés tekinthetd, amely szoros kapcsolatban all az dnkormanyzat ltal
eliatott feladatokkal, illetbleg valamely iranyitasa alatt alié szervezet tevekenyseg[
korével.

2) A felvetésre a képviselb-testilet Ulésén koteles valaszt adni a megkérdezeit. A
felvetéseknek révidnek, tdmornek kell lennilik. A vélaszadas maximalis idétartama: 3
perc. A valasz elfogadasardl a képviseld-testilet akkor hataroz, vita nélkill, ha a
kérdezd nem fogadta el a valaszt.

A jegyzékdnyv



23.§

1) A napirendek targyalasandl elhangzott részletes vitat és az azokra adott valaszokat
csak a hangfelvétel rogziti. A jegyzokdnyv elkészilie utan a hangfelvételt a jegyzé
kételes megérizni adathordozé eszkézon.
2) A jegyztkényv eredeti példanydhoz mellékelni kell a meghivot, az irasos
-eléterjesztéseket az elfogadott rendeleteket és a jelenléti ivet. A képviseldk kérelmere az
irasban benyujtott hozzaszolast is meliékelni kell a jegyz6kényvhoz. '
3) A testlleti lésrdl 3 pld.-ban kell jegyz6kdnyvet kesziteni
a.) az eredeti példanyt - meliékleteivel egyutt - a jegyzé altal kijelolt koztlsztwselo
kezeli,
b.) egy pld.-t évente be kell kéttetni, és el kell helyezni az irattarban /kivétel zart
ales/
c.)az Ulésrdl készilt jegyzékdnyvet az elbterjesztésekkel egyitt e-mailen el kell
juttatni a Varosi Konyvtarba és a képviseldk részére — a zart (lés anyaganak
kivételével — valamint allampolgari betekintés céljabdl a Polgarmesteri
Hivatalban (gyfélfogadasi idében rendelkezésre kell bocsatani.
4) A jegyzékonyv az Motv. 52.§ (1) bekezdésében foglaltakon kivil tartalmazza:
: a.) az Ulés jellegét (alakuld, rendes, rendkivili), az Glés modjat (nyilvanos, zart),
b.) a tavol maradt képvisel6k nevéet
c.) az tlésen tanacskozasi joggal résztvevok nevet,
d.) az Ulés megnyitasanak idépontjat, '
e.) a képviseld-testulet hatarozatképességének megallapﬂasat
f.) a hatarozathozatal médjat,
g.} a hatérozat szévegét, kiildn inditvanyra a kisebbségi vélemenyt,
h.) a polgarmester esetleges intézkedését, a testuleti Ulesen tortént fontosabb
eseményeket/
i.) az elhangzott kérdéseket, interpellacidkat valamint azokkal kapcsolatos
valaszokat, hatarozatokat,
j.) a kbvetkezd Ulés idépontjat,
k.) az Glés bezarasanak idépontjat.

- V. FEJEZET

A rendeletalkotas

24.§

1) A rendeletalkotas nyilvanos Glésen, minésitett tdbbsegli szavazassal torténik. A
rendelethez flizott modositd javaslatokrdl egyenként és mindsitett tébbséggel kell
szavazni.

2) A képvisel6-testhlet rendelet alkotasat kezdeményezheti a polgarmesternél:

a.) az alpoigarmester,

b.) teleplilési képviselb,

¢.) képviselb-testilet bizottsaga,

d.) jegyzo,

e.) a nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke a nemzetiséget érintd tgyben.

3) A rendeletalkotasra iranyulé kezdeményezeést a polgarmesternél kell benydjtani. A
polgarmester a kezdeményezésrdl a legkdzelebbi Ulésen beszamol a testlletnek,
egyben javaslatot tesz a rendelet megalkotasanak hataridejére és az elékészitésben
résztvevik kdrére.



4)
5)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

1)

A keépviselt-testllet elhatarozhatja a rendelet-tervezet kétfordulds targyalasat.
Az onkormanyzati rendelet az adott 6nkormanyzat illetékességi terliletén mlndenklre
kotelezd.

A rendelet tervezet eld6készitése
25. §

A rendelet-tervezet szakszer(i elékészitéseért a jegyzd a felelds, akinek teendbi:

a.} minden olyan munka elvégzése és elvégeztetése, amely biztositia, hogy a
testilet elé ddntésre alkalmas anyag keriiljon,

b.) a kbzrem(kddbk kdzoétt a munka elosztasa,

c.) gondoskodas az érintett bizotisdgokkal és mas szervekkel torténd
egyeztetésrol,

d.) az adminisziraciés munka megszervezése,

e.) a tervezet testllet eléiti megvitatasban vald részvétel.

A tervezet eldkészitésébe a jegyzl szilkség szerint szakértOket
vonhat be, a feladat elvégzésére a jegyz0 javaslatara a képvisel-testilet ideigienes
bizottsagot is alakithat. L

A lakossag széles rétegeinek jogait, kotelességeit érintd
onkormanyzati rendeletek tervezetét legalabb 7 napig kézszemlére kell bocséatani,
melynek megtérténtérdl a lakossagot a helyben szokasos modon tajékoztatni kell.

A tervezet képviselo-testiilet elé terjesztése és elfogadasa

26. 8§

Az elbterjesztd az elGkészitést és. véleményezést kdvetden a rendelet-tervezet révid
indoklassal egyltt a képviselé-testilet elé terjeszti. Egyidejlileg tajékoztatia a
testlletet az elbkészites es véleményeztetés soran felvetett, e a tervezetben nem
szerepl6 kisebbségi javaslatokrél is, utalva a mellézés indokaira is.

A kepviselé-testilet a részletes targyalas soran a tervezetet részletenként a
kéltsegvetésrél szo16 rendelet-tervezetet pedig fejezetenként targyalja. '

Az dnkormanyzati rendeleteket kilon-kilén - naptari év elejétél kezdbédten -
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni a kdvetkezdk szerint: Pannonhalma
Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének sz. /év.(....ho6...nap) Onk. rendelete.

A rendelet kihirdetése, kGzzététele
27.§

A rendelet elfogadasat kovetben annak hiteles, végleges szévegét a jegyzb
szerkeszti meg.

2) A képvisel-testilet rendeleteit fészabalyként elektronikus Uton (e-mail) meg kell

kiildeni a képviseldknek.

3) A rendelet kihirdetéséréli a jegyzé gondoskodik a polgarmesteri hivatal
hirdetétablajan, térténik - melynek megtérténtét ra kell vezetni az irattari példanyra. A



kifliggesztés idétartama 30 nap

4) A kihirdetés tényérél a lakossagot tdjékoztatni kell (hirdetétabla, kabeltelevizio,
honlap).

5) A képviselt-testiilet rendeleteinek |-l példanyat a kdzségi kdnyvtarban el kell helyezni:
melynek tényét az irattari példanyra a jegyzOkonyvvezetd kételes ravezetni. Az
dnkormanyzati rendeletet, valamint a médositott rendeletet egységes szerkezetben,
az 6nkormanyzat honlapjan folyamatosan hozzaférhet6ve kell tenni.

6) A jegyzé koteles gondoskodni arrdl, hogy az érintett szervek és személyek tudomast
szerezzenek az dket érinté rendeletekrdl.

7) A testileti Glések jegyzbkonyvvezetbje kételes gondoskodni arrdl, hogy a hatalyos
rendeletek évenként gyljteményes formaban is elérhetdek legyenek.

Az énkormanyzati rendeletek végrehajtasa és hatalyosulasa

28.§

1) Az onkormanyzati rendeletek végrehajtidsara kotelezettek - a polgarmester
inditvanyara - tajékoztatast adnak a végrehajtds helyzetérél és a fontosabb
tapasztalatokrol.

2) A jegyzé gondoskodik @ megalkotott rendeletek folyamatos felulvizsgalatarol eés
nyilvantartasarol. Jogszabalyvéltozas esetén jelzi a modositas szikségességét a
polgarmesternek.

VI. FEJEZET

A telepiilési képviseld

29. §

A képviseldknek joguk van tanacskozasi joggal részt venni a bizottsagi Gléseken akkor is,
ha nem tagjai a bizottsagnak. A nem bizottsagi tag képviselének joga van kérdést
feltenni, véleményt nyilvanitani, de a bizottsag déntésében nem vehet reszt.

A képviselb fébb kotelességei
30. §

A képviseld az Métv. 32.8. (2) bekezdésében foglaltakon kivill kdteles:

a.) elézetesen bejelenteni, ha a testileti Ulésen nem tud részt venni, vagy egyeb
megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van. A képviselé a testlleti Ulésrdl
valo tavol maradast — rendkivilli esetet kivéve — legkésdbb a testileti dles eldtt 3
oraval a polgédrmesternek telefonon, faxon vagy e-mailen lehet bejelenteni.

b) felkérés alapjan részt venni a testlleti Ulés elbkészitésében, kulonbozd
vizsgalatokban, ellenérzésekben;,

c.) személyes érintettség, vele szemben felmertiit 6sszeférhetetlenségi ok bejelentése az
dsszeférhetetlenség keletkezésekor azonnal. Az a képviseld, aki kdzvetve érdekelt,
az adott Ggy dontéshozataldban nem vehet részt. Az érintettség kérdését barmelyik



képviseld felvetheti, ha err6l tudomasa van.

d.) a képvisel6 és a bizottsdg nem képviseld tagja a jogszabdlyi eldirasoknak
megfelelden kdteles megtartani a tudomasara jutott allami, szolgalati titkot, valamint
koteles az Alaptorvénynek, a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. tdrvénynek
€s az informacids rendelkezési jogrél és az informacio szabadsagard! szolo 2011. évi
CXIl. tdrvény a magantitokra és a személyes adatok védelmére vonatkozé szabalyait.

e.) olyan magatartas tanudsitani, amely méltd a kozéleti tevékenységhez, a valasziok
bizalmara;

f.) kapcsolatot tartani a valaszto polgarokkal, illetve a kiilénb6zd énszervezédé lakossaqi
kdzdsségekkel.

31.§

A képviseld-testiilet a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX.
térvényben meghatarozott kételezettségeit megszegd 6nkormanyzati képviseld megallapitott
tiszteletdijat, természetbeni juttatasat, a kitelezettségszegés kétséget kizaré megallapitasa
alapjan a tiszteletdij és a juttatas 50%os mértékében 12 havi idétartamra megvonja.

‘32.§

A képviselb-testlilet a személyes érintettsége bejelentési  kotelezettségét elmulasztod
képviseldt a dontéshozatalbdl kizarja.



1)

2)

3)

4.

5)

6)

7)

1)
2)

3)
4)

3)

6)

VIl. FEJEZET

A képviselo-testiilet bizottsagai

33.§

A képviselb-testillet bizottsagai el8készitd, vélemenyezd, javaslatievd, ellendrzési
feladatokat ellatd - a képviselé-testilet altal 6nkormanyzati Ggyekben dontési
jogkorrel felruhazhaté - egymassal mellérendeltségi viszonyban allo, valasztott
testileti szervek.

A képviselb-testilet az alabbi allandé bizottsagokat hozza létre

tgyrendi bizottsag 3 6

pénziigyi és teleplilésfejlesztési bizottsag 7 16

szocialis bizottsag 5 f6

turisztikai-idegenforgalmi és human terliletek bizottsaga 5 16

A bizottsagok dsszetételét az SZMSZ 3. sz. fiiggelék, feladat és hataskoret az 1-4 sz.
melléklet tartalmazza.

A képviselb-testlilet munkatervében hatarozza meg azokat az eldterjesztéseket,
melyeket maga a bizottsag nydjt be, vagy csak bizottsagi véleményezés utan
nydjthaté be.

A bizoitsag belsé miikbdési szabélyait - az Motv. és a SZMSZ keretei kdzétt - allapitja
meg.

A képviseld-testilet munkajanak segitése érdekében, meghatarozott feladatok
ellatasara ideiglenes bizottsagot, munkacsoporiot hozhat létre. A munkacsoportok
tagjait a képvisel6-testilet valasztja, a munkacsoport munkajat a képviseld- testulet
altal valasztott elndk vezeti.

A munkacsoport tagjai:e tevékenységiik soran a tudomasukra jutott informaciok
védelme érdekében tevékenységik megkezdése elétt eskit tesznek a képviseld-
testiilet elbtt.

Akik nem tesznek eskiit a zart ulesen targyalandd napirendi pont targyalasakor nem,
vehetnek részt az llésen.

Az ideiglenes bizottsag és munkacsoport megbizatasa feladatanak elvégzéséig,
illetve az errdl szol6 jelentésnek a képviseld-testillet altal t6rténd elfogadasaig tart.

A munkacsoport tagjanak, elndkének visszahivasat a képviseldk kezdeményezhetik
az érintett bizottsag véleményezése alapjan.

Az ideiglenes bizoitsag, a munkacsoport mukodesere az allandé blzottsagokra
vonatkozo szabalyok az iranyadok.

A bizottsagi miikodés f6bb szabalyai
34. §

A bizottsdgok tagjainak szamat a képvisel-testilet allapitia meg. A bizottsagok
taglétszamat, személyi 6sszetételét a 3. sz. fliggelék tartalmazza.

A bizoitsagok tagjainak megvélasztasahoz, felmentéséhez, visszahivasahoz
mindsitett tdbbség szilkséges.

Az Ggyrendi bizottsagnak csak képviseld lehet a tagja.

A bizottsag (ilését az elndk hivja 6ssze és vezeti, akadalyoztatasa esetén a bizottsag
elndkhelyeltese.

A bizottsag az Métv. altal kételezben eldirt vagy megengedett Ggyekben zart Ulést
tart. Dontéseiré] csak a bizottsag elntke adhat tajekoztatast.

A bizottsag valamennyi tagja kételes az tlésen tudomaséra jutott allami és szolgalati



7)
8)

1)
2)
3)

4)

5)

titkot megdrizni.

A bizottsag Ulésérdl jegyzEkdnyv készil. A jegyz6konyvet a bizottsag elndke irja ala.
A jegyzOkonyv egy-egy példanyat 8 napon beliil meg kell killdeni a polgarmesternek,
illetéleg a jegyzének.

VIl FEJEZET

POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, JEGYZO, ALJEGYZO

A polgarmester
35.8§

A polgarmester, a képviselb-testilet vezetdje, felelbs az dnkormanyzat egészének
miikédéséért '

A polgarmester — sajatos kézszolgalati jogviszonyban allé — a valasztdpolgarok altal
kozvetlenlil megvalasztott féallasi munkaviszonyban allé tisztségviseld.

A polgarmester a képviselo-testiilet tdrvényes képviseltje, aki a képviseleti
jogesetenkénti ellatasaval alpolgarmestert és képviseldt is megbizhat.

A polgarmester az dnkormanyzati tevékenységét a képviseld-testiilet iranyitasa és
ellenérzése alatt latja el. A képvisel6-testilet utasitasi joga nem terjed ki azokra az
onkormanyzati ligyekre, amelyeket a tbrvény a polgarmester sajat dnkormanyzati
hataskdreként allapit meg, e hataskérben hozott polgarmesteri dontéseket a
képvisel-testiilet nem biralhatja fellll, annak intézésére utasitast nem adhat.

A képviselé-testilet iranyitasi jogkére nem terjed ki a polgarmester azon
tevékenységére, amikor sajat allamigazgatasi feladatkdrében, illetve hataskorében jar
el. ,

36. §

A polgarmesternek a képvisel6-testilet mikédésével dsszefiiggd fébb feladatai:

1)
2}
3)
4)

szervezi a telepllésfejiesziést és a kdzszolgaltatasokat;

biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlés, a kdzakarat érvényesulését;
Gondoskodik a képviseld-testiilet tagjainak tajékoztatasardl,

egyuttmikddik a tarsadalmi szervekkel, a lakossag énszervez6dd kézésségeivel,

A polgarmestemek a bizottsagok miikodésével osszefliggd fobb feladatai:

1} inditvanyozhatja a bizottsagok 6sszehivasat;
2) részt vesz a bizottsagok UGlésein és oit a képviselbk szamara, megadja az elndk altal

elézetesen kért tajékoztatast;



37.§

A polgarmester

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

havonta, illetve szikség szerint vezet6i megbeszélést és - évenként legalabb egyszer
— Osszapparatusi értekezletet tart az idGszer(i feladatok elSkeszitése,
dsszehangolasa, ellendrzése érdekében;

a képvisel6-testillet elé terjeszti az éves koltségvetési tervet, a pénzmaradvany
felhasznalasara, atcsoportositasara vonatkozo javaslatot és a zarszamadast;

minden hénap utolsé csitortokén 15.00-t61 17.00 éraig Ugyfelfogadast tart;

a peres és nem peres (gyekben az énkormanyzat jogi képviseldjenek személyérdt és
részére adott utasitasrol haladéktalanul kételes tajékoztatni a képviseld-testiletst

A polgarmester tevékenysége soran koteles partsemlegesen eljami.

A polgarmester az éves munkaterv el&terjesztésekor, valamint a képviselG-testlleti
llések napirendiének elfogadasakor tajékoztatdst ad az elmaradt napirendi
javaslatokrél.

A polgarmester a képviselb-testiileti Uiésen tajékoztatja a képviseldket a két testlleti

 llés kozott tortént fontosabb intézkedésekrdl, eseményekrdl, s a lejart hatarideju

8)

hatarozatok teljesitésérdl.
A polgarmester szitkség szerint kapcsolatot tart a varosi, nem onkormanyzati szervek
vezetbivel, valamint a varoskornyéki Snkormanyzatok polgarmestereivel.

9 ) A polgarmester felugyelete alatt Varosgazdalkodasi Csoport mikddik, melynek

feladatkorét a szervezeti és miikddési szabalyzat 6.) szamu flggeléke hatarozza
meg.

Felké.ré'sre kézremiikddik a megyei 6nkormanyzat altal végzett koordinacios munkaban.

38.§
A képviseld-testulet az Motv. 68 § (2) és (3) bekei-'désében kapott felhatalmazassal nem
kivan élni.
Az alpolgarmester
39.§
1) Az alpolgadrmester vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségére az Onkorméanyzati

2)
3)
4)

képviseldk vagyonnyilatkozat-tételi szabalyai az iranyadoéak.
A képviseld-téstiilet egy tarsadalmi megbizatasy alpolgarmestert valaszt

A képvisel6-testilet dont az alpolgarmesteri tiszteletdij mértekerdl.

A polgarmester tartds akadalyoztatasa esetén torténd helyettesitésnel az
alpolgarmester jogai és kotelezettségei a polgarmesterével azonosak.



A jegyzd

40.§

1) A jegyzd 16 feladatai az dnkormanyzat mikodésével kapesolatban:

a)a polgarmester feladat meghatarozasait figyelembe véve a képviselé-testileti &és
bizottsagi Glések adminisztrativ el6készitésének megszervezése;
bj)a képviself-testiilet dontéseinek szakmai megalapozasa. Biztositia az
elbterjesztések igazgatasi, szakmai szinvonalat és torvényességét, kalonds
figyelemmel a rendelet-tervezetekre €s a hatarozati javaslatokra. Torvényességi
észrevétele nélkil nem kerlilhet eléterjesztés a képviseld-testilet elé. A dontések
térvényessegéert, torvényességi észrevételének megtételéért onallo felelésség
terheli; '

c)a képviseld-testiilet s a bizottsagok llései vezetésének figyelemmel kisérése és

jelzés, ha az eltér az SZMSZ és mas jogszabaly elbirasaitdl. A testllet és a

bizottsagok szervezési és Ulgyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatok

ellatasanak biztositasa; -

d)a képvisel6-testillet és a bizoitsagok lléseirdl a jegyzokonyv elkészitietése.

Felelésség terheli a képviseld-testlleti (lések jegyzOkdnyveinek tartaimi

hitelességéért; ’

e)onkormanyzati rendelet alkotdsara és képviseld-testiileti hatarozat meghozatalara
vonatkozd kezdeményezés; '

- f)az dnkormanyzati rendeletek és a képviselé-testiileti hatarozatok nyilvantartasanak
eldirasszer(l vezetésérdl torténd gondoskodas, hatalyosulasuk, végrehajtasuk
megszervezése és folyamatos figyelemmel kisérése; '

g)a polgarmester és a bizottsagok rendszeres idjékoztatdsa a munkajukat érinté

jogszabalyokrdl, a polgarmesteri hivatal munkajard! és az Ugyintézésrél.

2) Ajegyzb

a) javaslatot tesz a polgarmesternek az oOnkormanyzat munkajanak
szervezésében, a dontések elbkészitésében és végrehajtasaban a hivatal
feladatainak meghatarozasara;

b) gondoskodik a polgarmesteri hivatal és egyéb szervek, valamint a hivatal belsé
szervei €s  az  Onkormanyzati  intézmények  kozotti  kdlcstnds
informacioszerzésrél és aramlasrol; _

c) biztositja a hivatal dolgozdinak rendszeres szakmai képzését, tovabbképzését;
ellatia a hivatal, mint kéltségvetési szerv dperativ gazdalkodasi feladatainak
iranyitasét. ' '

41.§

A jegyz6 felelés a hivatal jogszer(i és szakszer(i mikkbdéséért. A jegyzd alapvetd feladata az -
allampolgérok allamigazgatasi tigyei szakszerl intézésének biztositasa, megszervezése.

1) A hatdésagi munka iranyitasaban a jegyz6 kiemelt figyelmet fordit a lakossag ligyeinek
hataridében torténd hatékony intézésére, az lgyintézés szinvonalanak emelésére,
torvényességére.

2) A jegyzd kiemelt figyelmet fordit a hivatali apparatus tgyfélfogadasi munkgjara, az
Ugyfélbarat lgyintézés kévetelményeinek betartasara.

3) A jegyz0 irodakra, munkakorokre lebontottan meghatarozza a munkavégzéssel
kapcsolatos elvarasokat, folyamatosan ellenérzi a munkakéri leirdsok, a
kbztisztvisel6kkel szemben tAmasztott etikai normak betartasat.

4) A jegyzd kételes munkajat partsemlegesen, kizardlag a jogszabalyok elbirasainak és
a torvényesség kdvetelményének alarendelve végezni.

5) A jegyzd a hivatal tevékenységi korében - a jogszabdlyi keretek kozétt - a
bizottsagoknak es a kepviseldknek felvilagositast (adatot, informaciét) ad, megfelel



6)

7)

"

idében tajékoztatja 6ket a feladatkérét érintd minden Ugyrdl, illetve erre feljogosithatja
a szervezeti egységek (irodak) vezetdit is.

A jegyzb szervezi és iranyitja az allampolgarok részére adandé hivatali mikodésrol
sz0l6 felvilagositd és tajékoztatd tevékenységet.

A jegyzdé kozvetlen kapcsolatot tart a Varosi Rendororssel a Gyér Jarasi
Ugyészséggel és a Gyér Jarasbirésaggal.

42.§

A jegyzé gondoskodik a polgéfmesteri hivatal és egyéb szervek, valamint a hivatal

- belsé szervei és az onkormanyzaiti intézmények  kozotti  kolesdnds

2)

4)

5)

6)

informaciészerzésrél és aramlasrol;

biztositia a polgarmesteri hivatal informatikai rendszerének folyamatos fejlesztését;
ellatia a kézigazgatasi munka korszerlsitésével és egyszerisitésével kapcsolatos
feladatokat; 4

gondoskodik a polgarmesteri hivatal Ugyrendje elkészitésérél és folyamatos
karbantartasaral;

biztositia a polgarmesteri hivatal Ugyrendjében es munkarendjeben meghatarozoit
feladatok folyamatosségat és zavartalansagat;

minden hénap utolsé csltértdkén délutdn 13.00-16. 00 oraig Ugyfélfegadast tart.

A jegyzc’j kételes legalabb kétévenként beszamolni a képviseld-testliletnek a hivatali
Ugyintézés, a tdrvényesség helyzetérdl, az Ugyfélfogadas tapasztalatairol.

Az aljegyz6

43 §

1)A jegyzd tartés akadalyoztatasa eseten torténd helyettesitésnél az aljegyzd jogai és
kotelezettségei a jegyzbével azonosak.
2)Az aliegyz6 részletes feladatait a jegyz6 hatarozza meg

44§

A jegyz6i és az aljegyzdi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartos akadalyoztatasuk
esetére — legfeliebb hat hénap idétartamra — a jegyzdi feladatokat a képviseld testilet
megbizasa alapjan a polgarmesteri hivatal pénzigyi csoportjanak vezetdje latja el..



IX.FEJEZET

A POLGARMESTERI HIVATAL

45, §

1.) A Hivatal elnevezése: Pannonhalmi Polgarmesteri Hivatal

A Pannonhalmi Polgarmesteri Hivatal hatalyos és egységes szerkezet( alapité okiratat
a képviselé-testilet 146/2009. (V1.30.) Kt. hatarozataval fogadta el.

2.) A polgarmesteri hivatal jogi személy (az dnkormanyzati gazdalkodas végrehajtasanak
tekintetében). _

A polgarmesteri hivatal kormanyzati funkcié szerinti besorolt alaptevékenysége a
kovetkezd:

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi énkormanyzatok igazgatési tevékenysége

7 011220 Ado-, vam- és jovedeéki igazgatasi

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal ésszefﬂggérellétésok
105010 Munkanélkiili aktiv kordak ellatasai

104051 Gyermekvédelmi, pénzbeli és természetbeni ellatasok

A polgarmesterl hivatal alaptevékenyseégét a Magyarorszag hely1 onkormanyzatairdl
sz06l0 2011. évi CLXXXIX. térvény hatarozza meg.

A polgarmesteri hivatal engedélyezett hivatali 1étszama 17 £6.

3.) A hivatal egységes, de az 6nkormanyzat feladataihoz igazodd szervezeti tagoltsaggal
mik&dik. A hivatal alapstrukiurdjat — a jegyz6 javaslatara — a polgarmester eléterjesztése
alapjan a képviselb-testulet alakitja ki.

4 ) A hivatal a jegyz6 altal elkészitelt €s a polgarmester altal jovahagyott Ggyrend szerint
mik&dik, amely részletezi a hivatal feladatait és belsé munkamegosztasat.

5.) A polgarmesteri hivatal munkarendjét, valamint Ggyfélfogadasi rendijét a rendelet 2./ a
sz. melléklete tartalmazza. A hivatal részletes Uigyrendjét a polgarmester és a jegyzé
egyUites utasitasban hatarozza meg.

6.) A Polgarmesteri Hivatalban a kézszolgalati tisztviseldkrdl szold 2011. évi CXCIX.
toérvény alapjan, osztalyvezetdi szintnek megfeleld vezetdi megbizassal rendelkezik a
hivatal gazdasagi vezetdje (pénzigyi csoportvezetd), és az épitésiigyi csoportvezeto.

7.) A polgarmesteri hivatal — a jegyzé Utjan — igény szerint kételes adatokat szolgaltatni a
telepiilési képviselbknek, és jelentést késziteni a képviselb-testilletnek és az
onkormanyzati bizottsagoknak. Az adatvédelem és a személyiségi jogok védelme
érdekében Ugyiratokat a hivatalbdl kivinni csak a jegyzd engedélyével lehet.

8.) A polgarmesteri hivatal — igény és szilkség szerint — segiti a nemzetiségi
onkormanyzatok munkajat.



9.) Kulén megadllapodas alapjan segitséget nyljt a nemzetiségi onkormanyzatok
koltségvetése (zarszamadasa) eld- és elkészitéséhez, a vegrehajtasaval kapcsolatos
teenddk ellatasahoz (pénzigyi-, szamviteli feladatok stb.).

10.) A polgarmesteri hivatal eldiranyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel telies
jogkéri ondllban gazdalkodd koltségvetési szerv, az onkormanyzat gazdalkodasanak
végrehajté szerve, egyidejlileg onkormanyzati igazgatasi szervezet. Az 6nkormanyzat
éves koltségvetése hatarozza meg a polgarmesteri hivatal mikddéséhez szikséges
elGiranyzatokat, mdk&édési fenntartasi kéltségeket.

A Polgarmesteri hivatal munkaideje

46. §

1) Munkarend:
hétfétdl — csiitdrtokig: 7.30 - 16.00 oraig,
kérzetkézponti feladatot ellatd Ggyintéz6k csutdrtdkén:13.00 - 17.30 oraig,
pénteken: 7.30-13.30 oraig,tart, mely magaban foglalja az ebedidét is.

2) A telepllési képviseldket a polgarmesteri hivatal dolgozoinak, az Onkormanyzati
intézmények * vezetSinek munkaidében barmikor - lehetfleg elére egyeztetett
idépontban - fogadni kell.

3) A polgarmesteri hivatal dolgozojat a tudomaséra jutott llami, szolgélati és lizleti titok
tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titokiartdsi kotelezettseg - az
adatvédelemrdl szolo torvény rendelkezéseinek alapul vetelével - kiterjed az tgyfél
személyiségi jogainak védelmére is. A hivatali dolgozé minden olyan adatot,
informaciét, tényt koteles a jegyzé tudomasara hozni, amely az elébbi kdtelezettséget
terheli.

X. FEJEZET

- ATARSULASOK

47.§

1) A képviseld-testillet a tarsulasi megallapodasok megkétése soran a Magyarorszag
helyi onkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény- 87-95 §-ainak
rendelkezéseiben foglaltak szerint jar el.

2) Az 6nkormanyzat tagja a Pannonhalmi Tobbcéll Kistérsegi Tarsulasnak
( 9090 Pannonhalma, Bajcsy Zsilinszky utca 25. :

A tarsulas célja és rendeltetése
a) gyermekjoléti szolgalat ellatasa
b) csaladsegité szolgalat ellatasa
c} hazi segitségnyujtas ellatédsa
d) szociélis étkeztetés ellatasa
e) csaladi napkozi ellatasa



Xl. FEJEZET

HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES

48. §

A képvisel6-testilet koteles kitlizni a helyi népszavazast, ha azt a valasztépolgarok 15%-
a kezdeményezte.

Xll. FEJEZET

LAKOSSAGI FORUMOK

49. §

1} A képviselb-testilet lakossagi férumok szervezésével is lehetGséget teremt az
dontések elbkészitése soran véleménynyilvanitasra, kozvetlen tajékoziatasra,
kézérdeki bejelentésre vagy javaslattételre. _

2) Fontosabb [akossag férumok: a kdzmeghaligatas, a képviseldi fogadoodra, az
‘dllampolgari kozésségek kezdeményezése, rendezvényei, az érdekegyeztetd
tanacskozas, valamint helyi sajto, kabel TV felvételek az Ulésekrol.

- A kozmeghallgatas

50.§

A kézmeghallgatas fontosabb szabalyai:

a.) idépontjat, helyét, az ismertetésre vagy targyalasra keriild témakért legalabb
15 nappal elébb a helyben szokasos modon kdzze kell tenni. Meghirdetésérdl
a polgarmester gondoskodik.

b.) a polgarmester - a jegyz6 utjan - kételes gondoskodni a kézmeghallgatas
targyi, dologi feltételeirdl, annak zavartalan lefolytatasaral,

c.) a kbzmeghallgatast a polgarmester vezeti,

d.) a kdzmeghallgatasrol jegyzokényv keszil, melyre, a képviseld-testilet
jegyzdkonyvére iranyadé szabalyok vonatkoznak.

e.) a kdzmeghallgatas altkalmaval az allampolgarok és a telepilésen mikodo
tarsadalmi szervezetiek, egyesiletek, képviseldi kdzérdekii kérdést javaslatot
tehetnek.



Lakossagi forum, lakossagi tajékoztatas
51.§

1)} A polgarmester elére meghatarozott kdzérdekl targykérben, jelentésebb dontések
sokoldall elékészitése érdekében lakossagi férumot hivhat éssze
a.) a férum helyérdl, idejérdl az ismertetésre vagy targyalasra kerilé targykorokrél
a lakossagot 15 nappal elébb a helyben szokasos modon kell tajékoztatni.
b.) a férumot a polgarmester vezeti. Erre meg kell hivni a képviseldket, a jegyzbt,
a polgarmesteri hivatal érdemi Ugyintézoit,
c.) a forumrdl jegyzdkonyvet kell késziteni.

2) Az allampolgari kozdsségek onkormanyzati kdziigyekben, kbézszolgaltatasokban
kezdeményezhetik a tervezett dontésekrél a tajékoztatast, az e célbdl szervezeit
rendezvényeken véleményt nyilvanithatnak. A rendezvényekrél a polgarmester a
soron kovetkez6 képviseld-testiileti Glesen tajékoztatast ad. '

3) A képviselb-testilet a lakossaggal vald szorosabb kapcsolattartas érdekében a
képviseld-testiilet altal meghatarozott modon ad tajékoztatast a testlilet fontosabb
dontéseirdl, illetve a telepiilést érintd kdzligyekrél.

A ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

52. §

1) A roma nemzetiségi 6nkormanyzatok mikddéséhez az Onkormanyzat kételes a
kezdeményezésére jogszabalyban meghatarozott feladatai ellatdsdhoz a telepllési
dnkormanyzat képvisel6-testilete kdteles a roma nemzetiségi dnkormanyzat hasznalataba
adando vagyont — vagyontargyak és pénzeszkozok pontos megjeltlésével — meghatarozni.”

2) Pannonhalma Varos Onkormanyzata a roma nemzetiségi dnkormanyzat részére
‘biztositja a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat.
3) A roma nemzetiségi dnkormanyzat sajat szervezeti és mikddési szabalyzata alapjan

miikddik. Az errél szdldé hatarozat kihirdetésérél a jegyzé a helyben szokasos moédon
gondoskodik.’ .

4) A képviseld-testilet egyltimiikédési megallapodasokat két a roma nemzetiségi
Onkormanyzat testlleteivel az éves kéltségvetés 6sszeallitasara, modositasara, a roma
nemzetiségi 6nkormanyzatok gazdédlkodasara, zarszamadasara vonatkozdan.



1)

XHl. FEJEZET

AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI

Az onkormanyzat vagyona

53. §

A képviselS-testilet az dnkormanyzat tulajdonardl, vagyonaval térténd gazdalkodas

szabalyair6l kilén rendeletet alkot.

2) A polgarmester a képviselG-testiilet felhatalmazasa alapjan az énkormanyzat vagyonat
vagy tulajdonat érint6 tigyekben szerzédést kéthet, kdtelezettséget vailalhat, megallapodast
irhat ala. Az altala kotott szerz6désekrél, megallapodasokrol a képvisels-testilletet a soron
kévetkezb Ulésen tajékoztatni kell.

1)

2)

3)

Az 6nkormanyzat gazdalkodasa

54. §

Az 6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait a polgarmesteri hivatal latja €l.
E jogkdrben;

a.) a jogszabaly altal el6irt médon és idében elkésziti a kdltségvetési tajékoztatét,
a koltsegvetési beszamoldt, a havi peénzforgalmi mformac:ot s mindezeket
megkildi a Terlleti Allamhaztartasi Hivatal részére.

b.) beszedi az onkormanyzat sajat bevételeit,

c.) gondoskodik az dnkormanyzat altal Ietrehozott és mikddtetett intézmények
pénzellatasaral,

d.) biztositia az Gnkorményzat pénzforgalmi szemléletl kettés kényvvitelének
szabalyszer(i vezetését, s ezen belll - a pénzigyminiszter A4ltal
meghatarozottak szerint - kialakitja sajat, - valamint az intézmények
konywvitelének szamlarendjét, '

e.) biztositja az énkormanyzat térzsvagyonanak elkiilénitett nyilvantartasat,

f.) elkésziti az dnkormanyzat éves vagyonleltarat, és azt csatolja az év végi
kéltségvetési beszamoldhoz az énkorményzat kditségvetési szamlajat kezeld
pénzintézeten keresztll, gondoskodik az énkormanyzat tartozasainak és az
dnkormanyzat intézményei mikddési kiadasainak kiegyenlitésérd! illetdleg
teljesitésérdl. ,

Az oGnkormanyzat altal létesitett és fenntartott intézmények jovahagyott
kéliségvetésik keretein belll részben 6nélldan gazdalkodnak. A felhalmozasi célra
biztositott pénzeszkdzeiket csak a polgarmesteri hivatal altal meghatarozott Gtemben
és mértékben hasznalhatjak fel. Az intézmény részére biztositott kéliségvetési keretet
csak a képviselé-testiilet cskkentheti, illetdleg vonhatja el. Az intézmény a kételezb
teritési dijon és a képviselb-festiilet éltai kotelez6en eldirt bevételi dsszegen felili
bevételével szabadon rendelkezik, azt felhasznalhatia dologi kiadasokra, bért
azonban nem képezhet belble.

Az dnkormanyzat altal létesitett és fenntartott :ntezmeny vezetbje egy személyben
felelos az intézmény gazdalkodasanak szabalyszer(iségéért, a vonatkozé



jogszabdlyokban és szabalyzatokban foglaltak betartasaért, az intézmény szamara
eléirt bevételi terv teljesitéséért.

4) A Polgarmesteri Hivatal és az énkormanyzat altal milkédtetett intézmények vezetdi a
kisebb dsszegil készpénz kifizetéseiket a hazi pénztarban kezelt ellatmanybdl — a
hazipénztar és pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott szabalyok szerint —
teljesitik.

A képviseld-testilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy tarsadalmi és egyéb szervek

eseti tamogatasarél dontsén az éves kéltségvetesi elbiranyzat erejéig.

A gazdalkodas ellenérzése
55. §

1) A képviselb-testilet altal kotelezéen valasziott Pénzigyi és Telepllésfejlesztési
 bizottsag tevékenysége kiterjed az énkormanyzat teljes gazdalkodasi teriiletére.

2) Az dnkormanyzat sajat mtezmenyelnek ellendrzését a képviseld-tesillet 1atjia el, a
polgarmesteri hivatal és a pénziigyi és telepllésfejlesztesi bizottsag utjan.

3) Az &nkormanyzat gazdalkodasanak belsé ellendrzésérdl  jogszabalyban
meghatarozott képesités( belsé ellendr és kényvvizsgald megbizasaval gondoskodik.
A belsd ellensr: Megoldas 2006. Kft. ( 9082 Nydl, Arpad u. 17.)

Az 6nkormanyzat kéltségvetése

56. §

1) Az dnkormanyzati gazdalkodas altalanos keretét az Snkormanyzat kéltségvetése
adja, melyet a képviselé-testilet dnkormanyzati rendeletben hataroz meg.

2) A képviselG-testiilet a koltségvetését dnkormanyzati rendeletben hatarozza meg. A
koltségvetés dsszedllitisanak részletes szabalyait az dllamhaztartasrol szolo torvény,
annak végrehajtasi rendelete, a finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulas
mértékét az allami koltségvetés hatarozza meg.

3) A koltségvetési rendelet elfogadasa két forduloban tortenik:

Az elsd fordulé fébb elemei:
a.) a Kormany altal rendelkezesre bocsatott koltségvetési iranyelv tartalmanak
figyelembe vétele,
b.) az onkormanyzat részére kételezéen eldirt és szabadon felvéllathatd
feladatok koriiltekinté és alapos elemzeése, helyzetfelmérés.
A koltségvetési koncepcitt a Pénzlgyi és Telepilésiejlesziési Bizottsag
véleményének csatolasaval kell a képviselé-testiilet elé terjeszteni.
A masodik forduld: '
a.) aKilénbdzd jogszabalyokban eldirt eljarasok, dnkormanyzati bizottségi
targyalasok
b.) a kiltségvetési javaslat tartalmazza a bevételi forrdsokat, a mikddesi,
fenntartasi elSiranyzatokat, a feldjitasi eléiranyzatokat, célonkent, a
fejlesztési kiadasokat feladatonként, valamint kilon tételben a felhalmozasi
kiadasokat feladatonként, a polgamesteri hivatal kéliségvetését
feladatonként, az altaldnos és céltartalékot, a tObbéves kihatassal jaré
feladatok eléiranyzatait éves bontasban, az &nkormanyzat elSiranyzat
felhasznalasi Gtemiervét



4) A kéltségvetési rendelet, valamint a zarszamadasi rendelet-tervezetét a jegyz0 késziti
el5, és a kOlénbozd onkormanyzati bizottsagi targyalasok utan a polgarmester
terjeszti a képviselé-testilet elé. Az elbterjesztést a pénziigyi és teleptilésfejlesztési
bizottsag eltzetesen kételezéen megtargyalja.

5) Amennyiben év kdzben a potldlagos dnkormanyzati forrasck vagy az dnkormanyzati
gazdalkodas biztonsaga és szabalyszerlisége megkoveteli, tovabba ha év kézben a
gazdélkodas koriiményei oly moddon valtoztak meg, amelyik a koltségveiés
végrehajtasat jelentésen veszélyeztetik, év koézben potkoltségvetési rendelet-
modositast lehet és kell a képviselo-testilet elé terjeszieni.

XIV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK:

57.§

1) E rendelet 2015. majus 1-jén lép hatalyba. :

2) Az SZMSZ meliékleteinek folyamatos vezetésérdl, kiegészitéserdl a jegyzb koteles
gondoskodni. .

3) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg az onkormanyzat szervezeti és
Mikodési Szabalyzatat meghatarozé 10/2015. (IV.01.) szdmu Snkormanyzati
rendeletei hatalyat veszii.

A képviselb-testuleti Ulés napja: 2015. aprilis 28.

A rendelet kihirdetve: 2015. aprilis 29.



~



1. sz. melléklet
A pénzigyi és telepiilésfejlesziési bizottsag feladata és hataskore

A képviselb-testilet 1 elndkbdl és 6 tagbdl allé pénzigyi és telepllésfejlesztési bizottsagot
valasztott. Az elndk és 4 tag telepulési képviseld.

Tevékenysége kiterjed az onkormanyzat teljes gazdalkodési és telepllésfejlesziési
terlletére.

Feladata és hataskdre:

1.) A bizottsag véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasardl szolo
féléves, haromnegyed éves beszamold tervezetet, véleményezi az éves zarszamadasrol
sz0l6 rendelet tervezetet.

2.) Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat klilénés tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas alakulasat, szilkség esetén értékeli az azt eldidézd
okokat.

3) Kézremikédik az onkormanyzati fejlesztési programok kidolgozasaban,
megvaldsitdsaban.

4.) Mas bizottsdg gazdasagi vagy gazdalkodasra kihatd dontéseinek figyelemmel
kisérése.

5.) Ellendrzi a mikddési, fenntartasi és feldjitasi eldiranyzatok felhasznalasat, a
bérgazdalkodast, a végrehaijtott leltarozasok valodisagat, szabalyszeriiségét.

6.) Javaslatot tehet hitelek felvételére, vizsgdlia a hitelfelvétel indokait és gazdasagi
megalapozoitsagat.

7.) Figyelemmel kiséri és ellenérzi az onkormanyzati intézmenyek gazdalkodaSI
tevékenységét.

8.) Kozremikodik az  o6nkormanyzat  vagyoni-pénzigyi kihatassal  jar6
rendelettervezeteinek kidolgozasaban. '

9.) A bizottsag altal végzett vizsgalatok, ellendrzések tapasztalatairdl tajékoztatja a
képviself-testlletet, javaslatot dolgoz ki az onkormanyzat é&s intézményeinek
gazdalkodasdara vonatkozoan, és azokat a képviseld-testilet elé terjeszti.

10.) Figyelemme! kiséri a telepulesrendezeSI terv betartasat, és javaslatot tesz annak
mobdositasara. A telepliésrendezési terv figyelembe vételével javaslatot tesz jelentésebb
létesitmények épitési helyére. .

11.) Kézremiikodik az dnkormanyzati fejlesztési tervek kidolgozasaban.

12.) A kdmyezet -és természetvédelmi feladatok teleplilésszintli &sszehangolasa,
kornyezetvédelmi terv kidolgozasa és végrehajtdsanak ellendrzése.

13.) Figyelemmel kiséri és vizsgalja a kdzterlletek rendjét és tisztasagat, a kornyezet -
és természetvédelmet, inditvanyozza a szilkséges intézkedések megtételét.

14.) Ellendrzi, és folyamatosan figyelemmel kiséri a koztisztasagi, kornyezetvede!ml
feladatok e][atasat e korben jelzést ad a polgarmesteri hivatal fele.

15.) A telepulés kdzrend- kozbiztonsaga érdekében folyamatos kapcsolatot tart a helyi
renddri szervekkel, a Polgarérségget.

16.) Javaslatot tesz intézkedések megtételére

17.) Dont a helyi teleplilési értekké nyilvanitasardl.

18.) Ellatja a bizottsagi teenddket a helyi teleplilési ériéktarral kapcsolatban.

19.) Koordinalja és felligyeli a Varosgazdalkodasi Csoport tevékenységet.

A bizottsag sajat maga hatarozza meg milkédésének részletes szabalyait.






2. sz. mellékiet

A szocidlis bizottsag feladata és hataskére

A képviselé-testlilet 1 elndkbdl és 4 taghdl alld szocidlis bizottsagot valasztoit.
Az elndk és legalabb 2 tag telepllési kepviseld.

Feladata és hataskore:

1)

2)

3)
4)

6)

A Képviselt-testilet a szocidlis bizottsag hataskérébe utalja a szocidlis ellatasok helyi
szabalyairdl széld 7/2015. (11.25) sz. dnkormanyzati rendeletben meghatarozottak
alapjan az alabbi szocidlis ellatasi formak elbiralasat:

lakhatasi tAmogatas,

apolasi tamogatas,

rendkivili telepiilési tAmogatas

gyogyszerkoltség tamogatas,

iskolakezdési tAmogatas

iddskortak tamogatasa
Kézremiikddik - az dnkormanyzat szocidlis Ugyeket érinté rendelettervezeteinek
kidolgozasaban, figyelemmel kiséri, véleményezi a polgarmesteri hivatal
egészségligyi, szocidlpolitikai tevékenységet.
A hatranyos helyzetli lakossag kérulményeinek folyamatos ﬁgyelemmel kisérése, a
problémaék feloldasahoz javasiatok, programok kidolgozasa.
A képviseld-testiilet altal truhézott feladat, hataskor gyakorlasa egyéb tgyekben.
Allast foglal szocialis gyekkel foglalkozd eléterjesztések soran.
A képviseld-testillet déntése, a polgdrmester felkérése alapjan ellen6rzést végezhet a
hivatal végrehajtasra iranyulé munkajaban az ellenbrzés tapasztalataird! tajékoztatja
a felkérét.

A bizottsag sajat maga hatarozza meg miikddésének részletes szabalyait.






3. sz. melléklet

Az Ugyrendi bizottsag feladata és hataskore

A képviseld-testillet 1 elndkbs| és 2 tagbol allo Ugyrendi Bizottsagot valasztott.
Az elnodk és tagok csak telepllési képviseldk lehetnek.

Feladata és hataskore:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

Vizsgalia a képviselbk megbizatdsanak torvényesseget.
Megvizsgalja a képvisel6k tsszeférhetetlenségi és méltatlansagi tgyeit, lefolytatja az
erre vonatkozé eljarasokat és err6l jelentést ad az énkormanyzatnak.
Kozrem(kodik az onkormanyzat szervezeti és milkodési szabalyzatanak
elékészitésében, és vizsgadlja hatdlyosulasat, sziikség esetén javaslatot tesz
modositasara vagy Uj szabalyzat alkotasara. : -
Elldia a képvisel6-testilet titkos szavazasainak lebonyolitasaval kapcsolatos
teendbket.
Figyelemmel kiséri az onkormanyzat és szerveinek, valamint bizottsagainak
szabalyszer( mukddését.
Javaslatot tesz a polgarmester illetményének megallapitasara, elékésziti, a képviseld-
testiilet elé terjeszti a polgarmester illetményemelésére vonatkozé javaslatot.
Javaslatot tesz a polgarmester juttatasainak megaliapitasara
Lefolytatja a polgarmester ellen iranyulé fegyelmi eljarast.
Lefolytatia a képvisel6k és a polgarmester vagyonnyilatkozataval kapcsolatos
eljarast:

A vagyonnyilatkozat tételi kdtelezettség megtételéhez informacié és nyomtatvany

biztositasa a képviselé-testiilet hivatalan keresztiil.
A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras lefolytatasa, az eljaras
eredményérél a képviseld-testilet soron kdvetkezd Ulésén vald tajékoztatas

10)A képviseld-testiilet altal esetenként meghatarozott feladatok ellatasa.

A bizotisag sajat maga hatarozza meg mikddésének részletes szabdlyait, kilon részletezve
a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi rendjét, a nyilvanossag biztositasat, a nem nyilvanos
adatok védelmét, valamint a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasanak rendjet.






4.-sz. melléklet

Turisztikai — Idegenforgalmi és Human Terlletek Bizottsag feladat és hataskdre

A képviseld-testilet 1 elndkbs! és 4 'tagbél alldé Turisztikai — Idegenforgalmi és Human
Teriiletek Bizottsag valasztott. Az elndk és 2 tag telepiilési képvisels.

Feladata és hataskore:
1. A bizottsag kozremiikddik a varos idegenforgalmat érintﬁ, annak fejlédését és

fejlesziéset, ezen keresztil a varos arculatat, annak hazai és kiilféldi megitélését befolyasold
kérdésekben.

2. A bizottsag véleményezi a bizottsag tevékenységét érintdé rendeletekkel kapcsolatos
eléterjesztéseket, testileti anyagokat.
3. A bizottsag véleményezi az onkormanyzat rov1d eés hosszu tava idegentorgalmi

koncepciéjat, az idegenforgalmat, érinté fejlesztésekre, azok megvaldsitasanak stratégiajara
vonatkozé eléterjesztéseket.

4. A bizottsag ellendrzi az onkormanyzat altal eifogadott idegenforgalmi koncepcid
megvalositasat, az dnkormanyzati intézmények idegenforgalmat érinté tevékenységét, az
idegenforgalmat befolyasold fejlesztések elérehaladasat, megvalésitasanak (temét, hatésait.

5. A varos €s a térség turisztikai szereplbivel egyitimiikbdve és kapcsolatot tartva
Jurisztikai kerekasztal” szervezése koordinaldsa.

6. Javaslatokat dolgoz ki a varos turisztikai vonzerejének erésitésére, fejlesztésére

7. Kezdeményezi a Bizottsag feladatkdrébe tartozo tigyekben a turizmussal kapcsolatos

pénzforrasok elnyerésére kiirt palydzatokon az énkormanyzat és a koltségvetési szervei
palyazati részvételét.

8. Kapcsolatot tart a varos idegenforgalmi értékeinek feltardasa, bemutatdsa és
nepszeriisitése érdekében a Tourinform Irodaval, a Mlivel6dési hazzal, a varos turisztikaban
érdekelt vallalkozéival, Gyér Megyei Jogl Varos turisztikai intézményeivel és a Pannonhalmi
Fbapatsaggal.

9. Kozremikodik a  varos  idegenforgalmi  programjanak, rendezvényeinek
elokeszitésében és a végrehajtas koordinalasaban.

10, Figyelemmel kiséri a mivel6dési haz, a kényvtar, valamint az oktatasi intézmények
kézmiivelddési tevékenységét, javaslatot tesz a telepiilésen szervezendd nemzeti innepek
€s egyéb kulturalis jelleg(i rendezvények megtartasara.

11. Segitseget nyujt a kulénbéz6 népfodiskolai eléadasok megszervezésében, kiallitdsok
elokeszitésében.

12, Figyelemmel kiséri a kézmlivelodési rendezvények tamogatasahoz elnyert palyazati
pénzeszkdz fethasznalasat.

13. Figyelemmel kiséri a Polgarmesteri Hivatal kézmiivelddéssel kapcsolatos feladatalt
14. Tevekenysége kiterjed az dnkormanyzat nemzetkdzi kapcsolatanak telies egészére.
15. Javaslatot itesz a nemzetk6zi kapcsolatok éves szintll programjara, annak
kéitségvetesi kihatasara.

16. Részt vesz a kapcsolat egyes rész programjanak kidolgozasaban, javaslatot tesz a
programban részivevok korére.

17.  Atagok aktiv részvétellel segitik az egyes programok elékészitését, lebonyolitasat.
18. Javaslatot tesz a nemzetkdzi kapcsolatok tAmogatésara kiirt palyazat benyujtaséara,
tevékenyen részt vesz annak eltkészitésében.

19. Figyelemme! kiséri a nemzetkdzi kapcsolatok fedezetére biztositott pénzeszkéz
felhasznalasat.



20. Tevékenysége sordn lehetSséget biztosit a nemzetkdzi kapcsolat széles kérd

kiterjesztésére a lakosség kdrében.
21. Részt vesz az oktatasi intézmények feliigyeletével kapcsolatos onkormanyzali

feladatok ellatasaban, a vonatkozd testilleti hatarozatok, rendeletek hatalyosuldsanak

vizsgalata Gtjan.
22. Figyelemmel kiséri az intézmények tevékenységet az intézmények szakmai

dnallésaganak megtartasa mellett.
23. Figyelemmel kiséri és koordinalja a sport-egyesiileti &s iskolai sportievékenységet, a

tomegsport tevékenységet.

A bizottsag sajat maga hatarozza meg mikodésének részletes szabalyait.



5. szamv melléklet

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Pannonhalma V{u‘os Onkorminyzata, valamint a Roma Nemzetiségi
Onkorményzat Pannonhalma kézott



1. Altalanos szempontok

Pannonhalma Véros Onkorményzat Képviseld-testillete, valamint a Roma Nemzetiségi
Onkorményzat Pannonhalma Képviscld-testiilete az allamhéztartdsrol sz616 2011. évi CXCV.
torvény (tovabbiakban: Aht) 27. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, figyelembe
véve a nemzetiségek jogairdl sz6lo 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (1)-(4) bekezdéseiben
elbirtakat egyiittmikodési megallapodast (tovabbiakban: megillapodas) kotnek.

A Roma Nemzetiségi Onkorményzat Pannonhalma (tovébbiakban: nemzetiscgi
onkormanyzat) gazdalkoddsanak végrehajtd szerve — megéallapodas alapjan — a Pannonhalma
Varos Onkorményzat (tovébbiakban: helyi dnkorményzat) kiltségvetési szerveként mikddod
polgarmesteri hivatal (a tovabbiakban: polgirmesteri hivatal).

A megillapodis részlctesen tartalmazza azokat ~a feladatokat és egyiittm{ikodési
lehetéségeket, amelyek credményesen segitik a jogszabalyokbol adodé kotelezettségek
teljesitését és a kozdsen meglogalmazott célok megvalositasat.

2. Az egyiittmiikidési lehetoségek teriiletei és formdi

A helyi Snkormanyzat a helyi nemzetiségi iigyek elltdsa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatia a telepiilés, a kulturdlis szolgéltatassal, nyilvanos konyvtari
ellitissal, muzedlis intézmények fenntartiséval, kozmiivelodéssel, t4jékoztatdssal, a
nemzetiség szellemi, épitett &s targyi orokségével, irott és elektronikus sajtéjval, a szocidlis
alapellatassal, a helyi kézfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi dnkorméanyzati feladatokat.

A nemzetiségi onkorményzat pénziigyi, ligyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd feladatai
egységes szabdlyok szerinti elvégzése, 4tlathatdsiga Erdekeben kapcsolddik a  helyi
onkorméanyzat altal mitkodtetett — az allami informatikai rendszerrel dsszekapcsolhaté —
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi &llami ellenbrzés eszkdzekeént is
szolgal.

A helyi énkormanyzat a nemzetiségi Snkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Snkormanyzati mikddés személyi és targyi feltételeit, tovdbbd gondoskodik a miik$déssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatisarél. A végrehajtdsrol az dnkormanyzati hivatal
gondoskodik. :

A helyi énkormanyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a
helyi nemzetiségi onkorményzattal torténd elozetes egyeztetést kovetben az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatishoz — pénziigyi tAmogatast biztosithat.

A helyi 6nkorményzat a polgdrmesteri hivatal pénziigyi csoportjan keresztiil segiti a
nemzetiségi dnkorményzat palyazati lehetdségeinek a feltarasat és azok elkészitésct.

A helyi onkorményzat jegyzGje onkorményzati megbizottat jelsl ki a nemzetiségi
onkormdanyzattal torténd kapcsolattartdsra, melyr6l a nemzetiségi Onkormanyzat elnokét
irasban értesiti. A jegyzé a helyi onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzat kozotti
kapcsolattartasra az aljegyz6t jeldli ki. A megbizott aljegyz0 részt vesz a nemzetiségi
dnkorményzat testiileti ilésein és jelzi amennyiben torvénysértést észlel.

A helyi dnkorméanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb
tizenhat 6réban, az Onkormanyzati feladat ellatdsihoz, miikodéséhez (a testileti,
tisztségviselsi, képviseldi feladatok ellitasdhoz) szikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatét biztositja. A helyiség infrastruktirajéhoz kapesolodo
rezsikoltségek és fenntartasi koltségeket a helyi onkormanyzat viseli. A helyi onkorményzat a
polgirmesteri hivatal titkdrsigan keresztiil biztositja a postai levelezési, kézbesitési, gépelési,



sokszorositasi feladatok ellatdsat, jegyzOkonyvek elkesz1teset és az ezzel jard kOItsegek
- viselését.

A helyi O©nkorméanyzat segiti a nemzetiségi Onkorményzat kulturdlis, mfivészeti
hagyomdny6rz$ rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasat. Ezen kiviil kozds
rendezvények szervezésével népszeriisitik és mutatjdk be a telepiilést és annak értékeit.

A helyi 6nkorményzat tamogatja a telepiilésen m{iktdd hagyomanydrzd egyiittesek, klubok,
civil szervezetek mitkddését.

A helyl nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasdval osszefiiggs - sajatos feladatokat a
sziamviteli politika keretében elkészitett - eszkdzok és forrdsok leltirkészitési és leltarozasi
szaba]yzata, az eszk0zok és forrasok értékelési sz.abaiyzata, a peénzkezelési szabdlyzat -
tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositdsinak és selejtezésének szabdlyzata és a
szamlarend tartalmazza. A szabalyzatok hatdlya a nemzetiségi énkorményzatra is kiterjed.

3. A koltségvetés elkészitésének és elfogadisinak rendje

A nemzetiségi Onkorményzat az Allambaztartdsrél szolé rendelkezések elbirisaira
figyelemmel, a pénziigyi csoport vezetSjének és az aljegyzének kdzremiksdésével elkésziti a
kévetkezd évre vonatkozd Lkoltségvetési koncepeid tervezetét, melyet a nemzetiségi
onkormanyzat elndke legkésébb a folyd év aprilis 30-ig nyujt be a képviseld-testiilet részére,
melynek elfogaddsirdl az hatdrozattal doat. :

A nemzetiségi Snkormanyzat az allamhéztartasrél sz616 rendelkezések figyelembevételével a
pénziigyi csoport vezetdjének és az aljegyzének koézremikodésével elkésziti koliségvetését,
melyet a nemzetiségi dnkorményzat elndke legkésébb a kézponti (4llami) koItsegvetem
térvény hatélybalépését kovetd 45 napig nyijt be a képviseld-testiilet részére.

A nemzetiségi 6nkormdnyzat a koltségvetését dnalléan, koltségvetési hatdrozatban allapitja
meg,. A nemzetiségi onkormanyzat kdltségvetési hatdrozatinak az irdnyadd jogszabalyban
meghatdrozott szerkezet szerint kell tartalmaznia az elSirdnyzatokat.

A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési batarozatit az elndk, annak elfogadasat kdvetd 3
munkanapon beliil megkiildi a pénziigyi csoport vezetdje részére.

A nemzetiségi Onkorményzat elndke a nemzetiségi Onkormanyzat koliségvetési
eléiranyzatanak valtoztatasira irdnyuld eloter_xesztest a pénziigyl csoport vezetGjének és az
aljegyzonek kozremukodesevel késziti eld.

Mind a nemzetiségi 6nkormz’1nyzat kiilt'ségvetési hatarozatat érintd eldirdnyzat modositasardl,
mind az el8irdnyzat dtcsoportositisirél a nemzetiségi Onkormanyzat elndke a képviseld-
testiilet felhatalmazasa alapjan atruhdzott hatiskérben hatérozattal dént.

E hatdrozatok egy példanyat, valamint a véltozas reszletezeset az elGiranyzat nyilvantartasban
torténd atvezetése c€ljabdl a nemzetiségi Snkormanyzat elndke a dontést kvetd 3 napon beliil
az aljegyzon keresztiil juttatja el a pénziigyi csoport vezet6jéhez.

A nemzetiségi Snkormdnyzat elnoke a soron kévetkezd testilleti iilésen kiteles beszamolni az
eldirdnyzat valtozésokrol.

A nemzetiségi dnkormanyzat elndke a nemzetiségi énkormanyzat gazdalkodisanak féléves
helyzetérdl legkésébb szeptember 15-ig, éves alakulasarol a zarszamadas keretében legkésdbb
a beszamoldsi év végét kdveté 120 napon beliil tijékoztatja a nemzetiségi dnkorményzat
képviseld-testitletét.

A nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testillete a féléves beszamolorodl tajékoztatorol
hatdrozattal daz éves beszamolordl zdrszamadési hatdrozattal dont.



A tajékoztatokhoz kapcsolodé elemi beszamolok Gsszeéllitasaban és a képviseld-testiileti
elterjesztések eldkészitésében a nemzetiségi dnkormanyzat részére az aljegyz6 és a pénziigyi
csoport vezetbje nyljt segitséget. '

4. A kiltségvetési eldiranyzatok moédositisanak rendje

A nemzetiségi oOnkormanyzat el8irdnyzatai kizarOlag a nemzetiségi  Onkorményzat
koltségvetési hatarozata alapjan modosithatok.

Amennyiben a nemzetiségi dnkorményzat az eredeti cldiranyzatai felett tobbletbevételt €r el,

bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi eléiranyzatain beltil dtcsoportositast hajt végre, abban
“az esetben modositania kell koltségvetési hatirozatat, melyrdl a nemzetiségi dnkormanyzat

képviseld-testiilete donthet. ' ' '

A nemzetiségi 6nkormanyzat altal végrehajtott elbiranyzat véltozéasanak hatirozat-tervezetét
az aljegyzd késziti eld. Az év kdzben engedélyezett kozponti tAmogatasok felbasznalasarél, a
sajat hataskorben végrehajtott, valamint a nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési szervel
altal javasolt el8iranyzat-atcsoportositisok miatt a koltségvetési hatdrozat mddositasarol az
. aljegyz6 Aaltal 1orténd eldkészitése utén, az elndk elSterjesztcse alapjan a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiilete dont. -

A pemzeliségi Onkorméanyzat képviselo-testillete — az elsd negyedév kivételével -
negyedévenként, a dontése szerinti idSpontokban, de legkésdbb az éves- koltségvetési
beszamolé elkészitésének hatéridejéig (februdr 28-ig), december 31-ei hatdllyal médositja
koltségvetési  hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyllés — a helyl nemzetiségi
onkorményzatot érinté modon — meghatérozott hozzajarulasok, tAmogatasok elbirdnyzatait..
zérolja, azokat csokkenti,. torh, az intézkedés kihirdetésct kovetden haladéktalanul a
képvisels-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatdrozat modositasat.

A nemzetiségi Snkormanyzat eléirinyzat médositasainak képviselo-testiileti eldterjesziésének
clokészitéséért az aljegyzb a felelos. :

A nemzetiségi Onkorményzat elSirAnyzatairol és az abban bekovetkezett véltozasairol a
polgarmesteri hivatal pénziigyi csoportjanak vezetdje naprakész nyilvantartdst vezet.

5. Beszamolasi kitelezettség

Az elndk a nemzetiségi dnkorméanyzat gazdalkodasinak elsé félévi helyzetérdl szeptember
15-ig, mig a T ‘negyedéves helyzetérdl a koltségvetési koncepciéjaboz kapesolodéan
tajékoztatja a képvisels-testiiletet, melynek el6készitése a polgarmesteri hivatal pénziigyi
csoportja vezetdjének feladata. A tdjékoztatd tartalmazza a belyi dnkormanyzat - beleértve a
nemzetiségi dnkormanyzat - koltségvetési eldirdnyzatainak idéaranyos alakuldsat, a tartalék
felhasznalasat, a hidny (t5bblet) Osszegének alakuldsat, valamint a helyi onkormanyzat
koltségvetése teljesiilésének alakulisat.

A polgarmesteri hivatal pénziigyl csoportjanak vezetGje a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
féléves koltségvetési beszamoléjanak elkészitéséhez jilius 31.-ig, 1L negyedéves
beszamol6janak elkészitéséhez oktober 31.-ig adatot szolgaltat.

A mnemzetiségi onkorméinyzat elndke a  nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatinak idardnyos teljesitésérl a nemzetiségi Snkorményzat képviselo-testiiletének
augusztus, november és mércius 10.-ig beszdmol.

A nemzetiségi Snkormanyzat kérésére az aljegyz0 késziti eld a zarszamadasi hatérozat
tervezetét, amelyet a nemzetiségi dnkorményzat elndke terjeszt a nemzetiségi 6nkormanyzat
testillete elé. A nemzetiségi onkormanyzat zdrszdmadasi hatdrozatit az clnSk a helyl



Onkormanyzat zérszamadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a polgarmester
részére.

Az aljegyzd altal elkészitett zarszAmadasi hatérozat-tervezetet a nemzetiségi 6nkorminyzat
clndke a koltsegvetem évet kovetd negyedik honap utolsd napjaig terjeszti a képviseld-testiilet
elé,

A nemzetiségi Onkorményzat az éves gazdalkodadsar6l szoélé zarszdmadasat - a
koltségvetéshez hasonléan — hatarozatban kételes elfogadni.

6. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai

A nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodisdnak bonyolité szerve a polgarmesteri
hivatal pénziigyi csoportja, mely a kéltségvetési szervekre vonatkozd gazdalkodési szabalyok
betartidsa mellett végzi feladatait.

A helyi nemzetiségi 6nkorminyzat operativ gazdalkodasdval 6sszefliggd dontési hataskorok
és ellendrzési jogkOrdk gyakorlasanak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a polgarmesteri hivatal gazdalkoddsi szabélyzata tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalas

A nemrzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatérozataban szerepld eléiranyzatai terhére
kizar6lag a nemzetiségi Onkorméanyzat elnéke vagy az altala irdsban felhatalmazott
nemzetiségi Onkormdanyzati képviseld vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazais, illetve a
felhatalmazas msszavonasa minden esetben csak frasban térténhet.

A nemzetiségi onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni az Avr-ben foglalt kivételekkel
csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézben, frasban
lehet. A pénziigyi ellenjegyzbének meg kell gybzddnie arrdl, hogy a szabad elGirinyzat
rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettsegvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat

A nemzetiségi onkormdanyzat esetében nem szukseges elozetes uasbeh kotelezettsegvallalas
az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) érteke a szazezer forintot nem éri el,

b) pénziigyi szolgéltatis igénybevételéhez kapesolodik, vagy

c) az Aht. 36 § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kételezettségvallalisok teljesitésére (érvényesités,
utalvanyozas) ¢s nyilvantartasara vonatkozé szabdlyait alkalmazni kell. Az elbzetes irasbeli
kotelezettségvallalast nem igénylS kifizetések rendjét a helyi Snkorményzat gazdalkodasi
szabalyzata r0gziti, ami kiterjed a helyi nemzetiségi dnkorményzatra is.

A nemzetiségl Onkormanyzat kotelezettségvillaldsainak nyilvantartdsirdl a polgarmesterl
hivatal pénziigyi csoportjdnak vezet6je gondoskodik.

6.2. Kotelezettségvallalas pénziigyi e]lénjegyzése

A nemzetis€égi Onkorményzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
polgarmesteri hivatal pénziigyi csoportjanak vezetdje jogosult.

A nemzetiségi dnkorményzatndl felhatalmazott pénziigyi ellenjegyzonek a pénzigyi
ellenjegyzést megelézden meg kell gybzddnie arrdl, hogy -

a) a szilkkséges szabad eldirdnyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatéan befolyé bevétel biztositja a fedezetet,



b) a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, €s
¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg az eldzd bekezdésében eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzdnek errd! irdsban tdjékoztatnia kell a kitelezettségvallalot.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvéllalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés ténydre trténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

6.3. Teljesités igazolas

A teljesités igazoldsara a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében az elndk, vagy megbizisa
alapjan mas nemzetiségi képviseld irdsban jogosult.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére 16rténd utalds megjelélésével, az
arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

Nem kell teljesitésigazolast — a helyi onkormanyzat gazdilkodasi szabélyzatdban
régzitetteknek megfelelden — végezni a més fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerds
vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birosagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a
fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megéllapitdsinak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotclezettségét megallapité kotelezs eldirdson alapuld fizetési
kotelezettség alapjan.

6.4. Ervényesités

Ervényesitésre a helyi nemzetiségi dnkormanyzat nevében a jegyz0 megbizdsa alapjan a
polgarmesteri hivatal pénziigyi csoportjanak a jegyzd altal kijelolt tagja irdsban jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjelolést, a megallapitott
dsszeget, az érvényesités datumat és az érvényesits alairasat.

6.5. Utalvanyozas

Utalvanyozisra a nemzetiségi 6nkorményzat elndke fvagy/ az dltala irdsban felhatalmazott
nemzetiségi Onkorményzati képviselé jogosult. ‘A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra révezetett,
més esetben kiillén frasbeli rendelkezéssel lehet.

Nem kell utalvényozii az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

6.6. (")sszeférhetetlenségi kovetelmények

A nemzetiségi dnkorményzat tekintetében a kotelezettségvallalé €s a pénziigyi ellenjegyzd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasigi esemény tckintetében nem Ichet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A kotelezettségvallaldsi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsira irdnyulé feladatot nem
végezhetl az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvenykonyv szerinti kozel
hozzatartozéja, vagy maga javara l4tnd el. A polgarmesteri hivatal pénziigyl csoportjanak
vezetbje a kotclezetiségvillaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara,
érvényesitésre, utalvanyozéasra jogosult személyekrdl és alafrds-mintajukrol az Onkorményzati
hivatal gazdalkodési szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvéantartast vezet.



7. Pénzellatas

A pénziigyt csoport vezetdje latja el a helyi nemzetiségi Snkorményzat 6nallo fizetési szdmla
nyitasaval, a koliségvetéssel Osszefliggd adatszolgaltatassal, a torzskdnyvi nyilvantartas
adatainak t6rzskonyvi nyilvantartasban sziikséges modositasaval, és az addszdm igénylésével
kapcsolatos teendéket.

A nemzetiségi onkormanyzat a helyi 6nkormanyzat szamlavezetdjénél vezeti pénzforgalmi
szamlait. A szémla feletti rendelkezési jogosultakat a pénzkezelési szabilyzat melléklete
tartalmazza.

A nemzetiségi Snkormanyzat csak égy pénzforgalmi szdml4val rendelkezhet.

A nemzetiségi dnkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére

a) fizetési szdmlajahoz kapesolodoan aleimil szamldkat (a kézponti koltségvetésbol folydsitott
hozzajarulasok, tamogatisok jogszabalyban meghatirozott esetben; rovid lejaratd betétei
elkiilonitésére szolgald alszdmla; egyéb, meghatirozott célh pénzeszkdzok elkildnitésére
szolgdlo alszémla és programonként az eurdpai unids forrasbol finanszirozott programok
lebonyolitisara szolgalé alszamla.)

b) letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat,

¢) devizabetét szamlat vezethet,

A nemzetiségi 6nkormanyzat 6ndllé pénztirat mikodtet. A hazipénztirbdl a készpénzben
torténd kiadasok teljesitésére a pénztari Ordk figyelembe vételével keriilhet sor.

8. Vagyongazdalkoedas

A nemzettsegl dnkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérsl a polgarmesten hivatal
pénziigyi csoportjanak vezetdje elkiilonitett nyilvantartast vezet. -

A nemzetiségi onkormanyzat vagyona, — az abban bekdvetkezett novekedés vagy csokkends —
- elkiilonitetten a  koényvviteli merleg szerkezete szerinti tagolasban a zarszdmadasi
hatarozatban keriil bemutatasra, '

A vagyon leltérozésa a helyi onkorményzat leltirozasi és leltarkészitési szabalyzatiban
eléirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A nemzetiségi Onkorményzat
vagyonanak leltirozasaban az elndk, és az ltala frdsban kijelolt képviseld kozremikodik.

A vagyontirgyak selejtezésével 6sszefiiggd szabalyokat a helyi &nkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének  szabélyzatdban elbirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a
nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testilletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzb felé. '

9. A belsoé kontrolirendszer és a belsd ellendrzés

A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi O6nkormanyzat vonatkozasdban koteles a belso
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikédtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikicids
rendszert, tovdbbd a nyomon kovetési rendszert. A nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozod
belsd kontrollrendszer kialakitiséért a jegyzd a felelds.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsandl figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésér6l szolé 370/2011. (XU. 31.)) Korm. rendelet



cléirasait, tovabbd az Allamhdztartdsért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatdkban leirtakat. '

A nemzetiségi 6nkormanyzat bels6 ellenbrzését az onkormanyzati tarsulds keretében
megbizott belsé ellendr végzi. Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasziott éves
belsé ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak
rendjét a bels ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A nemzetiségi onkorményzat részt vesz a bels6 ellendrzés drtékelésérdl készilld €ves
beszamold — r4 vonatkozd részének - elkészitésében, amit a pénziigyi csoport vezetdje készit
el.

10. Zaro rendelkezések

E megdllapodds 2012.VIIL1. napjat6l 1ép hatilyba és az ebben foglaltakat ¢ naptdl kezdve
kell alkalmazni. .

A megéllapoddst minden év janudr 31. napjaig, altalénos vagy id0kozi valasztds esetén az
alakulé {ilést kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgaini.

Csonka Sdandori

polgdrmester elnok

Zaradék: Az egyittmiikodési megallapodast a helyi tnkormanyzat képviselé-testiilete a
105/2012. (VIL26.) szamu hatdrozatival, a nemzetiségi Smkormanyzat képviselo-testiilete
13/2012. (' VIL.26.) szém hatdrozataval hagyta jova. SRR

Az egyiittmiikddési megéllapodast a helyi Onkormanyzat képviselo-testitlete 13/2014.(1.28.)
szamu hatarozatival, a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete 3/2014.(IL04.) szamn
hatérozatival hagyta jova.

Az egyiitimitkddési megallapodas masodik modosftasat a helyi dnkorményzat képviselo-
testiilete 17/2014.(X1.12.) szamu rendeletével, a nemzetiségi Onkorményzat képviseld-
testiilete 13/2014.(X.21.) RNOKT szamt hatérozataval hagyta jova. '



1. sz. filggelék

Képviseld-testiilet tagjainak névsora

név

Polgarmester:
Bag6 Ferenc

Alpolgarmester:
Vas Gabor
Képviselok:

dr. Horvath Benedek
Huszar Levente

Dr. Pintér Gyula
Szilagyi Kemal

Toth Miklos

cim

Rékéezi F. u. 28.
Ady E. u. 10.

Rakécezi F.u. 2.
Cseidervolgy 5/A
Dézsa Gy. u. 14.
Kossuth L. u. 13.

Fenyvesalja 9.

470-915

telefonszam

20/3583788

30/6485218

70/9496008
70/6036100
30/2944114
70/4511924
30/2264930






2. sz, fuggelék

A képviseld — testiilet nemzetkozi és testvérvarosi kapcsolatai

Pannonhalma Viaros Onkormanyzat képviselS-testiilete nemzetkdzi kapcsolatot
létesitett a németorszagi Engen varos és a szlovakiai Alsoszeli telepiilés képviseld-
testiiletével, valamint testvérvarosi kapcsolatot Iétesitett Pécsvarad telepiilés
képviselS-testiiletével.






3. sz. fliggelék : Az onkormanyzat bizottsagai

Ugyrendi Bizottsag — 3 f& képviseld

Név Telefonszam E-mail cim Lakeim

Dr. Pintér Gyula elnok [0630/2944114  |pannonmed(@gmail.com Dozsa Gy. 14.
0620/9107240

dr. Horvith Benedek |06 70/949 6008 |horvath.benedek@email.com Rakocezi Fou. 2.

Szilagyi Kemal 06 70/311 6145  |szilagvikemal@freemail.hu Kossuth. u.13.

Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
5 f0 képviselo 2 [0 kiilsos tag

dr. Horvath Benedek |06 70/949 6008 |horvath.benedek@gmail.com Rakocezi F.u. 2.

elnok _ _

Dr. Pintér Gyula 0630/2944114 | pannonmed(@gmail.com Dézsa Gy. 14.

Huszar Levente 06 70/603 6100 |lhuszar@frremail.hu Cseidervolgy 5/A.
0630/2609958

Szilagyi Kemal 06 70/311 6145 szilagvikémal@freemaﬂ.hu Kossuth. u.13.

Toth Miklos 0630/2264930  |miklos.toth@t-online.hu Fenyvesalja 9.

Németh  Zoltin  —|0630/9562938 nemethzoltan@pannonhalma.hu | Pet6fi 18.

kiilsds tag

Toéth Laszlé — kiilsds|0620/4556757 laszlo.gvula.toth@gmail.com  |Rékoczi 49.

tag

Turisztikai — Idegenforgalmi és Humdn Teriiletek Bizottsaga
3 [0 képviseld 2 [0 kiilsos tag

Huszar Levente elndk |06 70/603 6100 | lhuszar@frremail.hu Cseidervdlgy 5/A.
Szilagyi Kemal 06 70/311 6145 |szilagyikemal@freemail.hu Kossuth w 13.
Dr, Pintér GyuIa 0630/2944114  |pannonmed@gmail.com Dézsa Gy.‘ 14.
Ress Anita — kiilsds tag |0630/6576085 tourinform(@pannonhalma.hu Kossuth u. 22.
Szapnati Erzsébet —|0620/4303240 |szanati.erzsebet@hotmail.com |Petdfi S. u. 1.
kiilsos tag
Szocidlis Bizottsag

4 10 képviseld 3 fo kiilsos tag
Szilagyi Kemal elnék |06 70/311 6145  |szilagyikemal@pannonhalma.hu (Kossuth u. 13.
Huszar Levente 06 70/603 6100 |Ihuszar@frremail hu Cseidervolgy 5/A.
T6th Miklos 0630/2264930  |miklos.toth@t-online.hu Fenyvesalja 9.
Csafordiné  Borbély |06 20/468 4349 | csafordine(@t-online.hu Dézsa Gy. u. 16.
Judit — kiilsés tag
Lengyel Tamasné —|471-307 ildilengyel@yahoo.freemailhu | Petdfi u. 49.
kiilsés tag 06 20/590 2107







4. szamu fuggelék

Az dnkormanyzat elérhetéségei:

Pannonhalma Varos Onkormanyzat _
9090 Pannonhalma, Ddézsa Gydrgy utca 10.

Tel.: 86/554-210
Fax: 96/554-219

Polgarmester: Alpolgarmester:
Bago Ferenc Vas Gabor

Tel.: 96/470-099
Fax: 96/554-219
Mobil: 06/203583788

E-mail: polgarmester@panncnhalma.hu

Jegyzb: Aljegyz6:

Kovacs Szabolcs dr. Szabd Gydrgy
Tel.: 96/570-542 - Tel.: 96/554-210

Fax: 96/554-219 Fax: 96/554-219
Mobil: - Mobil : 06/202211281

E-mail: jegyzo@pannonhalma.hu






5. sz. fliggelék

PANNONHALMI POLGARMESTERI
HIVATAL
MUKODESI SZABALYZATA
UGYREND

Pannonhalma Varos Képviselb-testillete 13/2015.(V1.01.) OKT. szamu rendeletével

megalkotta az dnkormanyzat, va[ammt szervei Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat fa
tovabblakban SZMSZ/

Az SZMSZ-ben a KépviselG-testilet létrehozia az egyseges Polgarmesteri Hivatalt
ftovabbiakban: Hivatal/. A Hivatal mikodésével Osszefliggb kérdéseket az Ugyrend
tartalmazza, amelyet a Kepwse!o-testulet hagy jova.

L
Altaldnos rendelkezések
1) Pannonhalmi Polgdmesteri Hivatal Képvisel6-testilet altal létrehozott, belsd
szervezeti tagozddasbol &llo egyseges szerv, 6nallé jogi szemely, amely a
_polgarmester iranyitasaval, a jegyzs vezetésével latja el feladatait. -
2) AHivatal dnalléan gazdalkodo kéliségvetési szerv, jogi személy.
3) A Hivatal illetékességi teriilete Pannonhalma véros kbzigazgatasi teriiletére terjed ki,
amennyiben jogszabaly ettd! eltéréen nem rendelkezik.
A Hivatal meghevezése:
Pannonhalmi Polgdrmesteri Hivatal
Székhelye: 9090-Pannonhalma, Dézsa u. 10
A Hivatal hataskére a Kepv:selo testilet, annak bazottsagal a polgarmesier valamint a
jegyz6 hataskérébe utalt és aitaluk a hivatalra bazott feladatok ellatasara terjed ki. -
II.

A Hivatal szervezeti felépitése, feladatai

1)A polgarmester Snkormanyzati jogkdrében irdnyitja, a jegyzd vezeti a Hivatalt. Az
. alpolgarmesteri tisztség tarsadalmi megbizatasban, az aljegyz6i munkaksr kapcsolt
munkakorben kerll ellatasra.
2)A hivatal 17 fds l&tszammal latja el feladatat a szllkséges munkamegosztas celjabol az
alabbiak szerint:
Titkarsagi csoport
lgazgatasi csoport
Penzlgyi csoport
Epitéshatosagi csoport
A belsd szervezeti egységek a testilleti m(ikddés elékészitése és a testileti dontések
veégrehajtasa, a polgarmester a jegyz0 hataskorébe tartozd dllamigazgatasi déntések
eldkeszitese soran kételesek folyamatosan egylttm(ikodni.
4A hivatal belsd szervezeti egységei altal ellatott feladatok:
A Polgarmesterl Hivatal feladatkorébe tartozik a KépviselS-testiilet, a polgarmester, a
jegyzb feladatkdrébe utalt feladatok elékészitése és végrehajtdsa az alabbiakban
részletezett targykori felosztas alapjan.



3)Pannonhalmi Polgarmesteri Hivatal Titkdrsagi csoportjianak feladatai.

1.A Képviselé-testiilet munkatervének megfelelden a képviselé-testilet elé keri3ié
anyagok gépelése szamitégépre rogzitése és feltdliése a honlapra,
sokszorositasa, a testiileti anyagoknak az el6irt hatéaridében t6rténd kikldése

2.Gondoskodik a Képviselé-testilet Ulésenek megszervezésérdl, az lles
jegyzékonyvének elkészitéserdl, valamint a jegyzOkonyv és a hatarozatok
érdekeltek részére torténd megkildésérdl, és a honlapra vald feltoltésrél

3.Gondoskodik a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasard! szolé beszamold
elkészitésérdl.

4.Kézremiikadik a Képvisels-testilet munkatervének dsszeallitasaban: javaslatok
rendszerezése, azok jegyzo fele torténd atadasa -

5. Gondoskodik az SZMSZ-nek és mellékleteinek, a KépviselS-testiilet egyeb
rendeleteinek folyamatos karbantartéasarol.

6.A jegyz6 megbizasa alapjan koordindlia a Képvisels-testiilet bizottsagainak
tevékenységét, munkajuk végzéséhez segitséget nydijt.

7.Ellatja az Ugyrendi Bizottsag, a Turisztikai- Idegenforgalmi és Humén Teriiletek
Bizottsaga, és a Pénzlgyi és Teleplilésfejlesztési Bizottsdg miikddésével
dsszefiiggd szervezési és adminisziracios feladatokat. '

8.Részt vesz az orszaggylilési és Onkormanyzati képviselé valasztasok,
népszavazasok és a helyi népszavazasok lebonyolitaséban.

9.Lakossagi forumok, tajékoztatdk eltkészitésével kapcsolatos szervezesi
feladatok ellatasa, elvégzi a lakossag tajékoztatasanak adminisziracios
feladatait az ujsagon (Pannonhalmi Hirek) keresztul,

Elvégzi a ,Lakossagi tajékoztatd” adminisztraciés feladatait. _
10.Gondoskodik ~ szakkonyvek, lapok koziényok Ugyintézok részére torténd
kézbesitésérdl, azok kezeléséral. : .
11.Ellatja a hivatal iktatasi- Ogyirat-kezelési feladatait, valamint a leiré jellegll
munkat, a sokszorositdst, a telefax, az elektronikus levelek (e-mail),
telefonkdzpont kezelését.

12.Ellatja a nem lakas céljara szolgalo helyiségekkel kapcsolatos dnkorményzati
feladatokat . ,

13.Ellatia mindazon feladatokat, amelyekkel  a polgammester- és a jegyzo
megbizza ‘ ‘ R o

A Titkarsagi csoport a feladatait 2 féve! latja el. |

4)Pannonhalmi Polgarmesteti Hivatal Igazgatési csoport feladatai -

1.A Képviselé-testllet munkatervének megfeleléen feladatkorébe tartozé
napirendek esetében elkesziti a testileti eléterjesztéseket

2 Gondoskodik a csoportot érintd  testlleti  dontések végrehajtasanak
megszervezésérsl, a végrehajtasanak ellentrzésérdl, tajékoztatast ad a
csoportnak a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasardl .

3.Gondoskodik a feladatkorébe tartozd dnkormanyzati rendeletek folyamatos
karbantartasardl a honlapon is. ,

4 Elvégzi a Szocidlis Bizottsag, és a Turisztikai — idegenforgaimi és Human
Tertletek Bizottsaga mikddésével 6sszefliggd szetvezési és adminisztracios
feladatokat.

5 Részt vesz az orszaggy(ési és oOnkorményzaii képviseld valasztasok,
népszavazasok és helyi népszavazas lebonyolitasaban

6.Nyilvantartja az énkormanyzati vallalkozasokat, az dnkormanyzati részvéteile!
megalakult gazdasagi tarsasagokat, az onkormanyzati  részvenyeket,
(izletrészeket

7.A polgarmester, a jegyzd és az egyseges Hivatal kérésére véleményt ad az
dnkormanyzat feladatkérébe tartozod tgyekben




8.A polgarmester, illetve a jegyzé megbizasa alapjan képviseli a Hivatalt.

9.Figyelemmel kiséri a palyazatok kiirdsat, gondoskodik a benydjtandd
palyazatok elkészitésérél, illetve elkészitésének koordinalasardl

10.Intézi a hagyatéki ligyetek

11.Intézi a véllalkozékkal kapcsolatos, tovabba valamennyi kereskedelml ipari,
mezbgazdasagi igazgatasi Ugyeket

12.Ellatja a jatékterem, jaték és pénznyerd automatakkal kapcsolatos {igyeket

13.Végzi az idegenforgalommal 6sszefliggd hatosag: jellegtl feladatokat

Feladatkorébe tartozik tovabba:

14.Anyakonyvi igazgatas, csaladi Ginnepek szervezésével kapcsolatos feladatok

15.Népesség nyilvantartas

16.Lakaslgyi igazgatasi, lakdsgazdalkodasi feladatok teljes kéri ellatasa, kivéve
muszaki feladatok elvégzése

17. Tulajdonosi hozz4jaruld nyilatkozatok elkészitése

18.az dnkormanyzat részére kdzérdekl célbdl torténd kisajatitasok elbkészitése

19.Ptk.-bdl adddé feladatok szervezése, vegreha;tasa

20.A jegyz6 hataskérébe tartozd gyamiigyi és gyermekvédelmi lgazgatas

21.Hatésagi bizonyitvanyok kiadédsa

22 Kozmi erdekeltségi hozzajarulasok vezetese

Az |gazgatasi csoport 3 fével latja el feladatat,

5)Pannonhalmi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Csoportjanak élén _a hivatal
gazdasagi vezetdje all aki egyben a pénziigyi csoport vezetdie is. A Pénzigyi
Csoport feladatai

1.A  Kepviseld-testilet munkatervének megfeleléen elkésziti a csoport
feladatkdrébe tartozd elbterjesziéseket

2.Gondoskodik a - feladatkérébe tartozd testiileti dontések /rendeletek,
hatarozatok/  végrehajtasanak megszervezésérdl, a végrehajtas
ellendrzésérdl, jelentést ad a Titkdrsagi csoportnak a lejart hataridej
hatarozatok végrehajtasarol

3.Gondoskodik a csoport feladatkorébe tartozo onkermanyzati rendeletek
folyamatos karbantartasarol.

4.A polgarmester-ilietve a jegyz6 megblzasa alapjan képviseli a hivatalt.

5.Elkésziti az dnkorményzat, a Hivatal, tovabba az énkormanyzat intézményeinek
kbltségvetési és fejlesziési koncepeidjat

6.Kozremilkddik az allami  tdmogatasok pénzigyi  lebonyolitasaban,
elszamoltatasaban . :

7.Elkésziti a varosi onkormanyzat koliségvetési tervezetét, tovabba a
koltségvetést, a koltségvetés végrehajtasardl szol6 beszamolét

8.Ellatja a Hivatal, mint kéltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatait

9.Az oOnkormanyzati koltségvetési rendeletének megfelelden gondoskodik a
koltségvetési szervek pénzeliatasardl

10.Elkésziti az dnkormanyzat zarszamadasat

11.El6késziti a hitelfelvételt, a banki szolgaltatasok igénybevételét

12.Elkésziti az allamhaztartas igényeinek megfeleléen a havi, féléves,
haromnegyed éves és éves adatszolgaltatast

13.Veégzi az adéigazgatasi feladatokat

14.Elkésziti az éves vagyonleitart

15.Kidllitja az ado-és értékbizonyitvanyokat

16.Ellatja a kézhasznt foglalkoztatéssal kapcsolatos feladatokat

17.Hatosagi megkeresésre kidllitja a vagyoni bizonyitvanyokat

18.Gondoskodik az idegen helyrdl behajtds céljabol kimutatott addk médjara
behajtand6 kéztartozasok beszedésérdl

19.Elvégzi az ingatlanériékelést



20.Ellatia mindazon feladatokat, amelyekkel a polgarmester és a jegyz6
megbizza : '
21.Nyilvantartja a varosi énkormanyzat tulajdonéban évé vagyont, ingo és ingatlant,
22 Lebonyolitia az eboltassal kapcsolatos feladatokat
A Pénziigyi csoport 6 fével latja el feladatat.

6)Pannonhalmi Polgarmesteri Hivatal Epitéshatésagi csoportianak feladatai

1.A Képviselé-testillet munkatervének megfelelen elkésziti a feladatkdrébe
tartozod testileti elSterjesztéseket, gondoskodik a testlleti dontések
frendeletek, hatérozatot/ végrehajtasanak megszervezésérdl, a végrehajtas
ellenérzésérdl, jelentést ad a Titkarsagi csoportnak a lejart hatarideji

- hatarozatok végrehajtasarol.

2.ellatja az épitésligyi hatosagi igazgatéssal kapcsolatos feladatokat

3.Ellatjia Pannonhaimi Jards teleplilései vonatkozasdban a nem kiemelt
épitésiigyi feladatokat. :

4 A polgarmester illetve a jegyz6 megbizasa alapjan képviseli a Hivatalt

5.Gondoskodik a telepllésrendezéssel kapcsolatos tervek keszitésével,
modositasaval 8sszefiiggd feladatok ellatasardl

6.Elékésziti az Ot- és jardafelbontasi hozzajarulasokat

7.Ell4tja mindazon feladatokat, amelyekkel a polgarmester €s a jegyzé megbizza

Az Epitéshatosagi csoport feladatét 3 fovel latja el.

III.

A hivatal iranyitasa és vezetése

1) Polgarmester ‘ ' :
~ _A polgarmester sajat hataskérében irdnyitia a Hivatalt. Hetente a jegyzével kilon
vezetdi értekezletet tart, meghatarozza a munkavégzés felteteleit.”
A polgarmester feladati a Hivatal iranyitdsaval kapcsolatban: - 1
1)Meghatarozza a Hivatal feladatait a Képviselb-testilet munkéajanak
szervezésében, 'a Képviselb-testileti - dontések eldkészitésében és
végrehajtasaban, tovabba.a polgarmester hataskérébe utaft allamigazgatasi
és hatosdagi Ugyek végrehajtasaban o
2)Az- 4ltala meghatarozott kérben egyetértési joga van a jegyzé altal gyakorolt
munkaltatéi jogok tekintetében , ’
3)Ellatja a sajtoval kapesolatos tjékoztatasi fetadatokat
4)Ellatja a nemzetkézi kapcsolatokkal dsszefliggé feladatokat
5)Kezdeményezi az dnkormanyzati vagyon hasznositasat
6)Kezdeményezi kbzellatasi kérdésekkel kapcsolatos &llasfoglalas kialakitasat
7)Koordinalja az &nkormanyzat vallalkozésait, illetve az ezzel kapcsolatos hivatali
rmunkat '
8)Az SZMSZ-ben foglaitaknak megfelelden ellatia a Képviseld-testllettel es a
bizottsagokkal kapcsolatos munkat
2)Alpolgarmester ' ‘
1Az SZMSZ-ben foglaltaknak megfeleléen eliatja a polgarmester helyettesitését,
valamint a polgarmester dital meghatarozott feladatokat, amelyeket kiilén
munkakdéri leiras tartalmaz. , _
2)Kapcsolatot tart a tarsadalmi, civil szervezetekkel.
3)Negyedéves rendszerességgel a tarsadalmi, civil szervezetek vezetdivel
megheszélést tart: _
4)koordinélja a civil szervezetek altal javasolt kozos programokat és tovabbitja a
képviseld-testulet fele a tarsadalmi, civil szervezetek kérését




3)Jegyzd

A jegyz6 vezeti a Hivatalt.
1)Javaslatot dolgoz ki a Hivatal belsd tagozddasara
2)Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal tekintetében
3)Képviseli a Hivatalf a hivatali munkaval ésszefiiggésben
4)Biztositja a Hivatal térvényes m{ikédését
5)Ellenjegyzi a pénzligyi, gazdasagi kotelezettsegva!ialast
6)Ellatja a Hivatal, mint kbltségvetési szerv gazdélkodési feladatinak iranyitasat
Az allamhaztartas igényeinek megfeleléen az 6nkormanyzat pénzigyeirdl
informaciét szolgaliat
8.Iranyitja a Hivatal hatoségi, kdzigazgatasi, ugyfelszolgalatl tevékenységét
9.Iranyitja a dolgozdk tovabbképzését
10.Tanacskozasi joggal részt vesz a Képvisels-testilet Ulésén
11.1gény szerint —jogi szempontbol- segitséget nyUijt a képviselék munkajahoz
12.Ellatja az oktatassal és kozmlivelédéssel kapcsolatos nevelési, igazgatasi
feladatokat
13.Tajékoztatast ad a Képviseld-testilletnek és a polgarmesternek a Hivatal
mikddésérél
14.Az SZMSZ-ben foglaltaknak megfelelbéen elldtja a Képviselb-testiilettel Is a
blzottsagokkal kapcsolatos munkat
15.Kijel6li a bizottsagi munka miikodését segits személyeket
A jegyz$ tartos tavolléte esetén az aliegyzé helyettesiti.
HAljegyzd
1)Részt vesz az orszaggylilési és onkormanyzati képviseldi valasztasok,
népszavazasok és a helyi népszavazasok lebonyolitadsaban.
2)Eliatja a fakivagassal kapcsolatos feladatokat
3)Elokésziti az dSnkormanyzat részére kézérdek(i célbodl t6rténd kisajatitdsokat.
4)Eldkesziti a kbztertlethasznalattal-engedélyezéssel kapcsolatos ligyeket
Az aljegyz6 a feladatat kapcsolt munkakérben latja el, részletes feladatit a jegyz6
altal meghatarozott munkakéri leiras tartalmazza.

- Ugyintézék
Részletes feladatait a jegyzé altal meghatarozott munkakon lelras tartalmazza.

- A Hivatal miikddésével kapcsolatoé egyéb feladatok

1)A munkaltatdi jogok qgyakorlasa
Ajeagyzd

1)Engedelyezi a szabadsagokat, a szabadidé atalanyok igénybevételét
2)Engedélyezi a Polgarmesteri Hivatal kéztisztviseldi, az intézményvezeték és az
egeészsegigyben, kdzmUvelédésben dolgozok kikiildetését
3)Engedélyezi sajat gépkocsi |genybevetelet amennylben a kikiildetéshez
szlkséges
5) A kiadmanyozasi jog
A kiadmanyozasi jogot a jegyz6 belsé szabalyzatban szabalyozza.
6) A helyettesités szabalyozasa
1)A  polgarmestert tavoliéte esetén az  alpolgarmester helyetiesiti  kilén
meghatalmazas nélkil.
2)A jegyzOt tavoliéte esetén az aljegyzé helyettesiti dnkormanyzati és
allamigazgatasi tgyekben.




3)Az egyes dolgozok helyettesitési rendjét a munkakori leirasok tartalmazzak.

7) A polgarmester évente legaldbb 1 munkaértekezletet tart.
A munkaértekezletet a polgarmester hivja dssze és vezeti.

8) A polgarmester, a jegyz0 és az egyes szervezeti eqységek vezetdi részvételével
hetente munkamegbeszélést tart |
Célja a Hivatal feladatai végrehajtasa soran a megfeleld koordinacié biztositasa.

9} A munkakezdés és befejezés idépontjat, a munkaid6 alatti eltavozasokat a dolgozdk
kotelesek a beléptetd rendszerben kodolni. A munkaidd alatti tavozasok
engedélyezéséért a jegyzd, az aliegyz6, mindkettd tavollétében a csoportvezetd
felelds.

10) A dolgozdknak jaré éves szabadsdg mériéket évente a jegyz6 hatarozza meg, errdl
nyilvantartast vezet. A szabadsagok kiadasardl éves szabadsagolasi tervet kell
késziteni, figyelembe véve a jogszabalyi elSirasokat, és a lehetéseégekhez képest a
dolgozdk kivansagait. - ‘

11) A betegség miatti tavollétet a betegallomanyba vételt kovetoen haladéktalanul jelezni
kell a jegyzbnek. : S

12) A dolgozok kételesek munkajuk soran tudomasukra jutott hivatali titkot megérizni és
azen- kiviil sem kézolhetnek illetéktelen személyekkel olyan tényeket, adatokat,
amelyekbdl kézvetlenill a Képviselé-testiletre, annak bizottsagara, a Hivatalra, vagy
az Ugyfélre nézve hatrdny szarmazhat. ‘ '

13) Ugyiratkezelés, Ugyiniézés
A Hivatal Ugyiratkezelését az Ugyirat kezelési szabalyzat eldirasai szerint kell ellatni.
Az ligyiratok iktatasat és kezelésik legfontosabb teenddit az egész hivatalra nézve a
Titkarsagi csoport keretében végzik. ' _

A postabontast a polgarmester, a jegyz6 végzik. A jegyzd feladata a postabontassal
egyidejlleg a szignalas. )

Az (igyintéz6k a szignalt és iktatott Oigyiratokat a munkanaplén keresztll kapjak meg.
Kotelesek az 0Ogyintézék a munkanapldt naprakész 4allapotban tartani. Annak
ellendrzése a jegyz0 kételessége. :

A kiadmanyok postazasarol és elktldésérdl a Titkarsagi csoport gondoskodik. -

Az Uigyintéz8k az ugyeket az tgyintézési hataridén belill kételesek elintézni.

A titkos iratok kezelését és megOrzését a Titkarsagi csoport ezzel megbizott
dolgozoja végzi a titkos iratokra vonatkozo szabalyok szerint.

Az Ugyiratkezelés felett a jegyz6 gyakorol felugyeletet.

14) Ugyfélfogadas

A hivatal teljes munkaidében végzi: .
1)Testileti, bizottsagi és képviseléi munkabol szarmazod gyfélfogadast
2)Az dnkorményzati intézményekkel kapcsolatos ugyfeélfogadast
3)Egyes anyakonyvi igazgatasi tigyekben az ligyféifogadast.

15) A hivatal munkarendije ,
A hivatal munkarendije a heti 40 6ras munkahéten a kévetkezd:

Hétfotél-csitdrtekig:  7.30 oratél 16.00 oraig
Pénteken: 7.30 6ratol 13.30 éraig

Kérzetkézponti feladatot ellaté Epitéshat6ségi csoport

Hétiét6! — Szerdaig ... 7.30 6ratél - 16.00 oraig
Csutortokdn ......cocoevveeveennee 9.00 oratdl - 17.30 éraig



Pénteken......cccccoeiceeeian, 7.30 o6ratél - 13.30 oraig tart.

A hivatal Ggyfélfogadasi rendje -

Hetfé: 8.00 Gratol — 16.00 oraig
Kedd: Sziinnap
Szerda: , 8.00 dratel — 16.00 draig
Csiitérick: 8.00 ¢ératol — 16.00 oraig
Péntek: Szlnnap

Epitéshatésagi Csoport, lgazgatasi Csoport, Adbiiqy

Hetfd, Szerda: 8.00 dratdl ~ 12.00 oraig, 12.30 6ratdl — 16.00 éraig
Kedd: Sz{innap

Csttortok: 13.00 oratdl — 17.30 o6raig

Péntek: Szinnap

A hivatal dolgozdi a polgarmester, a jegyzd kételesek a munkaidén tul is elldtni a rajuk
bizott feladatot. ‘ .

A munkaidén tdli munkaért szabadidé jar.

Képviselet, irasbeli kotelezettségvallalas, utalvanyozas rendje

Képviselet _ ~
1)A varosi dnkormanyzatot a polgarmester képviseli. Akadélyoztatiasa esetén az
alpolgarmester. ' :
2)Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6, az aljegyz6, vagy meghatalmazasukkal a
hivatal dolgozéja képviseli. o

Kotelezettségvallalas rendje
1A kotelezettségvallalas — 50.000,- Ft felettj kifizetések esetén az arra jogosult személy,
' intézkedést tesz a munka, a szolgaltatas, az ruszallitis megrendelésére. Egyben

kdtelezettséget vallal, hogy az elvégzett munka a teliesitett szolgaltatas utan a .
megallapodas szerinti ellenértéket kiegyenliti. Kotelezettségvalialds minden esetben
csak irasba torténhet, melyré! a Pénziigyi csoport, nyilvantartast vezet.

2)Az Gnkormanyzat nevében a polgarmester, a Hivatal nevében a polgarmester és a
jegyzd vallalhat kotelezettséget. ' :

3)Bér és személyi kiadasok vonatkozasdban a kotelezettségvallalasi hataskér a
munkaltatoi jogokat gyakorlo személyt, a jegyzét illeti meg. :

4)Bevételek elbirasa az Onkormanyzat sajét bevételeinek beszedésére tett intézkedsés. A
bevetelek eldirdsara ugyanazon személyek jogosultak, mint a kételezettségvallatasra.

Ervényesités _

1)Az érvényesités a kiadasok folydsitasat a bevételek beszedését megeldzd
gazdalkodasi tevékenység. A kiadas feljesitésének és a bevétel beszedésének
elrendelése elétt okmanyok - alapjan ellendrizni  és  &rvényesiteni kell azok
jogosulisagat, a fedezet meglétét és azt, hogy az elsirt alaki kovetelményeket
betartoltdk-e.

Az érvenyesités a teljesités szakmai igazolasan alapul.

1) Az érvényesitést az érvényesits zaradékkal igazolja, amelyben megjeldli a kiadas és
bevételek dsszegét, az elszamolas szerinti szakfeladatot. .

2) Az érvényesités csak az ezzel irasban megbizott pénzigyi — szamviteli
szakkepesitési dolgozd végezhet.



Utalvanyozas
1)A kiadas teljesitésének a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak elrendelése az

utalvanyozas. Utalvanyozasra az érvényesités utan ker(l sor.
2)Az utalvanyozasra a kotelezetiségvallald személy jogosult.

Ellenjeayzés
Pénzgazdalkodasi jogkérrel kapcsolatos részlstes feladatokat kilon szabalyzat

tartalmazza.

Belso ellendrzés

A Polgammesteri Hivatal gazdalkodasanak belsd ellendrzésérél  jogszabalyban
meghatarozott képesitésii belsd ellendr gondoskodik, megbizas alapjan. A belst ellendr
a Megoldas 2006. Betéti Tarsasag, 9082 Nydl, Arpad utca 17.

Bélveqgzd nyilvantartas, a bélvedzc’ik hasznalata

A belyegzék rendelésérdl a titkarsagi csoporton: keresztil a jegyzé gondoskodik. A
hasznalatba adott bélyegzokrél a Titkarsagi csoport, nyilvantartast vezet.

A nyilvantarté hasznalatra kiadott bélyegzok meglétét évenként ellendrizni kételes. A
bélyegz6 felelés a haszndlatra toriénd atadas soran a bélyegzélenyomat meilett az
stvevével az alabbi széveg( nyilatkozatot iratja ala. - ,

JAlulirott, a mai napon az aldbbi lenyomaid bélyegzét hasznalatra és megbrzésre

atvettem.
Gondoskodom arrél, hogy a bélyegzé illetéktelenek kezébe ne kerllfjon. A bélyegz6t
csak a Hivatal céljaira, rendeltetésének megfeleléen hasznalom.”

Bélyegz8&lenyomat:

Pannonhalma, ...... év.......h6....nap

Az atvevo alairasa

A bélyegzd kezeld anyagi, f'égyeimi és bintetéjogi felel.ésséggel'tartozik a bélyegzd
jogszer(i hasznalataért. Ha valamely dolgozd a rabizott bélyegzét elveszti, errd! a
jegyzének koteles jelentést tenni..

A jegyz6 kételes az elvesztés kt‘)rﬁ!ményeit és a dolgozo felelésségét megvizsgalni. A
jegyzé a felelésség megallapitasatol fuggetlentl megkeresi @ megrendeldt, aki a
bélyegzé megsemmisitési eljarast lefolytatja.

Az elhasznalodott, megrongalodott vagy feleslegessé valt bélyegzét a Titkarsagi
csoportnak vissza kell adni, a fitkarsagi Ugyintézé a jegyzékényv felvétele mellett
megsemmisiti. -

A jegyzékonyvet a nyilvantartas mellékletekent kell megdrizni.

Ha a bélyegzét kezelé dolgozd munkaviszonya megsziinik, a bélyegzé visszaadasat az
atvevd nyilatkozattal igazolja.

Kiklldetés

A kikiildetéssel kapcsolatos munkaltatoi jogot a jegyz0 gyakorolja.
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A hivatalban dolgozék vagyonnyilatkozat tételi kotelezettsége

A hivatalban vagyonnyilatkozat tételre kételes kozszolgalati koztisztviseldi munkakérok az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrd! szolo 2007. évi CL[I térvény 4. §-anak a.)
pontja alapjan a kdvetkezdk:

Hivatali beosztas Nyilatkozat tételi idészak
1. jegyzd évenie
2. aljegyzdé évente
3. ‘gazdasagi vezetd évente
4. épitéshatdsagi csoportvezetd évente
5. aki kozbeszerzési eljarasban vesz részi évente
6. pénzlgyi, gazdasagi Ggyintézdk kétévente
7. igazgatési Ugyintéz&k otévente
8. eépitéshatdsagi Ugyintézék _ otévente
9. ftitkarsagi Ggyintézd o . Otévente

A vagyonnyilat'kozat tételi kotelezeitséget. az esedékesség évében junius 30-ig kell
teljesiteni.

V.

Zard rendelkezések

Ez az Ugyrend a képviselé-testiilet jovahagyasaval 2014. XI. 14-én 1ép hatalyba. Az Uigyrend
az SZMSZ 5. szam( fuggelékét képezi. Az lgyrendben foglaltak hatalyosulasat a
polgarmester és a jegyz6 folyamatosan flgye[emmel kiséri, az indokolt valtoztatasokra a
szilkséges intézkedést megteszi.

7 P OLGAR,
21 Kovacs\Szabol S K
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6. szamu fuggelék

A Varosgazdalkodasi Csoport feladatai:

1.} Gondoskodik az dnkormanyzati tulajdont kézhasznalatd zdldteriiletek, parkok zdldteriileti
fenntartisi feladatainak ellatasardl, tisztan tartdsardl;

2.} Gondoskodik a kézteriileti jardék és beltertileti utak takaritasarol;
3.) Gondoskodik a kézteriileti fik szakszerii dpolasarél, potlasarol;
4.) Gondoskodik az lizemanyagok, kendanyagok vételezésrdl, kiadasardl,

5.) Gondoskodik a gépjarmiivek, munkagépek, szerszamok, eszkozdok folyamatos
karbantartasarol, izemszerit allapotardl, sziikség szerinti szervizelésérol;

6.) Gondoskodik a kis értékii eszkdzok beszerzésérl, folyamatos karbantartisirol, tizemkész
allapotarol;

7.) A nagy értékl eszkdzbeszerzésekhez szakmai segitséget nytjt az Snkormanyzat vezetdi
részére;

8.) Gondoskodik a rendezvényteriiletekre kiszallitandé eszkozok szdllitdsardl, atadasardl,
visszavételérdl, mindezek dokumentalasat ellentrzi; '

5.) Elldtja a kﬁzfoglalkoztatési program kereteiben, a kozcél foglalkoztatisban
foglalkoztatott dolgozdk, valamint a kézérdekii munkéra kotelezettek munkavégzését;

10.) A vonatkozd jogszabdlyoknak megfeleléen gondoskodik a kdztemet6 tizemeltetéshez
sziikséges feladatok ellatasardl,

11.) A csoport munkaidében csak énkorméanyzati tulajdont tertileteken végezheti munkajat.






