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Pannonhalma Varos Onkorményzat Képvisel-testiilete az Alkotmdny 44/A. § (1) bekezdés e)
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Szabalyzataban az alabbiak szerint hatarozza meg.
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I. Fejezet

Altalanos rendelkezések

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)
2)

3)

4)

5)

Az 6nkormanyzat ¢€s jelképei

1. §

Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése:
- PANNONHALMA VAROS ONKORMANYZATA (tovébbiakban:
Onkormanyzat). Székhelye: 9090 Pannonhalma, D6zsa Gyorgy u. 10.
A képviseld-testiilet hivatalos megnevezése:
- PANNONHALMA VAROS KEPVISELO-TESTULETE (tovabbiakban:
képviseld-testiilet) Székhelye: 9090 Pannonhalma, Dézsa Gyorgy u. 10.
A képvisel6-testiilet névsorat az 1. sz. fliggelék tartalmazza.
A képviseld-testiilet az Onkormanyzat legfébb testiileti szerve. Az Onkormdnyzati
feladatok és hataskorok a képviselo-testiiletet illetik meg. A képviselo-testiilet jogi
személy. A képviseld-testiiletet a polgarmester képviseli.
A képviseld-testiilet, onalldéan, szabadon, demokratikus mddon intézi a feladat és
hataskorébe utalt kozligyeket, gondoskodik a kozhatalom Onkormdnyzati tipusu
gyakorlasarol.
A polgarmester illetve a képviseld-testiilet gondoskodik arr6l, hogy a telepiilés
lakossdga a nemzeti ¢€s helyi iinnepeket méltd6 modon megiinnepelhesse.
A telepiilés linnepei: marcius 15., augusztus 20., oktober 23.
A képvisel8-testillet hivatala: PANNONHALMA VAROS POLGARMESTERI
HIVATALA  Székhelye: 9090 Pannonhalma, Dézsa Gyoérgy u. 10.
A hivatal fobb adatait, a hivatal Ugyrendjét a 1. sz. melléklet tartalmazza.

2.8

Az onkormanyzat jelképei: a telepiilés cimere, zaszloja, pecsétje. E jelképek kiilon
hasznalatara vonatkozo szabalyokat kiilon onkormanyzati rendelet allapitia meg.
A képviselO-testiilet a telepililés cimerét €és zaszlajat és hasznélatanak rendjét,
kitlintetések alapitasat, adomanyozasat kiilon rendeletben szabalyozza.
Az onkormanyzat, a képvisel6-testiilet, polgdrmester, a polgarmesteri hivatal hivatalos
pecsétje: kor alaktl pecsét, kozépen a Magyar Koztarsasag szentkoronds cimere, a
koriven a kovetkezo felirat:

- Pannonhalma Viaros Onkormanyzata

- Pannonhalma Varos Képviselo-testiilete

- Pannonhalma Varos Polgarmesteri Hivatala

- Pannonhalma Varos Polgarmestere
Az dnkormanyzat pecsétjét kell hasznélni:

- adasvételi szerzédéseken,

- az dnkormanyzat altal adomanyozott okleveleken,

- az dnkormanyzat nemzetkdzi kapcsolatat tiikkr6z0 €s rogzitd dokumentumokon.
A képviselo-testiilet pecsétjét kell hasznalni: a képviseld-testiilet iilésérdl készitett
jegyzokonyv hitelesitésére.




A képviselo-testiilet nemzetkozi kapcsolatai

1)

2)

3)

4)

3.8

A képviselo-testiilet hivatalos nemzetkdzi kapcsolatot tart fenn. A képviseld-testiilet
nemzetkozi kapcsolatait a 2. sz. melléklet tartalmazza.

Kiilfoldi onkormanyzattal, nemzetk6zi szervezettel, hazai dnkormanyzattal valamint
orszagos érdekképviseleti szervezettel vald egyiittmikodési megallapodas megkotése,
vagy megsziintetése a képviseld-testiilet &t nem ruhazhato hataskorébe tartozik.

A kapcsolatfelvétel vagy megsziintetése targyaban a képviseld-testiilet mindsitett
szavazattobbséggel dont.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete Pannonhalma Varos diszpolgara és varosi
kitiintetd dijakat adomanyoz. Az adomdanyozisra vonatkozd szabalyokat kiilon
Oonkormanyzati rendelet hatarozza meg.

II. Fejezet

A HELYI ONKORMANYZAS ALTALANOS SZABALYAI

Onkormanyzati jogok

1)

2)

3)

4.8

A helyi koziigyek a lakossag kozszolgaltatdsokkal vald ellatdsdhoz, a kdzhatalom
Onkormanyzati tipusu helyi gyakorlasdhoz, valamint mindezek szervezeti, személyi €s
anyagi feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolddnak. Ov. 1. § (2 ) bek.

A helyi 6nkormanyzat - a torvény keretei kozott - onalléan szabéalyozhatja, illetdleg
egyedi ligyekben szabadon igazgathatja a feladat- és hataskorébe tartozo helyi
koziigyeket. Dontését az  Alkotmanybirdsag, illetve birdsag ¢és kizardlag
jogszabalysértés esetén biralhatja felil. Otv.1.§(3)bek

Az Onkorményzat - sajat felelosségére - vallalkozasi tevékenységet folytathat.

Ennek megfelelden:

4)

a) kozvetleniil vesz részt a vallalkozasban,
- megel6zden szakértdi véleményt kér,
- mezOdgazdasagi elemzést végeztet,
- elokészitoi eljarast folytat a pénziigyi bizottsag bevonasaval.

b) a helyi dnkormanyzat politikdjaval illetdleg annak eszkozeivel, mddszereivel
¢és konkrét formaival /helyi adopolitikaval, telek-és ingatlanértékesitéssel stb /
vallalkozasélénkitd piacgazdasdg-barat kornyezetet teremt.

A képviseld-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat és hataskorébe nem



5)

1)

2)

3)

4)

5)

tartozd, de a helyi kozosséget érintd ligyekben. E jogéaval kiillondsen abban az esetben
¢l, ha az ligy a telepiilésfejlesztéssel és lizemeltetéssel, a lakossagi kozszolgaltatasok
fejlesztésével all szoros kapcsolatban. Ilyen {igyekben - a polgarmester inditvanyéara -
a képviseld-testiilet csak a kozvetleniil érintett lakossagi réteg, érdekképviseleti szerv
vagy tarsadalmi szervezet meghallgatdsa utdn nyilvanit véleményt, illetve tesz
kezdeményezést.
Onkorményzati dontést a helyi nkormanyzat

- képviseld-testiilete,

- aképviseld-testiilet felhatalmazdsara annak bizottsaga

- polgarmester

- helyi népszavazés hozhat

- ahelyi kisebbségi 6nkormanyzat testiilete

- tarsuldsa hozhat.

5.§

A képviselo-testiilet helyi kozszolgaltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom- és
gazdasdgszervezd munkédban, feladatainak eredményes megolddsa érdekében
egyuttmikodik a Kistérség onkormanyzataival és a megyei Onkormanyzattal. A
koordinacié keretében cél a kistérségi, megyei tervek, koncepcidk, elképzelések
kidolgozasdban valdé kozvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi
elképzelésekkel. Folyamatos és rendszeres kapcsolattartds a polgarmester illetve a
jegyz6 feladata.

Az Onkorményzat tagja a Pannonhalmi Tobbcéli Kistérségi Tarsuldsnak, a
Pannonhalmi Tertiletfejlesztési Tarsulasnak, a Pannonhalma-Sokoroi Térségfejlesztési
Onkorményzati tarsuldsnak.

Az &nkormanyzat tagja a Telepiilési Onkormanyzatok Szovetségének a kozds
onkormanyzati érdekek egyiittes érvényesitése érdekében.

Az Onkormanyzat feladatai ellatdsa sordn tdmogatja a lakossdg Onszervez6do
kozosségeinek tevékenységét, egylittmiikodik a kozosségekkel. A telepiilésen miikodd
onszervezddo kozosségek vezetdi a képviseld-testiilet iilésének idépontjarol értesitést
kapnak, azon tevékenységi koriikben tanacskozasi joggal vesznek részt.

A torvény vagy torvényi felhatalmazas alapjan kormanyrendelet a polgarmestert
allamigazgatasi hatosagi hataskorrel ruhdzhatja fel.



)
2)

3)

4)

III. FEJEZET

Az onkormanyzat feladata és hataskore

6.§

Az Onkormanyzat jogi személy. Az Onkormanyzatot megilletd jogositvanyokat a
képviseld- testiiletet gyakorolja. A képviseld-testiiletet a polgarmester képviseli.
Az Onkormanyzati feladatokat a Képviselo-testiilet és szervei, a polgarmester, a
képviseld-testiilet bizottsagai, a képviseld-testiilet hivatala latjak el.
Az dnkormanyzat feladatai a kozszolgaltatasok korében (Orv. 8. §. (1.) bekezdés):

- telepiilésrendezés és telepiilésfejlesztés,

- ¢épitett €s természeti kornyezet védelme,

- lakéasgazdalkodas,

- vizrendezés, csapadékviz-elvezetés és csatorndzas,

- koztemet6 fenntartasa,

- helyi kozutak és kozteriiletek fenntartasa,

- helyi tomegkozlekedés és koztisztasag, telepiiléstisztasag biztositasa,

- gondoskodas a helyi tlizvédelemrdl és a kdzbiztonsag helyi feladatairol,

- kozremiikddés az energia-szolgaltatasban,

- kozremiikodés a foglalkoztatas megoldasaban,

- gondoskodés az 6vodai nevelésrdl, az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol,

egészségiigyi €s szocialis ellatasrol, gyermek és ifjusagvédelmi feladatokrol,

- koézmiivelddési, miivészeti tevékenység és a sport tdmogatasa,

- nemzetiségi €s etnikai kisebbség jogai érvényesitésének biztositasa,

- az egészséges ¢letmod kozosségi feltételeinek eldsegitése.
Az dnkormanyzat koteles gondoskodni (Otv. 8. §. (4) bekezdés):

- azegészséges ivoviz ellatasral,

- az ovodai nevelésrol, az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol,

- azegészségiigyi és szocialis alapellatasrol,

- kozvilagitasrol,

- anemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesitésérol.

- tovabba torvény altal meghatarozott mas feladatokrol

A képviseld-testiilet, kotelezOen ellatandd feladatair6l - lehetdség szerint — Onalld
Onkormanyzati rendeletet alkot.

5)

6)

7)

Az oOnkormanyzat torvényi kotelezettségének teljesitésén tul szabadon vallalhatja
kozfeladatok, ellatasat abban az esetben, ha:

a) ellatdsa nem sérti a telepiilés érdekeit,

b) nem tartoznak mas szervek kizardlagos feladat- és hataskorébe,

c) megvalositisa nem veszélyezteti a kotelezOen eldirt feladat- és hataskorok

ellatasat,

d) az ellatashoz sziikséges feltételekkel rendelkezik.
A feladatok oOnkéntes vallalasa, vagy annak megsziintetése el6tt minden esetben
elokészitd eljarast kell lefolytatni, melynek keretében az érintett bizottsagok, valamint
a Pénziigyi Bizottsag véleményét ki kell kérni.
Az elokészitd eljaras lefolytatdsarél a polgarmester gondoskodik. A kozfeladat
Onkéntes felvallalasat tartalmazo javaslat akkor terjeszthetd a képviseld-testiilet elé, ha
tartalmazza a megvaldsitasahoz sziikséges koltségvetési forrasokat.



8) Az Onként vallalt (tobblet) feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a
gazdalkodast meghatarozo pénziigyi tervben — a fedezet biztositasaval egyidejlileg —
kell allast foglalni.

9) A képvisel-testiilet at nem ruhdzhaté hataskéorébe tartozik (Otv. 9. § (3) bek.):

a) az onkormanyzati rendeletalkotas,

b) az énkormanyzat szervezetének kialakitasa és miikodtetésének meghatarozasa,

¢) a torveny dltal hataskorébe utalt vailasztas, kinevezés és megbizas, a megbizas
visszavondsanak joga,

d) a helyi népszavazas kiirasa,

e) onkormanyzati jelképek, kitiintetéesek és elismerd cimek meghatarozasa,
diszpolgari cim adomanyozasa, haszndlatuk szabadlyozasa,

f)  hazai és kiilfoldi 6nkormanyzatokkal megallapodasok megkétéese,

g) gazdasagi program megadllapitasa, dontés a végrehajtasrol szolo beszamolo
elfogadasarol,

h) a koltségvetes megallapitasa, dontés a vegrehajtasrol szolo beszamolo
elfogadasarol,

i) helyi adok megallapitasa,

Jj) valamennyi onkormanyzati vallalkozassal kapcsolatos iigy,

k) telepiilésrendezési terv jovahagydasa,

1) hitel felvétele értékhatar nélkiil,

m) kozossegi célu alapitvany létrehozasa és alapitvanyi forras dtvétele, atadasa,

n) onkormanyzati tarsuldasok létrehozasa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervhez
valo csatlakozas, kilépés,

o) intézmény és vallalat alapitasa, megsziintetése,

p) kozteriilet elnevezése, emlekmii és koztéri szobor allitasa,

q) eljaras kezdeményezése az Alkotmany Birosagnal,

r) a birosagok népi iilndkeinek megvalasztasa,

s) allasfoglalas megyei onkormanyzati intézmény dtszervezéséral,
megsziintetéserol, ellatdasi szolgaltatasi korzeteirol, ha az altala nyujtott
szolgaltatas a telepiilést is érinti,

t) amit a térvény a képviselo-testiilet at nem ruhdzhato hataskorébe utal.

10) A képviselo-testiilet egyes hatdaskoreinek gyakorlasat a polgarmesterre, bizottsdagaira,
valamint a helyi kisebbségi onkormanyzat testiiletére torvémyben meghatarozottak
szerint tdarsuldasara ruhdzhatjia at. E hataskor gyakorldasahoz utasitast adhat, e
hataskor gyakorlasat visszavonhatja. Az datruhazott hataskor tovabb nem ruhdzhato.
(Otv. 9. § (3) bek.)

11) Az atruhéazott hataskor gyakorlasardl a polgarmester valamint a bizottsagok elndkei a
soron kovetkezd testiileti iilésen beszamolnak.

12) A polgarmester, valamint a bizottsagok Onkormanyzati jogkorben hozott hatdsagi
hatarozata ellen, a képviseld-testiilethez lehet fellebbezést benytjtani.

13) A képviselO-testiilet Onkormanyzati hatosadgi tligyben hozott hatarozata ellen
fellebbezésnek helye nincs. Dontését az Alkotmanybirdsag, illetve birdsag és
kizarolag jogszabalysértés esetén birdlhatja feliil.

14) A képviselo-testiilet a feladatkorébe tartozo kdzszolgéltatasok céljabol dnkormanyzati
intézményt, vallalatot, més szervezetet (a tovabbiakban egyiitt: intézmény) alapithat,
kinevezi a vezetdiket. (Otv. 9. § (4) bek. elsé mondata) Az intézményvezetOk megbizasa
elétt az intézmény tevékenységi korére vonatkozd torvényi rendelkezések, tovabba a
kozalkalmazottak jogallasardl szold torvény és annak végrehajtasarol rendelkezd
kormanyrendeletekben meghatarozott eljarasi szabalyok, betartasaval jar el.

15) A képviseld-testiilet a hataskorébe tartozd kinevezéshez a kinevezés alapjaul szolgalo



képesitési eldirdsokon tilmenden tovabbi feltételeket irhat eld.
16) A képviselo-testiilet az Onkorményzati intézmények vezetdinek kinevezése soran
kikéri az illetékes bizottsag véleményét.

IV. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

7.§

1) A képviselo-testiilet tagjai: a megvalasztott telepiilési képviseldk €s a polgarmester.

2) A képvisel6-testiilet tagjainak szdma 12 f6. (A polgarmester + 11 {6 telepiilési
képviseld.)

3) Az Onkormanyzati feladat- és hataskorok a képviseld-testiiletet illetik meg. A
képviseld-testiilet nem jogi személy, nincs perbeli jogképessége, a képviselo-testiilet
torvényes képviseldje a polgarmester, aki a képviseletre kiilon meghatalmazas nélkiil
jogosult.

4) A képviselO-testiilet ellatja a jogszabalyokban meghatarozott és az Onként vallalt
feladat- €s hataskoroket.

5) A képviselo-testiilet iilései: alakuld, rendes, rendkiviili iilés valamint.
kozmeghallgatas.

Alakul6 iilést, a vélasztast koveté 15 napon beliil kell 6sszehivni. Osszehivasardl a
megvalasztott polgarmester és a jegyz6 gondoskodik. Az iilést a korelndk nyitja meg,
a polgarmester eskiitételéig, mint korelndk vezeti az tilést.

Alakulé iilésen

a) a Valasztasi Bizottsag elndke beszdmol a vélasztds eredményérdl és atadja a
megbizdlevelet a megvalasztott polgarmesternek és telepiilési képviseloknek,

b) a megvalasztott polgarmester és képviseldk az alakuld iilésen eskiit tesznek. Az
eskiitételrdl a polgarmester és a képviseldk eskiiokmanyt irnak ala,

c) a polgarmester javaslatara a képviseld-testiilet sajat tagjai sorabol - titkos
szavazassal - megvalasztja az alpolgarmestert,

d) a képviseld-testiilet a polgarmester, az alpolgarmester illetményét, valamint a
képviselok tiszteletdijat az alakul6 iilésen allapitja meg,

e) a képviselo-testiilet a hataskorébe tartozod valasztasok, titkos szavazasok
lebonyolitasara szavazatszdmlalo bizottsagot valaszt,

f) aképviseld-testiilet -sajat tagjai sorabdl - megvalasztja az ligyrendi bizottsagot.



Rendes testiileti iilés:

A képviseld-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 8 alkalommal iilésezik. A
képviselo-testiilet — julius és augusztus honap kivételével — havonta tart {ilést. Az
ilések Osszehivasara keddi napon 18 orakor keriil sor. A rendes iilést altalaban a
munkatervben rogzitett idépontra kell 6sszehivni, de ettél a polgarmester indokolt
esetben eltérhet. Amennyiben a képviseld-testiilet a napirendi pontok megtargyalasat
az 1ilés napjan nem tudja befejezni — a mar elfogadott napirendi pontokkal — kivételes
esetben, a testiilet altal megallapitott késdbbi idopontban is folytathato a testiileti iilés.
A képviselo-testiilet rendes iiléseit a polgarmesteri hivatal targyald illetve
hazassagkotod termében tartja. Célszerliségi szempontbodl kihelyezett iilés is tarthato.

RendKiviili iilés:

Osszehivasat -kell6 indokoldssal- a polgarmester kezdeményezheti, ha azt a
feladatellatas, hataskor-gyakorlds megkivanja, vagy mas, idokdzben felmeriilé ok azt
sziikségessé teszi, vagy:

- amegyei kozigazgatasi hivatal vezetdje

- aképviseld-testiilet tagjainak 1/4-e,

- vagy bizottsaga
az gy fontossagara vald tekintettel - a rendkiviili {ilés Osszehivasara okot add
targysorozat megjelolésével. A polgarmester rendkiviili {ilés Osszehivasara irdnyado
kezdeményezés kézhezvételétdl szdmitott 5 napon beliili idOpontra kdteles az iilést
Osszehivni. Rendkiviili iilést a polgarmester 1-2 napon beliil is 6sszehivhat barmilyen
értesitési mod utjan. A rendkiviili iilésen csak a rendkiviili okot adé napirendi pontot
targyalhatja meg a testiilet.

Ko6zmeghallgatas

A képviseld-testiilet évente egy alkalommal kdzmeghallgatassal egybekotott iilést tart,
helye: miivel6dési haz.
6) Képviselo-testiilet 0sszehivasa:
a) a képviseld-testiileti lilést a polgarmester hivja 0ssze. A meghivo kikiildése és

a targyalasi anyagéanak Osszeallitasa a jegyzé feladata. A polgarmester

akadalyoztatasa illetve tavolléte esetén az alpolgadrmester, mindkettdjiik

tavollétében a legiddsebb képviseld hivja Ossze. A meghivét és az irdsos

eléterjesztéseket ugy kell kézbesiteni, hogy azt az iilést megeldzden, legaldbb a

negyedik napon a képviseldk és a meghivottak kézhez kapjak.

A polgarmester altal alairt meghivo tartalmazza:

- azilés helyét és kezdési idépont;jat,

- ajavasolt napirendeket, és a napirendek eldterjesztéjének megnevezését,

- ajavasolt napirendek el6terjesztojét,

- szobeli eldterjesztés esetén az erre vald utalast,

- kotelezden zart {ilés esetén az erre vald utalast.

- A meghivoval egyiitt meg kell kiildeni azon el6terjesztések cimét is,
amelyek napirendre vételét a polgarmester melldzte és a mellézés indokarol
rovid tdjékoztatast, kell adni, amelynek tartalmaznia kell mindazon
tényeket, amelyek ezt alatdmasztjak. A képviseld kérésére a meghivoval
egylitt meg kell kiildeni az dnkormanyzat miikodésével kapcsolatban a
képviseld altal megfogalmazott tijékoztatasra iranyuld kérdést, levelet,
javaslatot is.



- Igény esetén a meghivd €s az irasos eldterjesztés — a zart iilések anyagainak
kivételével - elektronikus formatumban is meg kiildheto.
- Halasztast nem tlir6, indokolt esetben a képviseld-testiilet telefonon is
Osszehivhato.
b) A képviseld- testiilet rendkiviili iilését a polgadrmester koteles 6sszehivni:
- aképviseld-testiilet egynegyedének (3 £0),
- aképviseld-testiilet bizottsdganak irdsban benyujtott inditvanyara,
Az inditvanyt a polgarmesternél kell irasban eléterjeszteni, megjelolve abban a
rendkiviili iilés Osszehivasdnak indokat, a javasolt napirendet. A meghivo ilyen
esetekben az iilés elott legkésdbb 24 oraval is kikiildhetd, illetve a Gsszehivas
telefonon is alkalmazhato.
A polgarmester 6nalloan is jogosult rendkiviili {ilés dsszehivasara.
c) A képviseld-testiilet 6sszehivasat inditvanyozhatja tovabba:
- amegyei kozigazgatasi hivatal vezetdje,
- népi kezdeményezés.
d) A képviselo-testiilet iiléseire allando jelleggel szavazatai joggal meg kell hivni
az dnkormanyzati képviseldket.
e) Tanacskozasi joggal allando jelleggel meg kell hivni:
- ajegyzOt; az aljegyzdt (a teljes anyag megkiildésével);
- anapirendi pont készitdjét;
- anapirendi pont targya szerint illetékes szervezet képviseldjét;
- apolgarmesteri hivatal irodavezetdit, illetve belso egységeinek feleldseit;
- akisebbségi 6nkormanyzat elnokét;
- konyvvizsgalot; véleményezési korébe tartozo témakban

Alkalmanként meg kell hivni:

Onallé bizottsagi eléterjesztés esetén, tovabba bizottsagi beszamoltataskor

- a bizottsdg nem képviseld-testiileti tagjait, /az Oket érintd eldterjesztések
megkiildésével/

- a varosban miikodd lakossagi onszervezddd kozosségek, érdekvédelmi és
érdekképviseleti szervek képviseldit az dket érintd napirendi ponthoz, az
Oket érintd eldterjesztések megkiildésével./

- a napirendi pontok eldéadodit és mindazokat, akiknek jelenléte a napirend
alapos megtargyaldsdhoz sziikséges, akiket a munkaterv, ill. a
polgarmester, tovabba a napirend eldadoja megjeldl.

- hirdetdcsatornanak lizemeltetdjét TV felvétel készitése céljabol.

- A képvisel6-testiilet kivételesen — egyszerli tobbséggel hozott dontésével —
a tanédcskozasi jog nélkiill meghivott, vagy megjelent, s a hozzdszolast
indokoltan igényl6 allampolgarnak is megengedheti, hogy a targyalt
témaval kapcsolatban, 3 percben kifejtse véleményét. Egyébként a
képviselo-testiilet miikodését a  hallgatosag hozzészolasaval,
megjegyzésével, kérdésével, vélemény-nyilvanitdsdval nem zavarhatja.

- A képviselO-testiilet iilésérdl értesitést kapnak:

- az intézmények vezetdi,

- ahelyi tarsadalmi, civil szervezetek vezetoi,

f) A képviseld-testiilet iilésének iddpontjardl, helyérdl és napirendjérdl a
lakossagot az iilés meghivdjanak polgarmesteri hivatal hirdetdtablajan - az iilés
elott legalabb 4 nappal-, a telepiilésen elhelyezett hirdetétabldkon vald
kifiiggesztéssel, illetve a kabeltelevizid tjan tajékoztatni kell.

g) A kozmeghallgatas id6pontjat, helyét, napirendjét legaldbb 15 nappal az iilés



elétt, az f) pontban foglaltak szerint - nyilvanossagra kell hozni.

A képviselo-testiilet programja és munkaterve

8.§

1) A polgarmester a testiilet megbizatdsdnak iddtartamdra szold gazdasdgi programot
készit a polgarmesteri hivatal kozremiikodésével. A program tartalmazza a
teleptilésfejlesztés, a helyi kozszolgaltatasok szervezésének fobb céljait és feladatait.
A program elfogaddsdhoz a megvalasztott képviselok tobb mint felének ,igen
»szavazata sziikséges.

2) A programot a polgarmester - a bizottsdgok véleményének kikérésével, legkésdbb az
alakuld iilést kovetd féléven beliil terjeszti a képviseld-testiilet elé elfogadésra.

3) A programban meghatdrozott célkitiizések elérésérdl és a feladatok teljesitésérdl a
polgarmester a vélasztasi ciklus kdzepén €s végén beszamol a képviseld-testiiletnek.

9.§

1) A képviseld-testillet miikodésének alapja az éves munkaterv. A munkaterv
tervezetének elkészitése a polgarmester feladata, amelyrdl a jegyz6 utjan gondoskodik.
A tervezetet a polgarmester terjeszti jovahagyas céljabol a képviseld-testiilet elé. A
munkaterv 0sszeallitasanal gondoskodni kell arrél, hogy a bizottsagok munkaterv
tervezetei kozott 6sszhang legyen.
2) A polgarmester a munkaterv készitéséhez javaslatot kér:
- atelepiilés képviselditdl,
- a bizottsagi elnokoktol,
- atandcskozasi joggal meghivottaktol,
- aképviseld-testiilet altal iranyitott intézmények vezetditol,
- a képviseld-testiilettel megallapodas alapjan egyiittm{ikodd szervektdl,
szervezetektol,
- aképviseld-testiilettel tarsuldsi szerzddést kotott szervek vezetditol,
- ahelyi kisebbségi 6nkormanyzat elnokétol,
- mindazon intézményektdl ¢és tarsadalmi szervezetektdl, amelyektdl azt a
polgarmester sziikségesnek tartja,
- ahelyi tarsadalmi, civil szervek, partok vezet6itdl,
- ahelyi Rendérérs vezetdjét
3) A munkaterv fobb tartalmi elemei:
- atargyidészak fobb feladatainak felvazolasa,
- testiileti iilések tervezett iddpontjai, napirendjei,
- napirendek cime, el6adoi - ide értve az elbterjesztd bizottsagot is,
- anapirendi pontok elékészitésében részt vevoket,
- anapirendi pontokkal kapcsolatos eldzetes allasfoglalasra kotelezettek,
- kozmeghallgatast igényld napirendek,
- azoknak a témakoroknek a tételes megjeldlése, melyek csak kiilonbozo
lakossagi
- forumok véleményének meghallgatasa utan terjeszthetok elo,
- az adott napirendhez meghivandok felsorolasa,
- az eldterjesztés modjanak meghatarozasa,
- az eldterjesztés elokészitésének hatarideje,
- egyéb teendok rogzitése.
A munkatervet minden év januar 31.-ig fogadja el a képviseld-testiilet.



10. §

A képviselo-testiilet iilése

1)
2)

3)

4)

5)

A képviselo-testiilet iilése nyilvanos.

A képviseld-testiileti lilés akkor hatarozatképes, ha a telepiilési képviseldk tobb mint a
fele (7 f6) jelen van. A javaslatok elfogadasahoz a jelenlévé képviseldk tobb mint a
felének igen szavazata sziikséges.

Ha a képvisel6-testiilet iilését hatarozatképtelenség miatt el kell halasztani, akkor azt a
polgarmester 15 napon beliili idOpontban ujolag koteles Osszehivni. A képviseld-
testiilet tilésének Osszehivasara megvaltozott napirendekkel is sor keriilhet.

A képviselo-testiilet nyilvanos iilésén a hallgatosag csak a részére kijellt helyen
tartozkodhat, a tandcskozdst nem zavarhatja, nem rendelkezik, tanacskozasi és
szavazati joggal. Az ilés idején tartdzkodni koteles barmilyen megnyilvanulastol. Az
iilést vezetd elndk hozzajarulasaval a képviselok véleménynyilvanitasat kdvetden a
hallgatosag kérdést intézhet, javaslatot tehet, véleményt nyilvanithat.

A képviselo-testiilet:

a) zart ilést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adésa, illetdleg

visszavondsa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa és
allasfoglalast igényld személyi iigy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos
targyalasba nem egyezik bele; tovabba Onkorményzati hatosagi,
Osszeférhetetlenségi  ¢és kitlintetési {igy, valamint vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljaras targyalasakor. (Otv. 12. § (4) bek. a) pont)
Az a) pont elsd részében felsorolt esetekben a polgdrmester a testiileti iilést
megeldzden, illetve a napirendi pont targyaldsa eldtt az érintettet nyilatkoztatja,
hogy a nyilvanos targyalasba beleegyezik-e. Az érintett irdsos nyilatkozatat
vagy szobeli nyilatkozat esetén az errdl készitett hivatalos feljegyzést az
eléterjesztéshez mellékletként csatolni kell.

b) zart lilést rendelhet el a vagyonaval valo rendelkezés €s az altala kiirt palyazat
targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas lzleti érdeket sértene. (Otv. 12. § (4)
bek. b) pont)

A b) pontban meghatarozott esetekben a zart {ilés elrendelésérdl a képviselo-
testiilet mindsitett tobbséggel hataroz.

6) A zartilésen a képviselod-testiilet tagjai, a jegyzo, tovabba meghivasa esetén az érintett

¢s a szakerto (Otv. 12. § (5) bek. elsé mondat); az Snkorméanyzat kdnyvvizsgaloja vesz
részt. (Otv. 92/C. § (1), valamint tanacskozasi joggal a telepilési kisebbseégi
onkormanyzat elndke a kisebbséget érintdé napirendi pontok targykasanal /(Otv.12.§

(7)/

Az iilésvezetés szabalyai

11. §

1)A képviselO-testiilet {ilését a polgarmester vezeti, a polgarmester és az alpolgarmester
egyidejii akadalyoztatasa esetén a képviseld-testiilet iilését az Ugyrendi Bizottsdg elndke
hivja dssze és vezeti.

2)A polgarmester munk4jat tanacskozasi joggal a jegyz0 segiti.

3)A polgarmester a testiileti {ilés vezetése soran:

a) megallapitja, hogy a képviseld-testiilet iilését az SZMSZ-ben foglaltak szerint
hivtak dssze,



b)

d)
e)
f)

g)
h)
i)
j)
k)

megallapitia a  jelenlévd  képviselok szamat, a  testiileti iilés
hatarozatképességét, szamba veszi az igazoltan és igazolatlanul tavollévd
képviseld-testiileti tagokat, az iilés tartama alatt folyamatosan ellendrzi a
hatarozatképességet,

jelentést ad a lejart hatdridejii 6nkormanyzati hatdrozatok végrehajtasarol, az
el6zo ilésen elhangzott bejelentések nyoman tett intézkedésekrdl, a két
testiileti iilés kozott tortént fontosabb eseményekrol,

ismerteti a benyujtott siirgdsségi inditvanyokat,

eldterjeszti az Ulés napirendi tervezetét, a napirendrdl a testiilet egyszerii
szotobbséggel, vita nélkiil hataroz. Egyebek cimszo alatt 6nallod eléterjesztést
targyalni nem lehet.

javasolhatja egyes napirendek Osszevont targyaldsat, ezt képviseld is
megteheti,

a napirend targyalasa soran megadja a szot, illetve megvonja, felszolit a targyra
térésre, az lilést félbeszakitja, a napirendi pont targyaldsat elnapolja,

napirendi pontonként megnyitja, lezarja és dsszefoglalja a vitat,

napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatdrozati javaslatokat és kihirdeti
a hatarozatokat,

biztositja a képviseldk interpellacidos és felvilagositds kérési jogat, melyet
mindenesetben a testiileti iilés nyilvanos részének végén targyal a testiilet,
berekeszti az iilést.

A tanacskozas rendjének fenntartasa

12. §

1) A tanacskozas rendjének fenntartdsarol a polgdrmester gondoskodik.
Ennek soran:

gondoskodik a képviseldk jogainak biztositasardl,

figyelmezteti a hozzaszolot, ha eltér a targyalt tématdl vagy a tanacskozashoz
nem 1ill6, sértd kifejezéseket hasznal, ismételt figyelmeztetést kdvetden
megvonhatja téle a szot,

rendre utasitja azt, aki a képviseld-testiileti iilésén méltatlan magatartast
tanusit,

rendre utasitja, illetve a terem elhagyésara kotelezi a rendzavarast tanlsitdo —
nem képviseld - jelenlévoket.

2) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszodlalni,
azokat visszautasitani, velik vitaba szallni nem szabad.

Az eléterjesztés

13. §

1) A képvisel6-testiilet targyaldsi anyagaként szobeli és irasbeli eldterjesztések
szolgéalnak. Hatarozati javaslatot akkor is irdsban kell benyujtani, ha az eldterjesztésre
szoban keriil sor. Halaszthatatlan esetben a polgdrmester engedélyezheti az irasban
foglalt el6terjesztésnek és a hatarozati javaslatnak kozvetlen az iilés el6tti kiosztasat.

2) Kotelezden irasos eloterjesztést kell késziteni a képviselo-testiilet kizarolagos



hataskorébe tartozo tligyek targyaldsakor.
3) Az eldterjesztés fobb elemei:

a targyalandé témakdr rovid, tartalmas, Osszefogott, Osszefliggéseit kiemeld
bemutatasa,

a testlileti szerv kordbbi dontésének, allasfoglalasanak, az iigy egyéb
elézményeinek ismertetése,

fobb dontési valtozat esetén az egyes dontések mellet és ellen szold érvek
kifejtése, a dontés varhatd hatasanak bemutatésa,

az eldado altal megjelolt célok, a feladat meghatirozashoz sziikséges elvek, a
megvaldsitas modszereinek, eszkdzeinek megjeldlése,

a megfogalmazott lehetséges alternativ javaslatok, valamint a hatarozattervezet
a végrehajtasért felelosek megnevezése, a hataridék megjelolése.

A siirgosségi inditvany

14. §

1) Siirgésségi inditvany: minden olyan eldterjesztés, amely az eldzetesen meghirdetett
napirend-tervezetben az eldterjesztések kozott nem szerepelt, de legkésébb az iilést
megel6zé 4. naptol az iilést megeld6z6 nap 12 6rdig a polgarmesternél benyujtasra
keriilt, és az eldterjesztd irasban kifejtett indokldssal tdmasztja ald az eldterjesztés
stirg0s targyalésat.

A siirg0sségi inditvanyok benytjtasanak feltételei:

A vita

a)

b)

d)

stirg6sségi inditvanyt nyujthat be:

- ajegyz0,

- alpolgarmester

- vélasztott bizottsagok elndkei

- aképviseldk egynegyede,

- a helyi kisebbségi 6nkormanyzat elndke
stirg6sségi inditvany elfogadasardl - a polgarmester javaslatara - mindsitett
szOotobbséggel siirgdsségi targykoronként dont a képviseld-testiilet. A
stirg6sség elfogadasa azt jelenti, hogy az inditvanyt a képviseld-testiilet elsd
napirendként tirgyalja meg.
polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvdnyozdénak a
siirgdsség tényének rovid megalapozasara,
ha a képviselo-testiilet nem ismeri el a siirgdsséget, gy az inditvanyt egyszeri
napirendként kell kezelni, s a napirendi javaslatok, elfogaddsakor donti el,
hogy felveszi-e az iilés napirendjére ¢és hanyadik napirendként keriil
targyalasra.

15. §

1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit
vitat, melynek sorén:

a)

az eldado ismerteti az eldterjesztést, illetve irdsos napirendhez vita eldtt
szoban kiegészitést tehet. A kiegészités idétartama max. 10 perc. Az iilést
levezetd el6szor a bizottsag elnokét kéri fel, hogy a tdjékoztatast adjon az



2)

3)

4)

6)

7)

8)

9)

eléterjesztéssel kapcsolatos bizottsagi allasfoglalasrol, arra nézve, hogy az ligy
tekintetében az eldterjesztéshez, vagy modositd inditvanyhoz kapcsolodo
¢észrevételeit mondja el. A bizottsag elndke abban az esetben ad tdjékoztatast a
bizottsagi allasfoglalasrdl, ha az eldterjesztés hatarozati javaslatahoz, illetve
rendelet-tervezetéhez moddosité javaslatot tartalmaz. A napirendi pont
targyalasa a kérdések feltevésével kezdddik.
b) az eléadohoz a képviseld-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal meghivottak két
alkalommal, 2 percben kérdést intézhetnek, amelyre az eléado a vita eldtt max.
6 percben valaszt ad.
A kérdések utan kovetkeznek a hozzaszolasok. A vita soran felszolaldsokra
jelentkezés sorrendjében keriil sor. Ha a képviseld-testiilet err6l masként nem dont,
egy képviseld egy eldterjesztéshez haromszor szolhat hozza. Az elsé hozzdszolas
idétartama 3 perc, a masodiké 1 perc, a harmadiké 1 perc. Az els6 hozzéaszolas
alkalmaval a képvisel6 bejelentheti, hogy a hozzaszolasok idotartamat egyben kivanja
felhasznalni, melyr6l a képviseld-testiilet kiilon nem szavaz. Napirend -eldtti
felszolalasra az iilést vezetd elnoktol barmelyik képviseld kérhet engedélyt.
Napirend el6tti felszolalasra az iilést vezetd elnoktdl barmelyik képviseld kérhet
engedélyt.
A polgarmester soron kiviili felszolalast is engedélyezhet.
Az onkormanyzat bizottsaga barmely el6terjesztéshez ajanlast nytjthat be a képviseld-
testiilethez.
Az eléterjesztd a javaslatot, ill. a képviseldé a mddositdé javaslatat a vita lezarasaig
megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig barmikor vissza is vonhatja. A napirend
eléaddjanak joga van a vitdban elhangzott modositd, kiegészitd hatarozati javaslatokat
befogadni.
A valasz elhangzéasa utdn személyes megjegyzésre van lehetdsége kettd percben annak
a képviseldnek, aki a vitdban az ellene sz0lo, sérelmesnek vélt megjegyzést kivanja
elharitani, vagy a hozzaszolasaval kapcsolatban felmertilt félreértéseket eloszlatni. A
személyes megjegyzés utdn tovabbi viszontvalasznak helye nincs.
A polgarmester Osszefoglalja a vita lényegét, melynek soran tomoren, Osszegezve,
térjen ki az el6terjesztéstdl eltérd véleményekre, a hatarozati javaslatot érintd
valamennyi felvetésre.
A modositast eldterjesztdé javaslatat hatdrozathozatalra alkalmas moddon koételes
megfogalmazni. A polgarmester az dsszefoglald utan az eldterjesztésben szerepld és a
vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat — amely a moddositast eldterjesztd pontos
normaszovegét tartalmazza — egyenként bocsatja szavazasra ugy, hogy elébb a vitdban
elhangzott moédositd, kiegészitd inditvanyokrol, majd az eldterjesztésben szerepld
hatarozati javaslatrol dont a testiilet. A modositasokat, kiegészitéseket — a képviselok
altal nem vitatott, befogadott moddositasok kivételével — egyenként az elhangzas
sorrendjében szavazasra kell bocsatani. Elfogadasdhoz az el6terjesztésben megjeldlt
mindsitést kell alapul venni.

10) Barmelyik képviseld, illetve a napirendi pont eldaddja a szavazas megkezdéséig

javasolhatja a téma napirendrdl torténd levételét. A javaslatrol a képviseld-testiilet vita
nélkiil, mindsitett tobbséggel hataroz.

11)A szavazas elott a jegyzOnek szot kell adni, amennyiben 6 barmely javaslat

torvényességét érintden észrevételt kivan tenni.

12) A képviseld-testiilet az 0sszefoglalod utan rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.



16. §

Szavazas

1))

2)

A képviselok igenld vagy ellenszavazatokkal illetve tartozkodas utjan vesznek részt a
szavazasban. A képviselO-testiilet dontéseit (hatarozat, rendelet) altaldban nyilt
szavazassal hozza, egyszerli tobbségli dontéshozatalnal a jelenlévd képviselok tobb
mint a felének igen szavazata sziikséges. A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.
A képviseld-testiilet dontéshozatalabol kizarhatdo az, akit, vagy akinek a
hozzatartozojat az ligy személyesen érinti. A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a
személyes érintettséget. A kizarasrol az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére
vagy barmely telepiilési képviseld javaslatara a képviseld-testiilet dont. A kizart
telepiilési képviseldt a hatarozatképesség szempontjabol jelenlevonek kell tekinteni.”
(Otv. 14.§ (2) bekezdés.)

Ha a javaslat elfogadasara azért nem keriilt sor, mert az igen szavazatok szama
megegyezett a nemleges szavazatok vagy a tartdzkodasok szadmaval, illetve a
nemleges szavazatok és a tartozkodasok szamaval, az igy hozott elutasitd dontést
kovetéen a polgarmester sziinetet rendel el, majd folytatjak az iilést. A szavazatok
ismételt azonos szama kovetkeztében hozott elutasitd dontést kovetden a képviselo-
testiilet Ujra targyalds utdn a kovetkezd iilésen ismét megtargyalja a kérdést. Ez
esetben a szavazatok ismételt azonos szama kdvetkeztében hozott elutasitdé dontést
kovetden a szavazds azonnal megismételhetd. Lehet, hogy célszerli lesz ezt kivenni,
nem tudom, helyette inkabb. Mindsitett tobbséghez -megvalasztott telepiilési
képviseldk - tobb mint a felének, azaz 7 fének egybehangz6 szavazata sziikséges.

Az Otv. 15. § (1) bekezdésében meghatarozottakkal egylitt a kovetkezd tigyek

eldontéséhez sziikséges mindsitett tobbség:

- rendelet alkotasa;

- a képviselo-testiilet megbizatasanak lejarta elotti feloszlatasdnak kimondasa
névszerinti szavazassal; (Otv. 18. § (3) bek.)

- alpolgédrmester megvalasztasa;

- ajegyz0 és az aljegyz0 kinevezése, felmentése;

- zart Gilés elrendelése (Onv. 12. § (4) b) pont, 15. § (1) bek.);

- atorvény altal a testiilet hataskorébe utalt egyéb valasztas, kinevezés, megbizas,
valamint a kinevezés, megbizas visszavonasa;

- az dnkormanyzat szervezetének kialakitasa, miikodésének meghatarozasa;

- a képviselo-testiilet allando, illetve ideiglenes bizottsagai, valamint a
munkacsoport tagjainak megvalasztasa;

- Onkormanyzati kitiintetések alapitasa;

- Onkormanyzati tarsulas létrehozésa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez
vald csatlakozas;

- kilfoldi 6nkormanyzattal valo megallapodas;

- intézmény alapitisa, megsziintetése;

- Onkormanyzati tulajdonba keriild vagy a torvény alapjan odatartozo
vagyontargyak elidegenitése, megterhelése, tarsasagba torténd bevitele, illetve
forgalomképessé vagy forgalomképtelenné mindsitése;

- kezességvallalas;

- az Onkormanyzat vagyonaval valdé rendelkezés, tulajdonrész vésarlas,
elidegenités;

- Onkormanyzat altal kiirt palyazat elbiralasa;

- aképviselének a dontéshozatalbodl valo kizarasa; (Otv. 14. § (2) bek.)

- aképviseld-testiilet éves munkatervének meghatarozasa;



3)

4

S)

- a polgarmester sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztisa miatt, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettsége szandékos elmulasztasa vagy a
valosagnak nem megfeleld teljesitése esetén kereset benyujtasa az dnkormanyzat
sz€khelye szerint illetékes megyei bir6sdghoz, a polgarmester tisztségének
megsziintetése érdekében; a polgarmesteri tisztségbdl torténd felfliggesztésének
kérése; (Otv. 33/C. § (1) bek.)

- apolgarmester, az alpolgarmester ¢s a jegyzo6 elleni fegyelmi eljaras elrendelése,
anyagi felel6sségének megallapitasa;

- diszpolgéari cim, vérosi kitiinteté cimek adomanyozasa;

- a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa, dontés a végrehajtasukrol
sz0l6 beszamold elfogaddsarol, és minden olyan dontés, amely a koltségvetést
érinti, a helyi ad6 megallapitasa, a telepiilésrendezési terv jovahagyasa, a
képviseld-testiilet ~ altal meghatdrozott  értékhatdr  feletti  hitelfelvétel,
kotvénykibocsatas, alapitvany, alapitvanyi forras atvétele és atadasa;

- aképviseld rendreutasitasa;

- aképviselo-testiilet megbizatasa idétartamara szolo programjanak elfogadasa;

- helyi népszavazas kiirasa;

- az Alkotmanybirdsag eldtti eljaras kezdeményezése;

- titkos szavazas elrendelése;

- allasfoglalas megyei Oonkormanyzati intézmény atszervezésérol,
megsziintetésérdl, ellatasi, szolgaltatasi korzeteirdl, ha a szolgaltatas a telepiilést
1s érinti;

- kozteriilet elnevezés, megvaltoztatds, utcanév védetté nyilvanitasa, utcanév tabla
¢s hazszamtabla mintajanak megallapitasa, hazszdm megvaltoztatasa;
- vélemény-nyilvanitds olyan {iigyekben, amelyben torvény az érdekelt
onkormanyzat allaspontjanak kikérését irja elo;
- koztéri szobor allitasa, emlékmuiallitas;
- atelepiilési képviseld, a polgarmester 0sszeférhetetlenségi iigyében vald dontés,
- az Otv. 33/A. § (2) bekezdés b) pontjaval kapcsolatos hozzajarulasrol valo dontés;
- avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés;
- az Onkormanyzat paly4dzatokon val6 indulésa,
- kozbeszerzés kiirasa és eredményének megallapitasa.
Titkos szavazast tarthat az Otv. 12. § (4) bekezdésében foglalt tigyekben. (Orv. 12. § (6)
bek. masodik mondata).
Nyilvénos iilésen is szavazhat a képviselo-testiilet titkosan, de csak azokban az
iigytipusokban, amelyekben zart iilést is tarthatna. A titkos szavazassal eldontendd
tigyek korét nem bévitheti a képviseld-testiilet. Az Otv. 12. § (4) bekezdésében foglalt
iigyekben a titkos szavazasrol a képviseld-testiilet — mindsitett tobbséggel — esetenként
dont.
Titkos szavazast kezdeményezhet a polgarmester, az alpolgdrmester, a bizottsag
elnoke. Titkos szavazasrdl a képviseld-testiilet egyszerii szotobbséggel dont. A titkos
szavazas lebonyolitasat az tigyrendi bizottsag latja el.
E feladat ellatasa soran a bizottsag:
- ismerteti a szavazas modjat, elkésziti a szavazolapokat,
- Osszeszamldlja a szavazatokat, megallapitja az érvényes ¢és érvénytelen
szavazatok szamat,
- elkésziti a szavazasrdl a jegyzokonyvet, melyet a bizottsag tagjai alairnak,
- jelentést tesz a testiiletnek a szavazas eredményérol.
A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, kijeldlt helyiségben, szavazdurna
igénybevételével torténik.
Személyi kérdésekben tobb jelolt, egyéb ligyekben tobb javaslat esetén a dontést tobb



1)

2)

3)

4)

fordulés szavazassal is le lehet bonyolitani. Tobb fordulds szavazasrdl a képviseld-
testiilet egyszerli szotobbséggel hataroz.

6) Az 6. pontban meghatdrozott szavazas lebonyolitdsa max. 3 forduloban térténhet. A 2.
forduloban az 1-4 -ig legtobb szavazatot kapott jeldltre vagy javaslatra lehet szavazni.
Amennyiben a 3. fordulds szavazas is sziikséges, ugy az 1-2. legtdbb szavazatot kapott
személyre, illetve javaslatra lehet szavazni.

7) A titkos szavazésrol késziilt jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

- aszavazas helyét, napjat, kezdetét és végét,

- aszavazast lebonyolit6 bizottsag tagjainak nevét,

- aszavazas soran felmeriilt koriilményeket,

- aszavazas eredményét, aldirdsokat.

8) Névszerinti szavazassal dont a képviseld-testiilet, ha:

- atorvény eldirja,

- azt a képviselo-testiilet tagjainak egynegyede (3 f0) inditvanyozza

- A képviseld-testiilet a megbizatasanak lejarta eldtt név szerinti szavazéssal,
mindsitett tobbségii dontéssel kimondhatja a feloszlasat. Ebben az esetben 75
napon beliili id8pontra id6kozi valasztast kell kiirni. (Otv. 18. § (3) bek. elsd és
masodik mondata

- Nem lehet név szerinti szavazast tartani a bizottsdgok 1étszdma és Gsszetétele
tekintetében, valamint ligyrendi javaslatot tartalmazoé kérdésekben.

9) Névszerinti szavazds lebonyolitdsa:

- a jegyz6 abc sorrendben olvassa a telepiilési képviselok nevét, akik neviik
felolvasasakor "igen"-nel vagy "nem"-el szavaznak, illetve tartézkodnak. A
jegyz0 a szavazast a névsoron feltiinteti, a szavazatokat Osszeszdmolja és a
szavazas eredményét — névsorral egylitt — atadja a polgarmesternek. A kiilon
hitelesitett névsort a jegyz6kdnyvhoz csatolni kell.

10) A szavazas eredményét a polgarmester hirdeti ki. A névszerinti szavazasrol mindig
kotelez6 jegyzOkonyvet késziteni. A kiilon hitelesitett névsort a jegyz6konyvhoz kell
csatolni.

11) A szavazatok Osszeszdmlalasarol a levezetd elndok gondoskodik. Ha a szavazas
eredménye feldl kétség meriil fel vagy azt barmely képviseld, kéri, az elndk a
szavazatok 0sszeszdmlalasat koteles megismételtetni.

17. §

A képvisel6-testiilet hatarozatait - kiilon-kiilon - a naptari év elejétdl kezdddden
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni. A képviseld-testiilet hatarozatainak
jelzése: Pannonhalma Varos Onkormanyzat Képvisel-testiiletének sorszam/évszam (ho,
nap) Kt. hatarozata. A képviseld-testiileti hatarozat tartalmi elemei:

a) adontés szoveges része;

b) a végrehajtas hatarideje;

c) avégrehajtasért felelds szerv vagy személy megjelolése;
Testiileti hatarozatokrol a jegyzOkonyvvezetd betlirendes és hatiridés nyilvantartast
koteles vezetni. Elektronikus formaban elkésziti a hatarozatok nyilvantartasat, hatarido,
végrehajtasért feleld megjelolésével, melyet a képviseld-testiilet tagjainak e-mail cimére
megkiildi.
A hatarozatokat - jegyzOkonyvi kivonattal - a jegyzékonyv polgarmester és jegyzo altal
tortént alairas utan 3 napon beliil meg kell kiildeni a végrehajtasért felelosnek, az érintett
személyeknek és szerveknek.
A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos eldterjesztéseket, jelentéseket a jegyzo késziti



eld és terjeszti a képviseld-testiilet elé.
Felvildgositas —kérés szabalyai

18. §

1) A képviselo-testiilet tagjai a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a jegyz6hoz, a
bizottsagok elndkeihez — az Oonkormdnyzat feladatkdrébe tartozo témdaban — irasban
felvilagositast kérhetnek. Felvilagositas kérésnek az a kérdés, illetve problémafelvetés
tekinthetd, amely szoros kapcsolatban all az 6nkormanyzat altal ellatott feladatokkal,
illet6leg valamely iranyitasa alatt 4ll6 szervezet tevékenységi korével.

2) A felvetésre a képviseld-testiilet lilésén koteles valaszt adni a megkérdezett. A
felvetéseknek rovidnek, tomornek kell lenniiik. A valaszadas maximalis idétartama: 3
perc. A valasz elfogaddsarol a képviseld-testiilet akkor hataroz, vita nélkiil, ha a
kérdez6 nem fogadta el a valaszt.

19. §

A jegyzokonyv

1. A képviselo-testiilet iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni, amely a megjelent
képviseldk ¢és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tandcskozés
Iényegét, a szavazas szamszeri eredményét és a hozott dontéseket tartalmazza. A
jegyzOkonyv elkészitésérdl a jegyzé gondoskodik. (Otv. 17. §)

2. A képviselo-testiilet tilésének a jegyzOkonyvét a polgarmester €s a jegyzo6 irja ala. A
jegyzdkonyvet, az iilést kovetd 15 napon beliil a jegyz6 koteles megkiildeni a févarosi,
megyei kozigazgatasi hivatal vezetéjének. (Otv. 17. §)

3. A valasztopolgarok — a zart iilés kivételével — betekinthetnek a képviseld-testiilet
eloterjesztésébe ¢€s iilésének a jegyzokonyvébe. A zart iilésrdl kiilon jegyzOkonyvet
kell késziteni. (Otv. 17. §)

. Az iilésr6l hangfelvétel és jegyzokonyv késziil. A jegyzékonyv az iilés lényegét, a
feltett kérdéseket és az azokra adott valaszokat és az elfogadott hatarozati javaslatokat,
a szavazati aranyt feltiintetve tartalmazza. A napirendek targyaldsanal elhangzott
részletes vitat €s az azokra adott valaszokat csak a hangfelvétel rogziti. A jegyzOkonyv
elkésziilte utan a hangfelvételt a jegyz06 koteles megorizni adathordozo6 eszkozon.

. A jegyzOkonyv eredeti példanydhoz mellékelni kell a meghivot, az irdsos
eloterjesztéseket az elfogadott rendeleteket €s a jelenléti ivet. A képviselok kérelmére
az irasban benyujtott hozzaszolast is mellékelni kell a jegyz6konyvhoz.

6. A testiileti ilésrdl 3 példanyban kell jegyzOkonyvet késziteni

- az eredeti példanyt - mellékleteivel egyiitt - a jegyz6 altal kijelolt koztisztviseld
kezeli,

- egy példanyat a testiileti lilést6]l szdmitott 15 napon beliil meg kell kiildeni a
Nyugat-dunantuli Regionalis Kozigazgatasi Hivatal Vezetdjének.

- egy példanyt évente be kell kottetni, és el kell helyezni az irattarban /kivétel
zart tilés/

- az 1llésrdl késziilt jegyzOkonyvet az eldterjesztésekkel egyiitt e-mailen el kell
juttatni a Varosi Konyvtarba és a képviselok részére — a zart iilés anyaganak
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kivételével — valamint allampolgéari betekintés céljabol a Polgdrmesteri
Hivatalban tigyfélfogadasi idében rendelkezésre kell bocsatani.

7. A jegyz6konyv tartalmazza:

- az ilés jellegét (alakulo, rendes, rendkiviili), az iilés modjat (nyilvanos, zart),
az iilés helyét, idépontjat,

- a megjelent képviselok nevét (a tavolmaradt képviselok névsorat, a hidnyzas
okat, igazolt, igazolatlan),

- azilésen tanacskozasi joggal résztvevok nevét,

- az ilés megnyitdsanak idépontjat,

- aképviseld-testiilet hatarozatképességének megallapitasat

- az elfogadott napirendeket,

- napirendként az eldaddo és a felszolalok nevét, a feltett kérdéseket,
hozzaszolasok lényegét,

- ahatarozathozatal maodjat,

- a szavazas szamszerll eredményét, a hatdrozat szovegét, kiilon inditvanyra a
kisebbségi véleményt,

- a polgarmester esetleges intézkedését, a testiileti iilésen tortént fontosabb
eseményeket

- az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat valamint azokkal kapcsolatos
valaszokat, hatarozatokat,

- akovetkezd iilés idOpontjat,

- azilés bezarasanak idépontjat.

A képviselo-testiilet iilésérol késziilt jegyzékonyvet a polgarmester és a
jegyzo irja ala, 2 f6 /az iilésen jelenlévo: f6 szabalyként abc sorrendben/
képviselo hitelesiti.



V.FEJEZET

Rendeletalkotas

1)

2)

3)

4)
5)

20. §

A képviseld- testiilet a torvény altal nem szabdlyozott helyi tdrsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba a torvény felhatalmazasa alapjdn, annak végrehajtasara
onkormanyzati rendeletet alkot.” (Orv. 16.§.(1.) bekezdés) A rendeletalkotas nyilvanos
iilésen, mindsitett tobbségli szavazassal torténik. A rendelethez fiizo6tt modositd
javaslatokrol egyenként €s mindsitett tobbséggel kell szavazni.
A képviseld-testiilet rendelet alkotasat kezdeményezheti a polgarmesternél:

- az alpolgarmester,

- telepiilési képviseld,

- képviselo-testiilet bizottsaga,

- jegyzd,
a kisebbségi dnkormanyzat elndke a kisebbséget érintd tigyben.
A rendeletalkotasra irdnyuld kezdeményezést a polgadrmesternél kell benyudjtani. A
polgarmester a kezdeményezésrdl a legkozelebbi iilésen beszdmol a testiiletnek,
egyben javaslatot tesz a rendelet megalkotdsanak hatéridejére és az eldkészitésben
résztvevok korére.
A képviseld-testiilet elhatarozhatja a rendelet-tervezet kétfordulods targyalasat.
Az 6nkormanyzati rendelet az adott dnkormanyzat illetékességi teriiletén mindenkire
kotelezo.

A rendelet tervezet elokészitése

21. §

1) A rendelet-tervezet szakszertli elokészitéséért a jegyzo a felelds, akinek teenddi:

- minden olyan munka elvégzése és elvégeztetése, amely biztositja, hogy a
testiilet elé dontésre alkalmas anyag kertiljon,

- a kozremikodoék kozott a munka elosztasa,

- gondoskodas az érintett bizottsagokkal ¢és mas szervekkel torténd
egyeztetésrol,

- az adminisztraciés munka megszervezése,

- atervezet testiilet el6tti megvitatasban valo részvétel.

2) A tervezet el0készitésébe a jegyz0 sziikség szerint szakértoket vonhat be, a feladat

elvégzésére a jegyzO javaslatira a képviseld-testiilet ideiglenes bizottsdgot is
alakithat.

3) A lakossag széles rétegeinek jogait, kotelességeit érintd onkormdnyzati rendeletek

tervezetét legalabb 7 napig kozszemlére kell bocsatani, melynek megtorténtérdl a
lakossagot a helyben szokasos modon tajékoztatni kell.



A tervezet képviselé-testiilet elé terjesztése és elfogadasa

1)

2)
3)

4)

22.§

Az elbterjesztd az eldkészitést €s véleményezést kdvetden a rendelet-tervezet rovid
indoklassal egylitt a képviselo-testiilet elé terjeszti. Egyidejlileg tdjékoztatja a
testiiletet az eldkészités és véleményeztetés sordn felvetett, e a tervezetben nem
szerepld kisebbségi javaslatokrdl is, utalva a mell6z¢s indokaira is.

A képviselO-testiilet a részletes targyalas soran a tervezetet részletenként a
koltségvetésrol szolo rendelet-tervezetet pedig fejezetenként targyalja.

Az Onkormanyzati rendelet elfogaddsahoz mindsitett tobbség sziikséges (a
megvalasztott képviselok tobb mint a felének /7 £6/ egybehangz6 szavazata).

Az Onkormanyzati rendeleteket kiilon-kiilon - naptari év elejétdl kezdddden -
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni a kdvetkezOk szerint: Pannonhalma
Véros Onkormanyzat Képviseld-testiiletének ssz. /év.(....hé....nap) Onkorményzati
rendelete.

A rendelet kihirdetése, kozzététele

1)

2)

4)

5)

6)

7)

8)

23.§

A rendelet elfogadasat kovetden annak hiteles, végleges szovegét a jegyzd szerkeszti
meg.

A képviseld-testiilet rendeletét a polgarmester és a jegyz0 irja ala.

A képvisel6-testiilet rendeleteit foszabalyként elektronikus tuton (e-mail) meg kell
kiildeni a képviseldknek.

A rendelet kihirdetésérél a jegyzé gondoskodik a polgarmesteri hivatal
hirdet6tabldjan, torténik - melynek megtorténtét ra kell vezetni az irattari példanyra. A
kifiiggesztés idotartama 30 nap

A kihirdetés tényérdl a lakossagot tajékoztatni kell (hirdetdtabla, kébeltelevizio,
honlap).

A képviselo-testiilet rendeleteinek 1-1 példanyat a kozségi konyvtarban el kell
helyezni: melynek tényét az irattari példanyra a jegyzokdnyvvezetd koteles ravezetni.
Az dnkormanyzati rendeletet, valamint a mddositott rendeletet egységes szerkezetben,
az dnkormanyzat honlapjan folyamatosan hozzaférhetévé kell tenni.

A jegyz0 koteles gondoskodni arrdl, hogy az érintett szervek és személyek tudomast
szerezzenek az 6ket érintd rendeletekrdl.

A testiileti iilések jegyzOkonyvvezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy a hatélyos
rendeletek évenként gylijteményes formaban is elérhetdek legyenek.



Az onkormanyzati rendeletek végrehajtasa és hatalyosulasa

1)

2)

Y

2)

24.§
Az oOnkormanyzati rendeletek végrehajtdsira kotelezettek - a polgarmester
inditvanyara - t4jékoztatast adnak a végrehajtds helyzetérol és a fontosabb

tapasztalatokrol.

A jegyz6 gondoskodik a megalkotott rendeletek folyamatos feliilvizsgalatarol és
nyilvantartasarol. Jogszabalyvaltozas esetén jelzi a moddositds sziikségességét a
polgarmesternek. A rendelet modositasa, hatdlyon kiviil helyezése is rendelettel
torténik. Ennek érdekében indokolt esetben jelzi a rendeletek moddositasanak és
hatalyon kiviil helyezésének sziikségességét.

VI. FEJEZET

A telepiilési képviselo

25.§

A telepiilési képviseld a telepiilés egészéért vallalt feleldsséggel képviseli a
valasztdinak az érdekeit. Részt vehet a képviseld-testiilet dontéseinek elokészitésében,
végrehajtasuk szervezésében és ellendrzésében. A telepiilési képviselok jogai és
kotelességei azonosak. A telepiilési képviseldé az alakulo {ilésen, illetve a
megvalasztasat kovetd tilésen az (Orv.) 32. § szerint eskiit tesz.

A telepiilési képvisel6:

a)a képviseld-testiilet iilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertdl), a jegyzotdl, a
bizottsag elnokétdl onkormanyzati tigyekben felvilagositast kérhet, amelyre az {ilésen
— vagy legkésdbb 15 napon beliil irdsban — érdemi valaszt kell adni;

b)kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni;
illetéleg kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzoékdnyvben;

c)tanacskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag lilésén. Javasolhatja a bizottsag
elndkének a bizottsdg feladatkdrébe tartozo ligy megtargyalasat, amelyet a bizottsag
legkozelebbi tilése elé kell terjeszteni, és targyalasara a telepiilési képvisel6t meg kell
hivni.

d)Kezdeményezheti, hogy a képviselo-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a
polgarmesternek, a helyi kisebbségi onkormanyzat testiiletének — a képviseld-testiilet
altal atruhazott — onkormanyzati iigyben hozott dontését;

e)megbizas alapjan képviselheti a képviselo-testiiletet;

fla képviselO-testiilet hivatalatol igényelheti a képvisel6i munkdjdhoz sziikséges
tajékoztatast, ligyviteli kozremiikddést. Kozérdekii iigyben kezdeményezheti a
képviselo-testiilet hivatalanak intézkedését, amelyre a Jegyzd 15 napon beliil érdemi
valaszt koteles adni;

g)koteles részt venni a képviseld-testiilet munkajaban (Otv. 19. §) Kkoteles
megbizolevelének atvételétdl, majd azt kovetden minden év januar 1-jét6l szamitott




3)

4)

5)

30 napon beliil a térvény melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot tenni. A képviseld
sajat vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele kozos haztartasban €16 hazas- és
¢lettarsanak,  valamint  gyermekének a  torvény  melléklete  szerinti
vagyonnyilatkozatat. (2000. évi XCVI. torvény 10/4. § (1) bek.)

A telepiilési képviseld megbizatdsa, jogai és kotelezettségei a megvalasztissal
keletkeznek. Az alakuld iilésen illetve megvalasztasat kovetd iilésen eskiit tesz. Az
eskiitételig jogait nem gyakorolhatja.

A képviseloknek joguk van tanacskozasi joggal részt venni a bizottsagi iiléseken akkor
is, ha nem tagjai a bizottsdgnak. A nem bizottsagi tag képviseldnek joga van kérdést
feltenni, véleményt nyilvanitani, de a bizottsag dontésében nem vehet részt.

A képviselo-testiillet a  telepiilési  képviselonek  kiilon  rendeletében az
alpolgarmesternek, torvény keretei kozott hatarozatdban meghatarozott tiszteletdijat
allapithat meg.

A képviselo fobb kotelességei

26. §

Minden telepiilési képviselének azonosak a jogai és kotelességei.

A képviselo koteles:

a képviselo-testiileti lilésen megjelenni, s munkdjdban annak egész tartama alatt
tevékenyen részt venni; a testilleti munkdban valdo részvétel megjelenési,
véleménynyilvanitasi és a dontéshozatalban valo részvételi kotelezettséget is jelent. A
képviseld egy-egy ligy eldontésénél tartézkodhat is, ez esetben azonban kelld
onmérsékletet kell tanusitania, hiszen megbizatdsanak lényege — eskiijében tett
fogalmdnak megfeleléen — a dontéshozatalban valo részvétel;

elozetesen bejelenteni, ha a testiileti iilésen nem tud részt venni, vagy egyéb
megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van. A képviseld a testiileti iilésrdl valo
tavol maradast — rendkiviili esetet kivéve — legkésObb a testiileti {ilés eldtt 3 oraval a
polgarmesternek telefonon, faxon vagy e-mailen lehet bejelenteni.

felkérés alapjan részt venni a testiileti tilés elokészitésében, kiillonbozd vizsgalatokban,
ellendrzésekben;

Személyes érintettség, vele szemben felmertilt dsszeférhetetlenségi ok bejelentése az
Osszeférhetetlenség keletkezésekor azonnal.. Az a képviseld, aki kozvetve érdekelt, az
adott ligy dontéshozataldban nem vehet részt. Az érintettség kérdését barmelyik
képviseld felvetheti, ha errél tudomésa van.

A képviseld6 és a bizottsdg nem képviseld tagja a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden koteles megtartani a tudomadsara jutott allami, szolgdlati titkot, valamint
koteles az Alkotmanynak, a Polgari Torvénykonyvnek és a személyes adatok
védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvantartdsarol szolo 1992. évi LXIII. tv-nek a
magantitokra és a személyes adatok védelmére vonatkoz6 szabalyait.-
olyan magatartds tanusitani, amely méltd6 a kozéleti tevékenységhez, a valasztok
bizalmara;
kapcsolatot tartani a valaszto polgarokkal, illetve a kiilonb6zd 6nszervezddd lakossagi
kozosségekkel.



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

VII. FEJEZET

A képviselo-testiilet bizottsagai

27.§

A képviselo-testiilet - megfeleld feladatok ellatdsara - allandé vagy ideiglenes
bizottsdgot valaszt. A képviselO-testiilet hatdrozza meg bizottsagi szervezetét és
valasztja meg bizottsagait. (Otv. 22. § (1) bek. elsé mondata) A képviseld-testiilet
bizottsdgai elokészitd, véleményezd, javaslattevd, ellendrzési feladatokat ellato - a
képviseld-testiilet altal onkormanyzati ligyekben dontési jogkorrel felruhazhatd -
egymassal mellérendeltségi viszonyban allo, valasztott testiileti szervek.

A képviselo-testiilet az alabbi alland6 bizottsagokat hozza 1étre:

- lgyrendi DiZottSAZ.......oovuiieiiiiieiieeee e 3 16
- PENZUZYT DIZOSAZ....eeeeiieeiieeiee et 516
- SZOCIAlIS DIZOMSAG. ... eeeeveeiieeiieiie e 916
- kulturalis- és turisztikai bizottSag.........cccceeeevercvivieeeeennnnee, 7 16
- nemzetko6zi kapcsolatok bizottsaga..........ccccevveeveeneenieennen. 716
- oktatési- sport- €s ifjusagi biZottSag......c.eevrvreerrierieeeennee, 7 16
- telepiilésfejlesztési,- kornyezetvédelmi kozrend-

€s kOzbiztonsagi bizottSAg.......eeevuveeeriieeiieeiie e 916

A bizottsagok Osszetételét az SZMSZ 2. sz. fiiggeléke, feladat és hataskorét az 6.
fliggelék tartalmazza.
A képviselO-testiilet munkatervében hatarozza meg azokat az el6terjesztéseket,
melyeket maga a bizottsag nyujt be, vagy csak bizottsagi véleményezés utan nyujthato
be.
A bizottsag belsd miikddési szabalyait - az Otv. és a SZMSZ keretei kozott - allapitja
meg.
A képviselo-testiilet munkéjanak segitése érdekében, meghatarozott feladatok
ellatasara ideiglenes bizottsdgot, munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoportok
tagjait a képviseld-testiilet valasztja, a munkacsoport munkéjat a képviselo-testiilet
altal vélasztott elnok vezeti.
A munkacsoport tagjai:
- e tevékenységiik soran a tudomdsukra jutott informaciok védelem érdekében
tevékenységiik megkezdése eldtt eskiit tesznek a képviseld-testiilet elott.
- akik nem tesznek eskiit a zart {ilésen targyaland6 napirendi pont targyalasakor
nem, vehetnek részt az iilésen.
- Az ideiglenes bizottsag és munkacsoport megbizatasa feladatdnak elvégzéséig,
- illetve az errdl sz6l6 jelentésnek a képviseld-testiilet altal torténd elfogadasaig
tart.
- A munkacsoport tagjanak, elndokének visszahivasat a képviseldk
kezdeményezhetik
- az ¢érintett bizottsag véleményezése alapjan.
Az ideiglenes bizottsdg, a munkacsoport miikodésére az allandd bizottsagokra
vonatkoz6 szabdlyok az irdnyadok.



A bizottsagi miikodés fobb szabalyai

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)

28. §

A bizottsagok tagjainak szamat a képvisel6-testiilet allapitja meg. A bizottsagok
taglétszamat, személyi Osszetételét a 6. sz. melléklet tartalmazza.

A bizottsadg elnokét és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviselok koziil kell
valasztani a testiiletnek.

A bizottsagok tagjainak megvalasztasahoz, felmentéséhez, visszahivasahoz mindsitett
tobbség sziikséges.

Az tigyrendi bizottsagnak csak képvisel6 lehet a tagja.

A polgarmester, alpolgarmester, a polgarmesteri hivatal dolgozdja sem elndke, sem
tagja nem lehet a bizottsagnak.

A Dbizottsag hatarozatképességére ¢és hatdrozathozatalara, a képviseld-testiiletre
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

A bizottsag iilését az elndk hivja Ossze és vezeti, akadalyoztatdsa esetén a bizottsag
elnokhelyettese.

A bizottsag az Otv. altal kételezben elirt vagy megengedett ligyekben zart iilést tart.
Dontéseirdl csak a bizottsag elnoke adhat tajékoztatast.

A bizottsag valamennyi tagja koteles az iilésen tudomasara jutott 4llami és szolgélati
titkot megdrizni.

10) A bizottsagok iigyviteli feladatainak ellatasardl - jegyzOkonyvvezetd kijelolésével - a

jegyz6 gondoskodik.

11) A bizottsag iilésérdl jegyzokonyv késziil. A jegyzOkdnyvet a bizottsag elndke irja ala.
12) A jegyzokonyv egy-egy példanyat 8 napon beliil meg kell kiildeni a polgarmesternek,

illetdleg a jegyzonek.



VIII. FEJEZET

POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, JEGYZO, ALJEGYZO

29.§

A polgiarmester

1)

2)

3)

4)

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

(Otv.31- 35- §)

A polgarmesteri €s az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betdltetlensége, illetdleg tartods
akadalyoztatasuk esetére a Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzat rendelkezik a
képviseld-testiilet dsszehivasanak, vezetésének a modjardl. (Ov. 31. §)

A polgarmester tagja a képviseld-testiiletnek, a képviseld-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikodése szempontjabol telepiilési képviselonek tekintendd. A
polgarmester megvalasztasat kovetden eskiit tesz a képviseld-testiilet eltt. (Orv. 32. §)
A polgarmester tekintetében a képviseld-testiilet gyakorolja a munkaltatdi jogokat. A
polgarmester az allamigazgatasi tevékenységéért a kozszolgalati szabalyok szerint
felelds. (Otv. 33. §)

A polgarmester megvalasztdsakor, majd azt kovetden évente vagyonnyilatkozatot
koteles tenni a helyi Onkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozatara vonatkozo
szabalyok szerint. (Otv. 33/B. §)

30. §

A polgarmester, a képviseld-testiilet vezetdje, felelds az Onkorméanyzat egészének
miikodéséért
A polgarmester — sajatos kozszolgalati jogviszonyban allo — a valasztopolgarok altal
kozvetleniil megvalasztott f6allasti munkaviszonyban all6 tisztségviselo.
A polgarmester a képviseld-testiilet torvényes képviselje, aki a képviseleti
jogesetenkeénti ellatasaval alpolgarmestert és képviseldt is megbizhat.
A polgarmester illetményét az iligyrendi bizottsdg javaslatdra a képviseld-testiilet
hatarozza meg jogszabaly keretei kozott.
A polgérmester az onkormanyzati, valamint az 4llamigazgatasi feladatait, hataskoreit a
képviseld-testiilet hivatalanak kézremiikodésével latja el. (Otv. 35. § (1) bek.)
A polgarmester a képviselO-testiilet dontései szerint és sajat Onkormanyzati
jogkorében iranyitja a hivatalt. (Otv. 35. § (2) bek. elsé mondata)
A polgarmester
a)a jegyzO javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
Oonkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések elékészitésében és végrehajtasaban;
b)dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt dllamigazgatési igyekben, hatésagi jogkdrokben,
egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja;
c)a jegyz0 javaslatara eloterjesztést nyujt be a képviselo-testiiletnek a hivatal bels6 szervezeti
tagozddasanak, munkarendjének, valamint ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasara;
d)a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;jét;



e)gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgarmester, a jegyz6 €s az onkormanyzati
intézményvezetdk tekintetében. (Otv. 35. § (2) bek.)

8) A polgarmester, ha a képviseld-testiilet dontését az onkormanyzat érdekeit sértdnek
tartja, ugyanazon iigyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt
megtargyaldsat. A kezdeményezést, az iilést kovetd harom napon beliil nyujthatja be, a
képviselO-testiilet a benyujtas napjatol szamitott 15 napon beliil dont. (Otv. 35. § (3)
bek.)

9) A polgarmester az Onkormanyzati tevékenységét a képviselO-testiilet irdnyitasa és
ellendrzése alatt latja el. A képviseld-testiilet utasitasi joga nem terjed ki azokra az
Onkormanyzati iigyekre, amelyeket a torvény a polgarmester sajat onkormanyzati
hataskoreként allapit meg, e hataskdrben hozott polgarmesteri dontéseket a képviseld-
testiilet nem birdlhatja feliil, annak intézésére utasitast nem adhat.

10) A képviselo-testiilet iranyitasi jogkére nem terjed ki a polgarmester azon
tevékenységére, amikor sajat allamigazgatasi feladatkorében illetve hataskorében jar
el.

31.§

A polgérmesternek a képviseld-testiilet miikodésével osszefiiggd fobb feladatai:

1) Osszehivja €s vezeti a testiilet liléseit;

2) képviseli az onkormanyzatot;

3) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat;

4) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kozakarat érvényesiilését;

5) a polgarmester — a véleménye szerint dnkormanyzati érdeket sértd — képviselo-
testlileti dontés ismételt megtargyalasat kezdeményezheti.

6) Gondoskodik a képvisel6-testiilet tagjainak tajékoztatasarol,

7) egyiittmikdodik a tarsadalmi szervekkel, a lakossag onszervezddo kozosségeivel,

8) felelds a helyi 6nkormanyzat gazdalkodasanak szabalyszertiségéért;

A polgérmesternek a bizottsagok miikodésével dsszefliggd fobb feladatai:

1) inditvanyozhatja a bizottsagok 0sszehivasat;

2) részt vesz a bizottsagok iilésein és ott a képviselok szamdra, megadja az elndk altal
elézetesen keért tajékoztatast;

3) bizottsagi dontéshozatal esetén dont a bizottsdgi elndk jelzése alapjan a kizaras
kérdésérdl, ha az iigy a bizottsag elndkét vagy hozzatartozdjat személyesen érinti.
figyelemmel kiséri a bizottsagok javaslatainak a testiilet elé terjesztését és azok
hasznositasat.

32.§
A polgiarmester

1) havonta, illetve sziikség szerint vezetdi megbeszélést és - évenként legalabb egyszer -
Osszapparatusi értekezletet tart az iddszerli feladatok eldkészitése, Osszehangolasa,
ellendrzése érdekében;

2) a képviseld-testiilet elé terjeszti az éves koltségvetési tervet, a pénzmaradvany
felhasznalasara, atcsoportositasara vonatkozo javaslatot €s a zarszamadast;



3)

5)

6)

8)

9

minden honap utolsé csiitértokén 15.00-t61 17.00 ordig ligyfélfogadast tart;

a vonatkozd jogszabalyok szerint gyakorolja a képviselO-testiilet altal ra atruhazott
hataskoroket. A képviseld-testiilet altal a polgarmesterre atruhdzott hataskoroket a ?.
sz. melléklet tartalmazza;

a peres €s nem peres iligyekben az dnkormanyzat jogi képviseldjének személyérdl és
részére adott utasitasrdl haladéktalanul koteles tajékoztatni a képviseld-testiiletet

A polgarmester tevékenysége sordn koteles partsemlegesen eljarni.

A polgarmester az éves munkaterv elbterjesztésekor, valamint a képviseld-testiileti
iilések napirendjének elfogadasakor tajékoztatast ad az elmaradt napirendi
javaslatokrol.

A polgarmester a képviseld-testiileti iilésen tdjékoztatja a képviselOket a két testiileti
iilés kozott tortént fontosabb intézkedésekrdl, eseményekrdl, s a lejart hataridejii
hatarozatok teljesitésérol.

A polgarmester sziikség szerint kapcsolatot tart a varosi, nem dnkormanyzati szervek
vezetdivel, valamint a varoskdrnyéki dnkormanyzatok polgarmestereivel.

Kozremikodik a Pannonhalmi Tobbcélt Kistérségi Tarsulds elnokségének munkajaban.
Felkérésre kozremitkddik a megyei dnkormanyzat altal végzett koordinaciés munkaban.

33. §

Az alpolgarmester

1) A képviseld-testiilet — a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal
a képviseld-testiilet megbizatdsdnak idOtartamara — a polgarmester helyettesitésére,
munkdjanak a segitésére alpolgdrmestert valaszt, alpolgarmestereket valaszthat.

2) Az alpolgirmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait. (Orv. 34. §)

3) Az alpolgarmester vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségére az Onkormanyzati
képviselok vagyonnyilatkozat-tételi szabalyai az iranyadoak. A
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras szabalyait a rendelet 4. sz. melléklete
szabalyozza.

4) A képviselo-testiilet egy tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt

5) A képviselo-testiilet dont az alpolgarmesteri illetmény mértékérol.

6) A polgarmester tavolléte, tartds akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester helyettesiti a
polgarmestert.

7) A polgarmester tartdos akadalyoztatisa esetén torténd helyettesitésnél az
alpolgarmester jogai és kotelezettségei a polgarmesterével azonosak.

8) Az alpolgarmesterre képviselo-testiileti hatdskor nem ruhdzhato, Onkormanyzati
hataskorok cimzettje nem lehet.

34.§
A jegyzé
(Otv. 36. §)

A képviseld-testiilet — palydzat alapjdn — a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzOt nevez ki. (Otv. 36. § (1) bek. elsé mondata)



35.§

r7Q A jegyz0 vezeti a képviseld-testiilet hivatalat.

BO A jegyz6
a)gondoskodik az dnkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;
b)a hataskorébe tartozo iligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét; gyakorolja a
munkaltatdi jogokat a képviseld-testiilet hivatalanak koztisztvisel6i tekintetében. A
kinevezéshez, vezetéi megbizdshoz, felmentéshez, a vezetéi megbizés
visszavondsahoz, jutalmazashoz — a polgarmester altal meghatarozott korben — a
polgarmester egyetértése sziikséges;
c)dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket;
d)dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;
e)tandcskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet
bizottsagéanak iilésén;
f)dont a hataskorébe utalt igyekben.

E[¢) A jegyz0 koteles jelezni a képviselo-testiiletnek, a bizottsdgnak ¢és a
polgarmesternek, ha a dontésiiknél jogszabalysértést észlel. (Otv. 36. § (2)-(3) bek.)
g0 A jegyzO koteles olyan pénziigyi, iranyitasi ¢€s ellendrzési rendszert

miikodtetni, mely biztositja a helyi Onkorméanyzat rendelkezésére 4allo forrasok
szabalyszer(i, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat. (Orv.
92. § (4) bek.)

BQA jegyzo6 koteles gondoskodni a belsd ellenérzés miikddtetésérdl a pénziigyminiszter
altal kozzétett modszertani utmutatok és a nemzetkozi belsd ellendrzési standardok
figyelembevételével. A helyi dnkormanyzat belsé ellendrzése keretében gondoskodni
kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérdl is. (Orv. 92. § (5) bek.)

36.§

1) A jegyz6 f6 feladatai az Snkorményzat miikodésével kapcsolatban:
a)a polgarmester feladat meghatdrozasait figyelembe véve a képviselo-testiileti és
bizottsagi iilések adminisztrativ el6készitésének megszervezése;
b)a képviselO-testiilet dontéseinek szakmai megalapozasa. Biztositja az
eloterjesztések igazgatdsi, szakmai szinvonaldt ¢és torvényességét, kiilonos
figyelemmel a rendelet-tervezetekre €s a hatarozati javaslatokra. Torvényességi
észrevétele nélkill nem keriilhet eldterjesztés a képviseld-testiilet elé. A dontések
torvényességéért, torvényességi észrevételének megtételéért onallo feleldsség terheli;
c)a képviseld-testiilet és a bizottsagok tilései vezetésének figyelemmel kisérése és
jelzés, ha az eltér az SZMSZ ¢és mas jogszabaly elbirasaitol. A testiilet és a
bizottsdgok szervezési ¢és lgyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatok
ellatasanak biztositasa;
d)a képviseld-testiilet és a bizottsdgok iiléseir6l a jegyzokonyv elkészittetése.
Felelosség terheli a képviselO-testiileti iilések jegyzOkonyveinek tartalmi
hitelességéért;
e)onkormanyzati rendelet alkotdsara és képviselO-testiileti hatdrozat meghozatalara
vonatkoz6 kezdeményezés;



2)

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)
8)

9

f)az 6nkormanyzati rendeletek és a képviseld-testiileti hatdrozatok nyilvantartasanak

eloirasszerli  vezetésérdl torténd gondoskodas, hatalyosulasuk, végrehajtasuk

megszervezése és folyamatos figyelemmel kisérése;

g)a polgarmester és a bizottsagok rendszeres tajékoztatasa a munkdjukat érintd

jogszabalyokrol, a polgdrmesteri hivatal munkajarol és az ligyintézésrol.

A jegyz0

a) javaslatot tesz a polgarmesternek az dnkormanyzat munkdjanak szervezésében, a
dontések  elokészitésében ¢és végrehajtasdban a  hivatal feladatainak
meghatarozasara;

b) gondoskodik a polgarmesteri hivatal és egyéb szervek, valamint a hivatal belsd
szervei és az Oonkormanyzati intézmények kézotti kolesonds informacidszerzésrol
¢és aramlasrol;

c) biztositja a hivatal dolgozdinak rendszeres szakmai képzését, tovabbképzését;
ellatja a hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatainak
iranyitasat.

37.§

A jegyz6 felelds a hivatal jogszerli €s szakszeri miikodéséért. A jegyzd alapvetd
feladata az allampolgarok allamigazgatasi ligyei szakszerii intézésének biztositasa,
megszervezese.

A hatdsagi munka iranyitasdban a jegyz6 kiemelt figyelmet fordit a lakossag ligyeinek
hataridében torténd hatékony intézésére, az ligyintézés szinvonaldnak emelésére,
torvényesseégére.

A jegyzd kiemelt figyelmet fordit a hivatali apparatus ligyfélfogaddsi munkdjara, az
tigyfélbarat ligyintézés kdvetelményeinek betartasara.

A jegyz0 iroddkra, munkakorokre lebontottan meghatdrozza a munkavégzéssel
kapcsolatos  elvarasokat, folyamatosan ellenérzi a munkakori leirasok, a
koztisztviselokkel szemben tdmasztott etikai normak betartasat.

A jegyz6 koteles munkdjat partsemlegesen, kizarolag a jogszabalyok eldirasainak és a
torvényesség kovetelményének alarendelve végezni.

A jegyz6 a hivatal tevékenységi korében - a jogszabalyi keretek kozott - a
bizottsagoknak ¢€s a képviseloknek felvildgositast (adatot, informaciot) ad, megfeleld
idében tajékoztatja ket a feladatkorét érinté minden iigyrdl, illetve erre feljogosithatja
a szervezeti egységek (irodak) vezetdit is.

A jegyzd szervezi €s iranyitja az allampolgéarok részére adandd hivatali mikddésrol
sz0106 felvilagosito és tajekoztatd tevékenységet.

A jegyzd kozvetlen kapcsolatot tart a Varosi RenddOrOrssel, a Tertileti Varosi
Ugyészséggel és a Teriileti Varosi Birosaggal.

A jegyz0 koteles a polgarmestert segiteni a Tobbcélu Kistérségi Tarsulds dontéseinek
elokészitése sordn, szervezi a kistérségi Jegyzdi Kollégium munkéjat.

38.§

A jegyz6

)

2)

gondoskodik a polgadrmesteri hivatal és egyéb szervek, valamint a hivatal belsé szervei
¢s az Onkormanyzati intézmények kozotti kolcsonds informacidszerzésrol és
aramlasrol;

biztositja a polgadrmesteri hivatal informatikai rendszerének folyamatos fejlesztését;



3) ellatja a kozigazgatasi munka korszerlsitésével és egyszeriisitésével kapcsolatos

feladatokat;
4) gondoskodik a polgarmesteri hivatal iigyrendje elkészitésérdl ¢és folyamatos

karbantartasarol;
5) biztositja a polgdrmesteri hivatal ligyrendjében és munkarendjében meghatdrozott

feladatok folyamatossagat €s zavartalansagat;
6) minden honap utolso csiitdrtokén délutan 13.00-16.00 oraig tigyfélfogadast tart.

A jegyzo koteles legalabb kétévenként beszamolni a képvisel6-testiiletnek a hivatali
ligyintézés, a torvényesség helyzetérdl, az ligyfélfogadas tapasztalatairdl.

39. §

(Orv. 36. § (1) bek.)

”

Az aljegyz6

1)A képviselo-testiilet a jegyzO javaslatara - a jegyzore vonatkozd szabalyok szerint -
kinevez aljegyzOt a jegyzO helyettesitésére, a jegyz6 altal meghatarozott feladatok
ellatasara. A kinevezés hatarozatlan id6re szol. (Orv. 36. § (1) bek.)

2)A jegyz0 tavolléte, tartos akadalyoztatasa esetén az aljegyzo helyettesiti a jegyzot.

3)A jegyzd tartds akadalyoztatdsa esetén torténd helyettesitésnél az aljegyz6 jogai €s
kotelezettségei a jegyzoével azonosak.

4)Az aljegyz6 részletes feladatait a jegyz6 hatarozza meg.



IX. FEJEZET

A POLGARMESTERI HIVATAL

40. §
(Otv. 38. §)

A képvisel6-testiilet egységes hivatalt hoz 1étre - polgarmesteri hivatal elnevezéssel - az
Onkorméanyzat miikddésével, valamint az d4llamigazgatasi Ttligyek dontésre valod
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara. (Otv. 38. § (1) bek.)

1)A Hivatal elnevezése: Pannonhalma Varos Polgdrmesteri Hivatala

2)A polgarmesteri hivatal jogi személy (az dnkormanyzati gazdalkodas végrehajtasdnak
tekintetében).

3)A hivatal egységes, de az dnkormanyzat feladataihoz igazod6 szervezeti tagoltsaggal
mikddik. A hivatal alapstruktarajat — a jegyz6 javaslatara — a polgarmester eldterjesztése
alapjan a képviseld-testiilet alakitja ki.

4)A hivatal a jegyzo altal elkészitett €s a polgarmester altal jovahagyott ligyrend szerint
miikodik, amely részletezi a hivatal feladatait és belsé munkamegosztasat.

5)A polgarmesteri hivatal munkarendjét, valamint tigyfélfogadasi rendjét a rendelet 2./ a
sz. melléklete tartalmazza. A hivatal részletes iigyrendjét a polgarmester és a jegyzd
egyiittes utasitasban hatarozza meg.

6)A Polgarmesteri Hivatalban a koztisztviselok jogallasardl szold 1992. évi XXIIL
torvény 45. § (10) bekezdésének c) pontja alapjan, osztalyvezetdi szintnek megfeleld
vezetdi megbizassal rendelkezik az okmanyiroda irodavezetd, a pénziigyi csoportvezeto,
az épitésiigy1 csoportvezetd, Gyamhivatal vezetd

T)A polgarmesteri hivatal — a jegyzd utjan — igény szerint koteles adatokat szolgaltatni a
telepiilési  képviseloknek, ¢és jelentést késziteni a képviseld-testiiletnek és az
Onkormanyzati bizottsdgoknak. Az adatvédelem ¢és a személyiségi jogok védelme
érdekében tligyiratokat a hivatalbol kivinni csak a jegyz6 engedélyével lehet.

8)A polgarmesteri hivatal — igény és sziikség szerint — segiti a kisebbségi onkorméanyzatok
munkéjat.

9)Kiilon megallapodds alapjan segitséget nyujt a kisebbségi Onkormanyzatok
koltségvetése (zarszamadasa) elé- ¢€s elkészitéséhez, a végrehajtasaval kapcsolatos
teenddk ellatdsdhoz (pénziigyi-, szamviteli feladatok stb.).

10)A polgarmesteri hivatal eldiranyzatai feletti rendelkezési jogéara tekintettel teljes
jogkorli onalléan gazdalkodd koltségvetési szerv, az Onkormdanyzat gazdalkoddsanak
végrehajtd szerve, egyidejlileg Onkormanyzati igazgatasi szervezet. Az Onkormanyzat
éves koltségvetése hatdrozza meg a polgarmesteri hivatal miikodéséhez sziikséges
eléiranyzatokat, miikodési fenntartasi koltségeket.

11)A  polgarmesteri  hivatalban  vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettséggel — jard
munkakoroket a melléklet tartalmazza.



A Polgarmesteri hivatal munkaideje

41.§
1) Munkarend:
- hétfotol - cSUtOTtOKIZ: . ...veveriirieeeiieiieeieeiee e 7.30 - 16.00 oraig,
- korzetkdzponti feladatot ellaté ligyintézok csiitortokon:.13.00- 17.30 oraig,
- okmanyirodai dolgozok részére: csiitortokon................... 9.00 - 17.30 oraig,
= PENLEKEN: Lot 7.30 - 13.30 oraig,

2)

3)

tart, mely magéaban foglalja az ebédidot is.

A telepiilési képviseldket a polgarmesteri hivatal dolgozdinak, az Onkormanyzati
intézmények vezetdinek munkaidoben barmikor - Iehetdleg elére egyeztetett
idépontban - fogadni kell.

A polgarmesteri hivatal dolgozojat a tudomasara jutott allami, szolgalati és iizleti titok
tekintetében titoktartdsi kotelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettség - az
adatvédelemrdl szolo torvény rendelkezéseinek alapul vételével - kiterjed az tigyfél
személyiségi jogainak védelmére is. A hivatali dolgozé minden olyan adatot,
informaciot, tényt koteles a jegyz6 tudomasara hozni, amely az elébbi kotelezettségét
terheli.



1)

2)

3)

X.FEJEZET

A TARSULASOK

42.§
(Otv. 41. — 44. §)

A képvisel6-testiilet a tarsulasi megallapodasok megkotése soran az Otv. 41-44. §-ai, és
az Onkormanyzatok tarsuldsairdl szold 1997. évi CXXXIV. torvény, a kistérségi
tarsulasok 2004. évi CVII torvény rendelkezéseiben foglaltak szerint jar el.

A képviseld-testiilet onkéntes és szabad elhatdrozasabdl egyenjogusaganak tiszteletben
tartasdval a kolcsonds eldnydok ¢és az ardnyos teherviselés alapjan irasbeli
megallapodassal tarsulasban vehet részt.

A képviselO-testiilet a kozos érdekti feladatok célszerti, gazdasagosabb €s hatékonyabb
megvalositasa, a polgaroknak nyujtott kdzszolgaltatasai szinvonalanak javitasa, térségi
kapcsolatok elmélyitése céljabol tarsulasi megallapodast kothet. A folyamatos
kapcsolattartas a polgarmester feladata.

A tarsulasok célja és rendeltetése kiilonosen:

a)az érintett telepiilési Gnkormanyzatok terveinek, fejlesztési koncepcioinak,

b)programjainak egyeztetése;

c)a lakossdgi  sziikségletek  kielégitésére  szolgdldé  beruhdzasi  és
teleptilésfejlesztési tervek dsszehangolasa;

d)a kozos aruellatasi és fejlesztési problémaknak a szolgaltatd szervezetek elé
torténd egyiittes terjesztése;

e)a tarsadalmi ellendrzés, a lakossagnak az onkormanyzati feladatok végzésébe
val6 bevonasa, a jogi felvilagositd6 munkéval kapcsolatos tapasztalatok,
modszerek kdzos konzultacidkon torténd megyvitatasa;

f)a helyi vezetk (polgarmester, alpolgdrmester, jegyzd) kolcsonds meghivasa
az egymast érintd napirendek megtargyalasara;

g)testiileti, bizottsagi lilések egyiittes tartdsa;

h)k6zos, (ideiglenes) bizottsagok szervezése meghatarozott kozds érdekil
feladatok ellatasara;

1) helyi képviseld-testiileti és bizottsdgi munkatervek, dnkormanyzati rendeletek,
fontosabb testiileti hatarozatok kélcsonos megkiildése;

j) az 6nkormanyzat és a térség atfogd gazdasag és vallalkozasfejlesztése.

Az Onkormanyzat tagja a Pannonhalmi Tobbcéli Kistérségi Tarsuldsnak és a
Pannonhalmi Teriilet Fejlesztési Tarsulasnak.



XI. FEJEZET

HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES

43.§
(Otv. 45. - 50. §)

1) A helyi népszavazasra és népi kezdeményezésre vonatkozd szabalyokat az Orv. 45-
50.§-ai tartalmazzak.
2) A helyi népszavazést a polgarmesternél irdsban kezdeményezheti:
a)a telepiilési képviselok 1/4-e;
b)a képviseld-testiilet bizottsaga;
c)a helyi tarsadalmi szervezet vezeto testiilete;
d)a valasztopolgarok 10%-a.
3) A képviseld-testiilet koteles kitlizni a helyi népszavazast, ha azt a valasztopolgarok
15%-a kezdeményezte.
4) A képviselo-testiilet koteles megtargyalni a népi kezdeményezést, amennyiben azt a
valasztopolgarok 5%-a inditvanyozta.
5) A helyi népszavazasra ¢és népi kezdeményezésre vonatkozo eljarasi szabalyokat a
valasztasi eljarasrol sz616 1997. évi C. torvény XV-XVI. fejezetei tartalmazzak.

XII. FEJEZET

LAKOSSAGI FORUMOK

44. §

1) A képviselo-testiilet lakossagi forumok szervezésével is lehetdséget teremt az
allampolgarok és kozosségeik szdmara a helyi ligyekben valo részvételre.
- fontosabb dontések eldkészitése soran véleménynyilvanitasra,
- kozvetlen tajékoztatasra,
- kozérdeki bejelentésre vagy javaslattételre.
2) Fontosabb lakossag forumok:
- koézmeghallgatas,
- képviseldi fogadoora
- allampolgari kdzosségek kezdeményezése, rendezvényei
- érdekegyeztetd tanacskozas,
- helyi sajto, kabel TV felvétel az iilésekrol.



Kozmeghallgatas

1)

2)

45. §

A képviselo-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal
kozmeghallgatast tart, mely a képviseld-testiilet tilése keretében torténik.
A kozmeghallgatas fontosabb szabalyai:

- idOpontjat, helyét, az ismertetésre vagy targyalasra keriilé témakort legalabb 15
nappal eldbb a helyben szokasos modon kozzé kell tenni. Meghirdetésérdl a
polgarmester gondoskodik.

- a polgarmester - a jegyz6 utjan - koteles gondoskodni a kozmeghallgatas
targyi, dologi feltételeirdl, annak zavartalan lefolytatdsarol,

- a kozmeghallgatds alkalmaval az allampolgarok és a telepiilésen miikodd
tarsadalmi  szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések képviseldi
kozérdektlikérdést, javaslatot tehetnek,

- a kozmeghallgatast a polgdrmester vezeti,

- a koOzmeghallgatasrdl jegyzOokonyv késziil, melyre, a képviselotestiilet
jegyzOkonyvére iranyadd szabalyok vonatkoznak. A jegyzdkonyv vezetésérdl,
Osszeallitasarol a  Nyugat-dunantali  Kozigazgatasi  hivatalhoz  vald
megkiildésérdl a jegyz6 gondoskodik.

a kozmeghallgatason a képviseld-testiiletnek hatarozatképesnek kell lennie.

Lakossagi forum, lakossagi tajékoztatas

1)

2)

3)

1)

46. §

A polgarmester elére meghatarozott kozérdekli targykorben, jelentdsebb dontések
sokoldalu elokészitése érdekében lakossagi forumot hivhat 6ssze
- a forum helyérdl, idejér6l az ismertetésre vagy targyalasra keriild
targykorokrol a lakossagot 15 nappal elébb a helyben szokésos mddon kell
tajékoztatni.
- aforumot a polgarmester vezeti. Erre meg kell hivni a képviseldket, a jegyzot,
a polgarmesteri hivatal érdemi ligyintézait,
- a forumrol jegyzdkonyvet kell késziteni.
Az allampolgari kozosségek Onkormanyzati koziigyekben, kdzszolgaltatasokban
kezdeményezhetik a tervezett dontésekrdl a tdjékoztatast, az e célbol szervezett
rendezvényeken véleményt nyilvanithatnak. A rendezvényekrdl a polgarmester a
soron kovetkezd képviseld-testiileti iilésen tajékoztatast ad.
A képviselo-testiilet a lakossadggal vald szorosabb kapcsolattartds érdekében a
képviseld-testiilet altal meghatirozott moédon ad tajékoztatast a testiilet fontosabb
dontéseirdl, illetve a telepiilést érintd kdzligyekrol.

HELYI KISEBBSEGI ONKORMANYZAT

47.§

A helyi onkormanyzat a telepiilési kisebbségi onkormanyzat részére biztositja — a
helyi Onkorményzat szervezeti és miikodési szabalyzatban rdgzitett modon - a



2)

3)

4)

5)

6)

teleptilési kisebbségi onkormanyzat testiileti miikodésének feltételeit. A végrehajtasrol
a polgarmesteri hivatal gondoskodik.” (NEK. 27. § (1) bekezdés)

A helyi kisebbségi dnkorméanyzatok miikodéséhez az Onkormanyzat kételes a nyugodt
munkavégzésre alkalmas irodat biztositani. A helyi kisebbségi Onkormanyzat
kezdeményezésére jogszabalyban meghatirozott feladatai ellatdsdhoz a telepiilési
onkormanyzat képviseld-testiilete koteles a helyi kisebbségi Onkormanyzat
hasznélatdba adand6 vagyont — vagyontargyak és pénzeszk6zok pontos megjelolésével
— meghatarozni.”

Pannonhalma Varos Onkorményzata a telepiilési kisebbségi onkorményzatok részére
biztositja a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat.

A helyi kisebbségi onkormanyzat sajat szervezeti és miikodési szabdlyzata alapjan
muikodik. Az errdl szolo hatarozat kihirdetésérdl a jegyz6 a helyben szokasos modon
gondoskodik.

A képvisel6-testiilet egylittmiikodési megallapodasokat kot a helyi kisebbségi
onkormanyzatok testiileteivel az éves koltségvetés Osszeallitdsara, modositasara, a
helyi kisebbségi dnkormanyzatok gazdalkodéasara, zdrszamadésara vonatkozdan.

A képviseld-testiilet altal a helyi kisebbségi dnkormanyzat testiiletének atadott feladat-
¢s hataskoroket kiilon dnkormanyzati rendelet szabalyozhatja.

A KISEBBSEGEK HELYI SZOSZOLOJA
(NEK. 40.§ -41.§)

48.§

A telepiilési kisebbségi dnkormanyzat elndke az adott kisebbség helyi szoszolojava valik.
Amennyiben nem tagja a képviseld-testiiletnek, annak iilésein tanacskozasi joggal részt
vehet. Egyéb jogositvanyait a nemzeti €s etnikai kisebbségek jogairol szold torvény
szabalyozza. (Az Otv. 12. § (7) bekezdése)



XIII. FEJEZET

AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI

Az onkormanyzat vagyona

1)

2)

3)

4)

49. §

Az oOnkorméanyzat vagyona a tulajdonabol és a helyi Onkormanyzatot megilletd
vagyoni értékii jogokbol &ll, melyek az Onkormanyzati célok megvalositasat
szolgaljak.

Az dnkorményzat vagyonaval kapcsolatban a tulajdonosi jogokat a képviseld-testiilet
gyakorolja.

A képviselo-testiilet az onkormanyzat tulajdonarol, vagyonaval torténd gazdalkodas
szabalyairdl kiilon rendeletet alkot.

Ebben a rendeletben kell megallapitani:

- aforgalomképtelen vagyontargyak korét,

- a torzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen targyait €s azokat a feltételeket,
amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol valé rendelkezés soran.

- azokon a vagyontargyaknak, vagyoni részeknek és jogoknak a korét, amelyek
elidegenitésérdl, megterhelésérol, vallalkozasba valo bevitelérdl, illetdleg mas
c€li hasznositasarol csak helyi népszavazassal lehet donteni.

A polgarmester a képviseld-testiilet felhatalmazasa alapjan az dnkorményzatvagyonat
vagy tulajdondt érintd iigyekben szerzddést kothet, kotelezettséget vallalhat,
megallapodast irhat ald. Az altala kotott szerzédésekrdl, megallapodasokrol a
képviseld-testiiletet a soron kovetkezd iilésen tajékoztatni kell.

Az onkormanyzat gazdalkodasa

)

2)

50. §

Az onkormanyzat gazdalkodasarnak biztonsagaért a képviseld-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgarmester a felelds.

Az Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait a polgarmesteri hivatal latja el.
E jogkdrben:

- a jogszabaly altal eldirt modon és idoben elkésziti a koltségvetési tajekoztatot,
a koltségvetési beszamolot, a havi pénzforgalmi informéciot, s mindezeket
megkiildi a Teriileti Allamhaztartasi Hivatal részére.

- beszedi az onkormanyzat sajat bevételeit,

- megigényli a Terilleti Allamhaztartisi Hivataltdl a cimzett és
céltamogatasokat,

- gondoskodik az Onkormanyzat altal létrehozott és miikddtetett intézmények
pénzellatasarol,

- Dbiztositja az Onkormdnyzat pénzforgalmi szemléletli kettds konyvvitelének
szabalyszerll vezetését, s ezen belill - a pénzligyminiszter altal meghatarozottak
szerint - kialakitja sajat, valamint az intézmények konyvvitelének
szamlarendjét,



3)

4)

5)

- biztositja az dnkorményzat térzsvagyondnak elkiilonitett nyilvantartasat,

- elkésziti az Oonkormanyzat éves vagyonleltarat, és azt csatolja az év végi
koltségvetési beszdmolohoz az dnkormanyzat koltségvetési szdmlajat kezeld
pénzintézeten keresztiil, gondoskodik az Onkorményzat tartozasainak és az
Onkormanyzat intézményei milkddési kiadasainak kiegyenlitésérdl illetdleg
teljesitésérol.

Az dnkormanyzat 4ltal l1étesitett és fenntartott intézmények jovahagyott koltségvetésiik
keretein beliill részben oOnalldan gazdalkodnak. A felhalmozasi célra biztositott
pénzeszkozeiket csak a polgarmesteri hivatal altal meghatirozott iitemben ¢és
mértékben hasznalhatjdk fel. Az intézmény részére biztositott koltségvetési keretet
csak a képviseld-testiilet csokkentheti, illetéleg vonhatja el. Az intézmény a kotelezd
téritési dijon és a képviseld-testiilet altal kotelezden eldirt bevételi Osszegen feliili
bevételével szabadon rendelkezik, azt felhasznalhatja dologi kiaddsokra, bért azonban
nem képezhet beldle.

Az Onkormanyzat altal létesitett és fenntartott intézmény vezetdje egy személyben
felelos az intézmény gazdalkodasanak szabalyszerliségéért, a vonatkozo
jogszabdlyokban ¢és szabdlyzatokban foglaltak betartdsdért, az intézmény szamadra
eloirt bevételi terv teljesitéséért.

A Polgéarmesteri Hivatal és az dnkormanyzat 4ltal miikddtetett intézmények vezetdi a
kisebb 0Osszegli készpénz kifizetéseiket a hazi pénztarban kezelt ellitmanybdl — a
hazipénztar és pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott szabalyok szerint — teljesitik.

A képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy tarsadalmi és egyéb szervek eseti
tdmogatasarol dontson az éves koltségvetési eldiranyzat erejéig.

A gazdalkodas ellendrzése

1)
2)

3)

4)

51.§

A helyi 6nkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzését az Allami Szamvevészék végzi.
A képviseld-testiilet altal kotelezden valasztott Pénziigyi bizottsdg tevékenysége
kiterjed az dnkormanyzat teljes gazdalkodasi teriiletére.

Az oOnkormanyzat sajat intézményeinek ellendrzését a képviseld-testiilet latja el, a
polgarmesteri hivatal és a pénziligyi bizottsag utjan.

Az dnkorményzat gazdalkodasanak belsd ellendrzésérdl jogszabalyban meghatirozott
képesitésli belsd ellendr és konyvvizsgald megbizasaval gondoskodik.

Az onkormanyzat koltségvetése

1)

2)

3)

52.§

Az dnkorményzati gazdalkodés altaldnos keretét az onkormanyzat koltségvetése adja,
melyet a képviseld-testiilet onkormanyzati rendeletben hataroz meg.
A képviseld-testiilet a koltségvetését onkormanyzati rendeletben hatarozza meg. A
koltségvetés Osszeallitasanak részletes szabdlyait az allamhaztartasrol szolo torvény,
annak végrehajtasi rendelete, a finanszirozds rendjét és az 4llami hozzéjarulas
mértékét az allami koltségvetés hatdrozza meg.
A koltségvetési rendelet elfogadasa két forduldban torténik:
a) az elso forduld (koncepcid) fobb elemei:
- a Kormany 4ltal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv tartalmdnak
figyelembe vétele,



- az Onkormanyzat részére kotelezOen eldirt és szabadon felvallalhato feladatok
kortltekintd és alapos elemzése, helyzetfelmérés.
Ezen beliil:

- a bevételi forrasok,

- azok bovitésének lehetdségei,

-a kiadasi sziikségletek, azok gazdasadgos, célszeri megoldasainak
meghatarozasa,

- igények ¢és célkitlizések egyeztetése,

- sziikségletek kielégitési sorrendjének meghatarozasa,

- a varhat6 dontések hatasainak eldzetes felmérése,

- a pénzligyi bizottsag véleményezése,

A koltségvetési koncepciot a Pénziigyi bizottsdg véleményének csatolasaval kell a
képviseld-testiilet elé terjeszteni.
b) masodik fordulo:

-a kiillonb6zd jogszabalyokban eldirt eljardsok, onkorményzati bizottsagi
targyalasok

- a koltségvetési javaslat tartalmazza:

- a bevételi forrasokat,

- a miikddési, fenntartési eldiranyzatokat

- a felyjitési eldiranyzatokat, célonként,

- a fejlesztési kiaddsokat feladatonként, valamint kiilon tételben,

- a felhalmozasi kiadasokat feladatonként,

- a polgarmesteri hivatal koltségvetését feladatonként,

- az altalanos és céltartalékot,

- a tobbéves kihatéassal jaré feladatok eldirdnyzatait éves bontasban.

- az dnkormanyzat eldiranyzat felhasznalasi litemtervét

4) A koltségvetési rendelet, valamint a zarszdmadasi rendelet-tervezetét a jegyzd késziti
eld, és a kiillonboz6 dnkormanyzati bizottsagi targyaldsok utan a polgarmester terjeszti
a képviseld-testiilet elé. Az eldterjesztést a pénziigyi bizottsdg eldzetesen kotelezden
megtargyalja.

5) Amennyiben évkdzben a potldlagos dnkormdnyzati forrdsok vagy az dnkormdnyzati
gazdalkodas biztonsaga és szabalyszerisége megkdveteli, tovabba ha évkozben a
gazdalkodas koriilményei oly modon valtoztak meg, amelyek a koltségvetés
végrehajtasat jelentdsen veszélyeztetik, évkdzben potkoltségvetési rendelet-modositast
lehet és kell a képviseld-testiilet elé terjeszteni.

6) A polgarmester helyi Onkormanyzat gazdalkoddsédnak elsé félévi helyzetérdl és
haromnegyed éves helyzetérdl a vonatkozd jogszabalyokban meghatirozott idépontig
koteles tajékoztatni a képviseld-testiiletet.

XIV. FEJEZET

FELTERJESZTESI JOG

53.§

1) A felterjesztési jog biztositja annak a lehetdségét, hogy
- az Onkorményzat barmely Onkormanyzati ligyben az illetékes allami szerv



vezetdjéhez forduljon,
- amegkeresett szerveknek valaszadasi kotelezettséget ir eld.
2) Az Onkormanyzat a felterjesztési jog gyakorldsa soran kozvetleniil vagy

érdekképviseleti szerve utjan fordulhat az adott hataskorrel rendelkezé allami
szervhez.

3) A szerv vezetdjétol

- tajékoztatasi adatot, szakmai és jogértelmezési kérdésben allasfoglalast kérhet,
- javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti.

XV.FEJEZET

ZARO REND ELKEZESEK

54.§

1) Az SZMSZ 2007. majus 1. napjan 1ép hatalyba. Kihirdetésérdl a jegyzé gondoskodik.

2) Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos vezetésérdl, kiegészitésérdl a jegyzd koteles
gondoskodni.

3) Jelen szabdlyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg a Pannonhalma Véros Képvisel6-
testiiletének Szervezeti és Miukodési Szabalyzatat meghatiroz6é 10/2003(XI1.07),
9/2006(I1X.17), 20/2006(X1.02), 21/2006(X1.02) tdbbszor modositott 6/2003.(VI. 01.)
sz. onkormdnyzati rendelete hatalyat veszti.

Pannonhalma, 2007. m4jus 1.

Bago Ferenc Majer Jozsetné
polgarmester jegyzé

A rendelet kihirdetve: 2007. majus 1.

Majer Jozsetné
jegyz6
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