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A Pannonhalmi Polgarmesteri Hivatal a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az
informacios onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Info. torvény), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidora vonatkozo
részletes szabalyokrdl szo6ldo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, valamint a kozzétételi
listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szolo 18/2005. (XII.
27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet
tigyrendjében foglaltak alapjan a kdvetkezok szerint hatdrozom meg.

I
A SZABALYZAT CELJA, HATALYA, ALAPFOGALMAK

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok kozzétételének rendjét, a kozzététel
feleldseit, valamint a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Pannonhalmi Polgarmesteri Hivatalra, Pannonhalma
Varos Onkormanyzat és koltségvetési szerveire a Pannonhalmi Jaték Var Ovodara és
Bolcsodére, és a Pannonhalmi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra (tovabbiakban szervezet).

3. Az adatkezelés soran hasznalt fontosabb fogalmak

Adat: az adatok osztilyozdsa szempontjabol adatnak tekintjiik azokat a dokumentumokat,
jelentéseket, informaciokat, leveleket stb., amelyek az informatikai rendszerben elektronikusan
tarolodnak.

Adatéallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

Adatkezeld. az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 6nalloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat megha-
tarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiillondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaléasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehango-
lasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroléasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a sze-
mély azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, irisz-
kép) rogzitése;

Adatgazda: az a személy, akinél a rendszerben tarolasra keriild elektronikus adat keletkezik.
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Adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé teszik.

Adathordozé: adathordozonak nevezziik az informatikai rendszertdl elvalaszthaté adattarold
eszkozoket.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezden kozzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett.
Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a muveletek végrehajtdsahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzodése alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténd szerzodéskotést is - adatok feldolgozasat végzi.
Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol,
Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatéarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Adatkozl6: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

Dokumentum: szamitastechnikai eszkozokkel készitett irat vagy fajl (példaul Word
szovegszerkesztovel vagy Excel tablazatkezeldvel készitett allomany, stb).

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy
kozvetve - azonosithato természetes személy;

Felhasznal6é: minden dolgozo6, aki az informatikai szolgaltatasokat hasznalja.

Hozzaférés: olyan eljaras, amely lehetdvé teszi valamely informatikai rendszer hasznaldja
szamara, hogy a rendszerben 1év6 adatokat elérje (irds, olvasas, modositas, torlés, stb.).

Hozz4jarulas: az érintett akaratdnak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajekoztatason alapul, €s amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozo személyes
adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetove tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzeététel: kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szadméra, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetéve tétele.



Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggyozodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
¢letre vonatkozo6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat

Blintligyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy
a biintetdeljarassal osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el6életre vonatkoz6 személyes adat;

Kozérdekli adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év0 ¢és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informéacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onalldo vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtott szerzédésekre vonatkozé adat.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetdvé tétele;
4. A keletkezett adatok besorolasi rendje

A szervezetnél az informatikai biztonsaggal Osszefliggésben az adatok besorolési rendje a
kovetkezd képen keriil meghatarozésra:

e Bizalmassag: az informaciot csak az legyen képes elolvasni, aki arra jogosult.

e Sértetlenség: az informdacidt csak az modosithassa vagy tordlhesse, aki arra jogosult,
tovabba az adat hiteles forrasa bizonyithato legyen.

e Rendelkezésre allas: az arra jogosult felhasznal6 a sziikséges informéaciohoz a megfeleld
helyen és id0ben hozzaférhessen.
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A keletkezett informécidk besorolasi kategoriai a kovetkezok:

e Nyilvanos: Minden olyan személyes és kozérdekii adat, amelynek nyilvdnossagra
keriilése az érintett személyek, illetve szervezetek szamara erkolcsi, anyagi és jogi
kovetkezményekkel nem jar.

e Belsd informacié: Minden olyan adat, amely a szervezeten beliil minden alkalmazottnak
¢s szerzddéses munkatarsnak korlatozds nélkiil rendelkezésére 4all, ugyan-akkor
szervezeten kiviil nem keriil kihirdetésre.

e Bizalmas: Olyan nem mindsitett adat, amelynek nyilvanossagra keriilése az érintett
személyek vagy szervezetek szdmara hatranyos erkolesi, jogi és anyagi
kovetkezményeket von maga utan.

e Szigortan bizalmas: az informacidszabadsagrol sz6l6 térvényben meghatarozott adatok,
kiilonds tekintettel a személyes és azon beliil a kiilonleges adatokra.

Ha a rogziteni vagy létrehozni kivant adat egyértelmiien egyik adatcsoportba sem sorolhat6 be,
abban az esetben az adatgazda koteles az adat besorolasi eljarasat irdsban kérni a jegyz6tol.

A szervezet informatikai rendszerének minden felhasznaldja koteles az éltala tarolt, kezelt vagy
1étrehozott adatot annak besorolasa szerint a szabalyzatban meghatarozott mdédon kezelni és
tarolni. Az egyes adatokra vonatkoz6 eldirasok betartatdsdért az adatgazda felelds. A szervezet
informatikai rendszerében tarolt és kezelt adatok adatgazdédja az a felhasznald, aki azt a
rendszerben rogzitette, illetve 1étrehozta.

5. Adatkezel6k feladatai, jogosultsagai

Ajegyz0 a személyes adatkezelést végzd személy munkakori leirdsdban hatdrozza meg az altala
kezelhetd és elérhetd személyes nyilvantartasok korét.

A személyes adatkezelést végzd személy felelOsséggel tartozik azért, hogy tevékenységét az
adatkezelésre és az adatok védelmére vonatkozd jogszabalyoknak, az adatkezelést elrendeld
jogszabaly hidnyaban pedig az érintett hozzajarulasdnak megfelelden végezze. Az adatgazda a
nyilvanvaldan jogsértd adatkezelési utasitasat koteles megtagadni és errdl a szervezet vezetdjét
haladéktalanul irdsban tajékoztatni.

Az adatkezelési tevékenységet végzd személyek kotelesek az adatvédelmi és az adatbiztonsagi
szabalyokat betartani.

Az adatgazda azokat a személyes adatokat veheti fel, illetve veheti 4t harmadik személytdl,
amelyek kezelésére torvény vagy az érintett felhatalmazza.

Az érintett hozzdjarulasan alapuld adatkezelésnél az adat felvételekor az érintettet eldzetesen
tajekoztatni kell az adatszolgaltatas onkéntességérol és kérésére a hozzajarulds megadasanak
vagy megtagadasanak az adatkezeld tevékenységi korébe esé kovetkezményeirdl.

Az adatok tarolasi modjat ugy kell megvalasztani, hogy torlésiik az adattorlési hatarido
lejartakor, illetve ha az mas okbdl sziikséges, elvégezhetd legyen.

Az adatok a jogszabalyban ¢€s a besorolasi kategoriaban elfoglalt helyiik szerint a meghatarozott
célra hasznalhatok fel.
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A szervezet szamitogépein 1évo nyilvantartdsokba torténd belépés a jegyz6é dontése alapjan az

alabbi:

A jegyz0 jogosult a szervezetnél keletkezd barmely adatba betekinteni.

Az ligyintézOk részére a belépés csak a legsziikségesebb korben, az {igyintézd munkakdri
feladatai ellatasahoz kapcsolddoan engedélyezhetd a kdvetkezok szerint:

Megnevezés Hozzaférési jogosultsag
Ugyirat nyilvantartas Minden dolgoz6 hozzaférhet
Kozszolgélati alapnyilvantartas Személyzeti ligyintézo
[lletmény Pénziigyi  igyintéz6, adotligyi

ligyintézo

Helyi népesség nyilvantartas Hatdsagi iigyintézo
Hatosagi statisztika Hato6sagi ligyintézo
Gyamiigyi statisztika Gyamiigyi ligyintéz0
Vagyonnyilvantartas Pénziigyi ligyintézok
Helyi ad6 nyilvantartas Adobiigyi ligyintézok

A szervezet altal elérhet nem sajat személyes adatokat tartalmazé nyilvantartasokbdl torténd
adatkezelés esetén az alabbiak szerint kell eljarni:

Az adatkezel¢ koteles az adatkezelési miiveleteket Ugy megtervezni ¢és
végrehajtani, hogy biztositsa az €rintettek maganszférajanak védelmét.
Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd koteles
gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek e torvény, valamint az egyéb adat- €s titokvédelmi szabalyok érvényre
Jjuttatasahoz sziikségesek.
Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.
A kiilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme
érdekében megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a
nyilvantartdsokban tarolt adatok - kivéve ha azt torvény lehetdvé teszi -
kozvetleniil ne legyenek dsszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetok.
A személyes adatok automatizalt feldolgozésa soran az adatkezeld és az
adatfeldolgozoé tovabbi intézkedésekkel biztositja

e ajogosulatlan adatbevitel megakadélyozasat;

e az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek altali,

adatatviteli berendezés segitségével torténd hasznalatanak
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megakadalyozasat;

e annak ellendrizhetségét €s megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy
tovabbithatjak;

e annak ellendrizhetéségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes
adatokat, mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

e azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés
késziiljon.

Az adatkezelonek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsdgat szolgalod
intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére.

Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan
nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

Az adatkezelésre jogosultak névsordnak jovahagyasa a jegyzO feladatkorébe
tartozik. A belépésre vonatkozod személyi javaslat csak a munkavégzéshez
feltétlentil sziikséges, lehetd legsziikebb korre vonatkozhat.

A nyilvantartasi rendszerekhez hozzaférési jogosultsaggal rendelkezdk névsorat a
jegyzo koteles naprakészen vezetni.

Hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd adatkezeld az adatlekérdezésekrdl e
szabalyzat mellékletét képezd ,,Adatszolgaltatasi nyilvantartast” koteles vezetni.

A jegyz6 folyamatosan koteles ellendrizni azt, hogy a nyilvantartasi
rendszerekhez hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé személyek az adatkezelési
szabalyokat betartjak-e.

A jegyz0 havonta koteles ellendrizni az adatkezelok altal vezetett
,»Adatszolgaltatasi nyilvantartas” naprakész vezetését.

I1.

KOZERDEKU ADATOK KEZELESE

1. Kozérdekii adatok nyilvanossaga

A szervezet, mint jogszabalyban meghatarozott kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozo
tigyekben koteles eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.
A t4jékoztatasi kotelezettsége kiterjed kiilondsen:

a szervezet koltségvetésére ¢és annak végrehajtasara,

az onkormdanyzati rendeletekre,

az dnkormanyzati vagyon kezelésére,

a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre,
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- a piaci szereplok, a maganszervezetek ¢és -személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan.

A szervezet rendszeresen, elektronikus iton, vagy mas modon kozzéteszi, tovabba erre iranyuld
igény esetén hozzaférhetové teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat. igy:

- hataskor,

- illetékesség,

- szervezeti felépités,

- szakmai tevékenység, annak eredményességére is kiterjedd értékelés,
- abirtokaban 1év6 adatfajtak, és mitkodésérdl szolo jogszabalyok,

- gazdalkodas,

- Onkormanyzati rendeletek.

Pannonhalma Véros Onkorményzata sajat honlappal rendelkezik.
A kozérdekbdl nyilvanos adatainkat a honlapon, ill. falitjsagon tessziik kozzé.

A honlap elérhetdsége:
www.pannonhalma.hu

A honlap mukodtetésével, frissitésével megbizottak neve, beosztasa, elérhetosége:
e Farkas Arnold miszaki referens 96/554-210

A szervezet kezelésében 1évé kozérdekbdl nyilvanos adatokat barki megismerheti kivéve az
Info. tv. 27. § -4ban foglalt esetekben.

A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szol6 torvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdekli és kozeérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valo jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) biincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

/) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;

g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

2. A Kozadattar

Az informécids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. tor-
vény eldirja, hogy a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvaldsithatosdganak bizto-
sitasaért felelos miniszter kozadatkeresot mitkodtet.


http://www.toltestava.hu/
http://www.toltestava.hu/
http://www.toltestava.hu/
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A kozadatkeresO hasznalataval barki hozzaférhet a kozzétételre kotelezett szervek kozzétett
adataihoz, pontosabban az arra utal6 hivatkozasokhoz.

A kozérdekii adatokat a sajat honlapon tul a kdzadattarban is kozzétessziik. A kozérdekli adatok
Osszegyljtése a jegyzo feladata.

A honlap mukddtetési feltételeinek a biztositasa, a megfeleld internetszolgaltato kivalasztasa, a
szolgaltatoval valo szerz6déskotés a polgarmester feladata. A polgarmester feleldssége, hogy a
honlap a kozérdekli adatok kozzétételére alkalmas legyen, adatstrukturdja, formdajanak
kialakitasa, folyamatos iizemeltetése, az esetleges lizemzavar elharitasa biztositott legyen.

Az adatallomany megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas elleni
védelme az internetszolgaltato feladata.

A Kormanyzati Informatikai Egyeztetd Tarcakozi Bizottsdg (a tovabbiakban: KIETB) 19.
szdmu ajanlasaban meghatdrozott formai és tartalmi kdvetelmények érvényre juttatasat a
szervezet honlapjan a koltségvetési lehetdségek fliggvényében biztositjuk.

3. A kozadattarhoz valo csatlakozas médja

A kozadatkeres6hoz valo csatlakozas miatt regisztralni kell az admin.kozadat.hu_oldalon. A re-
gisztraciokor megadott adatokat, a megfeleld alairassal ellatva el kell kiildeni a Kozadat Prog-
ramhoz.(06-1/212-9220/105).

A kozponti honlapot igénybe vevd adatgazdaknak a kozzétételi szabalyzat és az adatszolgélta-
tast bemutaté dokumentum alapjan lehet feltolteni a sajat tarhelyre a kozérdekii adatokat, vala-
mint elkésziteni a hozzéjuk tartozo leir6 adatokat. Ezutdn indithat6 az adminisztracios feliileten
a tesztelés. Amennyiben sikeres volt a tesztelés akkor kérhetd az aktivalas, melynek eredmé-
nyeként a kozzétett kozérdekii adatokrol elkészitett metaadatok kereshetévé valnak az egységes
kozadatkeresd rendszerben.

A 305/2005. (X1I1.25.) Korméanyrendelet eldirja, hogy a sajat honlapon kozzétevé a honlapjan
az egyseges kozadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast koteles elhelyezni.

4. A Nemzeti Jogszabalytar

Az onkormanyzati rendeletek kozzétételével kapcsolatban az dnkorméanyzatok szaméra nagy
segitség, hogy a Nemzeti Jogszabalytarrdl sz616 338/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 1étrehozta
a Nemzeti Jogszabalytar Onkormdanyzati Rendelettarat, amelynek 4. §-a alapjan a Nemzeti
Jogszabalytar internetes feliiletén kozz¢é kell tenni a hatalyos dnkorményzati rendeletek 2013.
Junius 30-a utan kihirdetett szovegét. A korméanyrendelet a kormanyhivatalok szamara jeloli ki
a feladatot, hogy a résziikre megkiildott onkormanyzati rendeleteket tovabbitsak a helyi
onkorményzatok torvényességi felligyeletéért felelos miniszter felé. Az Info. tv. 1. melléklete
alapjan az Onkormanyzat képviseld-testiiletének dontései, igy rendeletei is a kotelezd
kozzétételi kotelezettség korébe esnek, igy ezen adatokat illetden elfogadhatd egy olyan
megoldas, hogy a tényleges kozzététel a Nemzeti Jogszabalytdr pontos linkjére valo
atnavigalassal torténik.


http://admin.kozadat.hu/
http://kozadattar.hu/files/kozzeteteli%20szabalyzat.pdf
http://kozadattar.hu/files/kozpontitar_adatszolgaltatas_201003.pdf

S11-

A Nemzeti Jogszabalytar a www.njt.hu honlapon miikddik, és a kormany.hu kormanyportalrol
is elérhetd.

5. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendo adatokat elektronikus uton, elektronikus adathordozon,
kozzétételre alkalmas Word ( doc) Exel ( xIs ) kép( jpg) vagy PDF formatumban késziti el és
juttatja a honlap miikodtetésével megbizott szolgaltatéhoz, illetve a megbizott dolgozohoz.

A kozlésre szant adatokat az adatfelelds kozvetleniil is rogzitheti az adatbazisba.

Az adattovabbitas felelOse a jegyz0. A jegyzo kozvetleniil, a szolgaltatd igénybe vétele nélkiil
is rogzithet adatokat a honlapon. Az adattovabbitast, valamint a honlapon térténé megjelenitést
ugy kell elvégezni, hogy a kozzététel idOpontja és a kozlés iddtartama megfeleljen a
jogszabalyban meghatarozott hataridoknek.

Az adatfelelds koteles havonta ellendrizni a honlapon k6zdlt adatok iddszertiségét. A kdzzétett
adatok pontatlannad, tévessé vagy idoszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok feltarasa esetén az
adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat tartalmazéd kozzétételi
egységeket és azokat eljuttatja a szolgaltatonak.

Az adatfelelds minden esetben (1) adat kozlése, vagy pontositas, javitas soran stb.) ellendrzi az
eljuttatott és a kdzzétett adatok egyezOségét.

A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitdsanak idépontjéra, illetve el6zé allapota
archivalasanak (honlapon tartdsanak) idOtartamara a jelen szabalyzatban foglaltak az
iranyadoak az alabbiak szerint:

- Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z0 allapotanak archivumban tartésat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, ¢s az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét,
idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat.

- Frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z0 allapotanak archiv dllomanyban vald elérhetdségét.

6. Kozzétételi lista

Szervezetiinknél a kozzéteendd adatok megnevezését, az adat kozzétételét eloird jogszabaly
szamat, nevét, az adatok kozlésének hataridejét, frissités gyakorisdgat, az adatszolgaltatasért
felelds személy megnevezesét a kozzétételi lista tartalmazza.

Adat Megjegyzés Frissités Meg0Orzés Adatkozlésért
megnevezése felelds személy
Szervezet neve Az
Cime informacidszabadsagrol Az Az el6z6 igazgatasi
Telefonszam sz016 2011. évi CXII. | adatvaltozast allapot eldado
Faxszam torvény torlendé
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Elektronikus
levélcim

A honlap URL-je

Polgarmester
neve,
elérhetOsége

Polgarmester
ligyfélfogadasa

jegyzd/aljegyzd
neve,
elérhetdsége,
ligyfélfogadasa

Ugyintézdk neve,
ellatott ligykor,
ligyfélfogadas

Képviselo-testiilet
tagjainak neve

Bizottsagok és
tagjainak neve

kovetd egy
héten beliil.

Képviselo-testiiletek dokumentumai

Adat Megjegyzés Frissités MegOrzés Adatkozlésért
megnevezese felel6s személy
Képviseld- Az Ulés elétt 5 Az iilés jegyz
testiilet informacioszabadsagrol nap idépontjaig
nyilvanos tilésére | sz616 2011. évi CXIIL.
sz616 meghivo torvény
Képviseld- Ulés elétt 5 Egy év jegyzé
testiilet nap
nyilvanos
eldterjesztései
Képviselo- Ulés utan 15 Egy év jegyzé
testiilet nap
nyilvanos
iilésének
jegyzékdnyvei
Onkormanyzati Elfogadas Mindaddig, amig jegyzo
rendeletek utan 3 a rendelet
mellékletekkel munkanap hatalyos, ill. a
egylitt koltségvetésrol és

zarszamadasrol
sz016 rendeletek 5
évig
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Az allamhaztartas alrendszereib6l nyujtott, nem normativ, céljellegii, mitkodési és
fejlesztési tamogatasok (tarsadalmi szervezeteknek, egyesiileteknek, egyhazaknak stb.
nyujtott tamogatasok)

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megdrzés Adatkozlésért
felelOs személy

Kedvezményezett Az A dontés Az el6z6 pénziigyi

szervezet neve, informacioszabadsagrol | meghozatalat | allapot 6t évig eléado

cime sz616 2011. évi CXII. kdvetd archivumban

Tamogatés célja torvény hatvanadik tartasaval

Tamogatés napig.

0sszege

A tamogatasi

program

megvalositasi

helye

Szerzodések kozzététele

A nett6 6tmilli6 forintot elérd vagy azt meghaladé értékii - arubeszerzésre, €épitési beruhazasra,
szolgéltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékill jog atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozé szerz6dések vonatkozasaban kell

kozzétenni.
Adat Megjegyzés Frissités Mego6rzés Adatkozléseért
megnevezeése felelds személy
Szerzddés Az A szerzddés Az el6z6 pénziigyi eldado
megnevezese, informécioszabadsagrol | [étrejottét allapot 6t évig
targya sz0l6 2011. évi CXII. |kovetd hatvan| archivumban
Szerzdédést kotd torveény napon beliil. tartasaval

felek
megnevezese

Szerzodés
értéke

Szerzodés
idGtartama

A szerzodés-
modositast is
ko6zzé kell
tenni hatvan
napon beliil.
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Kozbeszerzések kozzététele

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megorzés | Adatkozlésért
felelos
személy
Eves terv Az Negyedévente | Egy évig jegyzd
Az eljaras informaciodszabadsagrol archivumban
eredményérdl vagy sz616 2011. évi CXII. tartva

eredménytelenségérol
sz010 tajékoztatot
tartalmaz6
hirdetmény

A szerzddés
megkotésérdl szolo
tajékoztatot
tartalmaz6
hirdetmény

torveény €s a
Kbt.
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Koztisztvisel6i allaspalyazatok

Adat Megjegyzés Frissités Mego6rzés Adatkozlésért
megnevezése felelds személy
Palyazatot kiird A palyazati kiiras A KSZK jegyzd
szervezetneve, |A  kozszolgalati| meghirdetésével honlapjan
cime tisztvisel6krol egyidejiileg. torténd
Munkakor szolo  2011.  évi megjelenést
Képesitési CXCIX.  torveny kovetd legalabb
kovetelmények | 45.§ alapjan 15 napig,
Egyéb L o legkésdbb a
tudnivalok a Pal}/azatl ’ e}Jaras palyazatban
palyazattal soran a palydzatot meghatérozott
kapcsolatban kiir6 szerv ko:[elres jelentkezési
a felhivast hataridéig.
elektronikus uton
megkiildeni a
kormanyzati
személyligyi
igazgatasi
feladatokat ellatod
szerv a
Kormanyzati
Személyligyi
Kozpont  részére,
amely azt
elektronikusan
kozzéteszi az
egyseges
hozzaférés
biztositasa

érdekében. Az
allaspalyazatokat a
sajat honlapon 1is
célszerli
kozzétenni.
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A hatosagi, szocialis, ado iigyek intézésével kapcsolatos adatok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités

MegOrzés

Adatkozlésért
felelds személy

Hatosagi, szocialis €s
ado tigyekkel
kapcsolatos
tajékoztatok
tigykoronkeént
csoportositva.

A hasznalt
formanyomtatvanyok
listaja, lehetdleg a
formanyomtatvanyok
let6lthetdségének
biztositasaval
tigykoronként
csoportositva.

Az ligyintézéshez
sziikséges
dokumentumok,
okmanyok felsorolasa
tigykoronként
csoportositva.

AKIEB 19. sz.
ajanlas alapjan
ajanlott a
honlapon
szerepeltetni.

Jogszabaly
valtozasok
alapjan sziikség
szerint.

Az el6z6
allapotot
tordlni
sziikséges.

Hatosagi
ligyintéz6
Szocialis
igyintézo

Adotigyi
ligyintézo

7. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

A kozérdekli adat megismerése irant barki szoban, irdsban, vagy elektronikus uton igényt

nyUjthat be.

Az igényld a kozérdekli adat megismerése iranti igényét irdsban benyUjthatja az altala irt
igénylés forméajaban vagy a szervezet altal e célra rendszeresitett minta nyomtatvanyon. Az
igénylés dokumentum hasznélata 6nkéntes. A minta nyomtatvany a szervezetnél igényelhetd és
benyujthatd. Az Onkormanyzat azokat az igényléseket is teljesiti, amelyeket nem az
igényl6lapon nyujtottak be.

A benyujtott igényeket az igényelt adatokat kezeld adatfelelds teljesiti. Amennyiben az igény
nem az annak teljesitésére illetékes szervezeti egységhez érkezik be, akkor az igényt a
jegyz6hoz szignalasra kell tovabbitani. A szervezet vezetdje a beérkezett igénybejelentd lap
alapjan kijeloli az adatszolgaltatasra koteles szervezeti egységet.
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A szoban benyujtott igényrdl az ligyintézo jegyzokonyvet készit, majd a jegyzokonyv alapjan,
a kérelem feliilvizsgalata utan teljesiti az adatszolgaltatast.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igények elektronikus uton torténd fogadasat
szervezetiink biztositja, amelyet a jegyzo@pannonhalma.hu elektronikus cimre kértink
benyujtani.

Kérjiik, hogy a kérelmezd igénylésében az altala igényelt kozérdeki adatot (adatokat) lehetdleg
egyértelmiien és konkrétan jeldlje meg.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmli az adatkezeld felhivja az igényl6t az igény
pontositasara.

A kozérdekli adat megismerésére iranyulo kérelemnek a szervezet az igény tudomasara jutasat
koveto legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

A szervezet a kozérdekil adatot tartalmazé adatbéazisrdl torténd masolat készitéséért — legfeljebb
az azzal kapcsolatban felmeriilt mértékig terjedéen — koltségtéritést allapit meg.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar —
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget
tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban, vagy
— amennyiben az igényl6 elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus uton értesiteni
kell az igényl6t.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli igényld az igényét anyanyelvén, vagy az daltala értett mas nyelven
fogalmazta meg.

A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni:

e Azigényelt adat a honlapon, faliujsagon, hirdetétablan vagy mas modon jogszeriien mar
nyilvanossagra kertilt.

e Az igényelt adat az Onkormanyzat tisztségviseldinek, munkatirsainak, az
onkormanyzati hivatal dolgozoéinak, valamint az 6nkorményzati feladatot ellatd szerv
feladat- és hataskorében eljard személy nevére, beosztasara, hivatali elérhetOségére
vonatkozik,

e Az igény az Oonkormanyzat, a hivatal, illetdleg az dnkormanyzati szerv hataskorére,
eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé 4altalanos tdjékoztatassal
teljesithetd,

e azigényld szoban kéri a valaszt és az szamara kielégito,

e az adatkérés arra irdnyul, hogy egy adott ligy folyamatban van-e ebben az esetben a
szobeli kozlés nem terjedhet tul a folyamat tényének kozlésén.

A szbdban el6terjesztett igény a kért dokumentum faxon torténd megkiildésével is teljesithetd.
Ebben az esetben a kiildés bizonylatat feljegyzésnek kell tekinteni.


mailto:jegyzo@toltestava.hu
mailto:jegyzo@toltestava.hu
mailto:jegyzo@toltestava.hu
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Amennyiben a szébeli megvalaszoldssal kért adatok nyilvanossaga, illetdleg nyilvanossagra
hozhatosaga kétséget kizardan, egyértelmiien nem allapithaté meg, a kérelemrdl jegyzokonyvet
kell felvenni és az adatfeleldsnek az igényt haladéktalanul a jegyzohoz kell tovabbitania. Kétség
esetén a kérelem teljesithetéségérdl minden esetben a jegyzd dont.

A dontés elokészités szakaszaba tartoz6 adatok, dokumentumok, valamint az dnkormanyzati
hatosagi tigyek adatai, kozigazgatasi, allamigazgatasi hatosagi ligyek adatai tekintetében az
adatkdzlést kizarolag a jegyz6 engedélyezi.

Nem mindsiil kozérdekii adatigénylésnek az olyan beadvany, amely kozigazgatisi vagy
Oonkormanyzati hatosagi eljaras lefolytatasat igényli.

Amennyiben a kért kozérdekii adat a honlapon, falitijsagon mar kozzétételre keriilt, a valaszban
az igénylot e tényrdl és a fellelhetdségrdl tdjékoztatni kell. A honlapon torténd kozzététel
azonban nem mentesit a valaszadasi kotelezettség alol.

A kért adat kérelmezdvel vald, helyben torténd megismertetéséhez megfeleld idot, targyi
feltételeket kell biztositani, melynek sordn az adatfelelds vagy az altala megbizott személy
folyamatos jelenléte sziikséges.

A kérelmezd jogosult jegyzetet késziteni, és az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy
dokumentumrészrdl, annak tdroldsi modjatol fliggetleniil mésolatot kérni. Amennyiben a
kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot tordlni vagy felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatok kozlésével sszefliggésben a masolat készitéséért és az adathordozoért térités kérhetd.

Az egyéb, nem kozérdekill adatszolgaltatas (pl. vallalkozoi adatbazisbol, rendezési tervbol stb.)
igazgatasi szolgaltatasi dijanak meghatarozéasa 6nkoltségszamitas alapjan torténik.

A fizetendd koltségtérités Osszegét az adatszolgaltatast megeldzden az igényld kérésére kozolni
kell.

A koltségtérités Osszegeként megallapitott dij az Oonkormanyzat koltségvetési elszdmolasi
szaml4jara az alabbi modon fizethetd meg:

e az dnkormanyzat hazipénztaraba készpénzbefizetéssel
e postai Gton, készpénzfizetési megbizassal (csekken);
e banki atutalassal.

A teljesitett szolgaltatasrol minden esetben szamlat kell kiallitani.

A kozérdekli adat megismerésére irdnyulo kérelemnek a szervezet az igény tudomasara jutasat
kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Nem hozhat6 nyilvadnossagra:
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e Az iizleti titok, kiilondsen az alkalmazott technolodgiai eljarasok, miiszaki megoldasok,
gyartasi folyamatok munkaszervezési, és logisztikai modszerek, feltéve, hogy nem
akadalyozza kozérdeki adatok megismerését.

e Olyan személyes adat, illetve jogi személyek, jogi személyiség nélkiili szervezetek,
olyan adata, amely nem mindsiil kézérdekbdl nyilvanos adatnak.

o Képviseld testiileti zart iilésrol késziilt jegyzokonyv.

8. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Amennyiben az adatkezel6 szerv a kért adat kozlését megtagadja /azért mert az allami vagy
szolgalati titok vagy mas mindsitett adat, illetéleg egyéb okbol nem mindsiil kdzérdekii adat-
nak/ 8 napon beliil indokléssal egyiitt irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell a kérelmezdt. A megtagadas jogszeriiségét
¢s megalapozottsagat bizonyitani kell, /ilyen lehet ha az adatszolgaltatasi kérelem személyes
adat, kiilonleges adat kiadasara iranyul/ és ehhez az érintett nem jarul hozza /pl.: a szervezet
koztisztviseldinek illetménye/ vagy ha a torvény korlatozza a nyilvanossaghoz valé jogot. /pl.:
honvédelmi, nemzetbiztonsagi, biiniildozési érdek/. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az el-
utasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben
janudr 31-¢ig tajékoztatja a hatésagot.

A megtagadas ellen 30 napon beliil a birésaghoz lehet fordulni.

Ha a szervezet a kozérdekii adatra vonatkozd igényt nem teljesiti, az igényl6 az Info. tv. 31. §-
aban foglalt eljaréasi rendnek megfelelden birésaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagat a szervezet koteles bizonyitani.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
igazgatasi eléado a felelds.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnal bejelentéssel barki vizsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével, illetve a kozérdekil
adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval kap-
csolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.
A hatosag vizsgalata nem mindsiil kézigazgatasi hatdsagi eljarasnak, arra a kozigazgatasi hato-
sagi eljaras altalanos szabalyairdl sz616 torvényt nem kell alkalmazni.
A hatdsaghoz tett bejelentése miatt senkit sem érhet hatrany. A bejelentd kilétét a hatosag csak
akkor fedheti fel, ha ennek hidnydban a vizsgalat nem lenne lefolytathat6. Ha a bejelentd kéri,
kilétét a hatosag akkor sem fedheti fel, ha ennek hidnyaban a vizsgalat nem folytathat6 le. Errdl
a kovetkezményrdl a hatdsag a bejelentdt koteles tajékoztatni.

A hatosag vizsgalata ingyenes, a vizsgalat koltségeit a hatosag eldlegezi és viseli.

A hatosag a bejelentést érdemi vizsgalat nélkiil elutasithatja, ha
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a) a bejelentésben megjeldlt jogsérelem csekély jelentdségli, vagy

b) a bejelentés névtelen.

A hatosag a bejelentést érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja, ha

a) az adott ligyben bir6sagi eljaras van folyamatban, vagy az iigyben korabban jogerds biro-
sagi hatarozat sziiletett,

Ha a bejelentést az alapvetd jogok biztosa tette, a hatosag a bejelentést érdemi vizsgalat nélkiil
csak abban az esetben utasithatja el, ha az adott ligyben birdsagi eljaras van folyamatban, vagy
az ligyben korabban jogerds bir6sagi hatarozat sziiletett.

A hatosag a vizsgalatot megsziinteti, ha

a) akérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasanak lett volna helye, az elutasitasi ok azonban
a vizsgalat meginditasat kovetden jutott a hatdosag tudomasara,

b) a vizsgalat folytatasara okot add koriilmény mar nem all fenn.

A hatosag a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol és az
elutasitas, illetve a megsziintetés indokairdl értesiti a bejelent6t.

9. Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.,
postacime: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.,
postafiok cime: 1530 Budapest, Pf.: 5.

hivatalos honlapja: www.naih.hu

vezetdje: dr. Péterfalvi Attila Elndk

telefon 06-1-391-1400

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A Nemzeti Adatvédelmi €s Informécioszabadsdg Hatdsag feladata a személyes adatok védel-
méhez, valamint a kozérdekill és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jog ér-
vényesiilésének ellendrzése és eldsegitése. Tevékenysége ellatasa soran a hatdsag fliggetlen,
kizardlag a torvényeknek aldrendelten miikodik, szdmara feladatot csak torvény éallapithat meg.
Feladatkorében nem utasithato, a feladatat mas szervektdl elkiiloniilten, befolyasolastol mente-
sen latja el. A hatosag illetékessége Magyarorszag teriiletére terjed ki. Ez azonban nem akadalya
annak, hogy a Hatosag sajat hataskorében vagy eurdpai, illetve nemzetkozi egyiittmitkodés ke-
retében mas allamhoz kot6do tevékenységeket vizsgaljon, annak kapcsan eljarast folytasson.

Az Info. tv. 52. § (1) bekezdése alapjan a hatdsagnal bejelentéssel barki vizsgalatot kezdemé-
nyezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével, illetve kozérdekii vagy kozér-
dekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem
kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

Az Info. tv. fenti szabalyozasara tekintettel a hatésag a panaszokat csak abban az esetben vizs-
gélja ki, amennyiben az érintett a hatosagnal tett bejelentését megel6z6en mar megkereste az
adatkezel6t a bejelentésben megjeldlt jogainak gyakorlasaval kapcsolatban.


http://www.naih.hu/
javascript:x5engine.utils.emailTo('4332113411','h.hunaiat@alglszoyfelgu')
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III.
ZARO RENDELKEZES

Ez a szabalyzat 2021. szeptember 23-an 1ép hatalyba.
A szervezetnél a jegyz6 koteles gondoskodni arrdl, hogy e szabalyzatot valamennyi munkatars
megismerje, ¢s ennek tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasaval igazolja a hatalybalépés

napjaval egyidejiileg.

Pannonhalma, 2021. szeptember 23.

dr. Szabo Gyorgy
jegyz6



1. sz. melléklet

Targy: Kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 kérelem

Minta
Hasznalata onkéntes

Cimzett

Polgarmesteri Hivatal / Allamigazgatasi Szervezet
vezetdjének

Telepiilés

Tisztelt !

Allirott kérem, hogy az informacidszabadsagrol szo6l6 2011. évi CXIL.
torvény alapjan az altalam készitendé egyetemi szakdolgozat témajahoz (a kozigazgatasi
szervek szervezeti felépitése a telepiilések lakossdgszdmanak aranyaban) kapcsolodoan kérem,
hogy a Szervezeti ¢s Miitkodési Szabalyzatat, valamint a szervezetnél dolgozé koztisztvisel Ok
létszdmat mint kozérdekli adatokat tartalmazd dokumentumokat részemre madsolatban —

koltségtérités ellenében — 15 napon beliil megkiildeni sziveskedjen.

alairas



2. sz. melléklet

HOZZAFERESI JOGOSULTSAG

Adatfeldolgozas
Sor- . , .
. megnevezése Név Beosztas
szam
1. Ugyirat nyilvantartas Minden koztisztviseld /jegyz6/
) Kozszolgalati Személyzeti ligyintézd/jegyz6/
' alapnyilvantartas
3 [lletmény Pénziigyi és gazdalkodasi
' ligyintézo/jegyz6/
4 Helyi népesség Hatosagi tigyintézo/jegyzo/
) nyilvantartés
5. Hatosagi statisztika Hatosagi tigyintézo/jegyzo/
6. Gyamiigyi Statisztika Gyamiigyi ligyintézd/jegyz6/
7 Vagyonnyilvantartas Pénziigyi ¢s gazdalkodasi

ligyintézok/jegyz6/




3. sz. melléklet

IGENYLOLAP
kozérdekii adat megismerésére iranyulé kérelemhez
Minta dokumentum, hasznalata 6nkéntes

L. Az igényl6 személy vagy szervezet

neve:(csak ha levélben kéri az adatkdzlést)

cime:(csak ha levélben kéri az adatkzlést)

telefonszama( csak ha telefonon kéri az adatkdzlést):

e-mail cime: ( csak ha elektronikusan kéri az adatkdzlést):

fax-szama: ( csak ha faxon kéri az adatkozlést):

II. A kért kozérdekii adat(ok) megjelolése:

I11. Az adattovabbitas igénylo altal megkivant modja:

IV. Az adatkérés idépontja:

V. Nyilatkozat:

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriild koltségeket
(fénymasolasi, nyomtatasi koltség, adathordozd —papir, floppy, CD, DVD— koltsége, ) az
onkormanyzat altal kiallitott szamla ellenében megfizetem; a befizetést igazold csekkszelvényt,
illet6leg az atutalasi bizonylatot bemutatom.

Igényl6



Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas







